Direccion de
Presupuestos

Ministerio de
Hacienda

Gobierno de Chile

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

Pago Automatizado

30 DE DICIEMBRE 2025
DIRECCION DE PRESUPUESTOS



HISTORIAL DE MODIFICACIONES

Version | Descripcion Fecha Creacion
1.0 Creacion del documento 08-07-2022
1.1 Se incorporan modificaciones en documento agregando anexos: 31-03-2023

1. Anexo Ajuste de Pago en Exceso DTE Cedido

2. Anexo Validaciones en Cierre Periédico

3. Anexo Banco de Personas

4. Anexo Reporte Aporte Fiscal — Detalle Ordenes de Pago

5. Anexo Reporte Consulta Cruce Carteras

6. Anexo Reporte Consulta Carteras Saldadas

7. Anexo Reporte Seguimiento de Cheques

8. Anexo Devengos con Multa

9.  Anexo Notas de Crédito
1.2 Se incorporan modificaciones en documento agregando anexos: 30.12.2025

10. Anexo Reintegros




(600] 01 {204 o TP UU U PPUORTIPON 4

Concepto de Proceso de Pago AULOMAtizado (PPA) ...ttt vee e e are e e eabae e e nabae e e e eanes 4
Objetivos del Proceso de Pago AULOMALiZAdO ......cccuvieiieiiiiieccee ettt e e e e atre e e aba e e e e b ae e e eeanes 5
Trazabilidad desde la compra hasta el pago como requisito para PPA...........cooociiii e e 6
Roles Institucionales y responsabilidades del ProCeSO .......c.uiiiiciiiie ittt sree e e s aaneeeeaes 7
F N Yo eI T o I T T o - TSRS 9
Anexo Procedimientos Contables Pago AUtOMatizado..........ccccuiieiiiciiiieiciieee ettt e e e e e nre e e 11
ANEXO RECEPCION CONFOIME .....eviiiiciieee ettt e et e e e et e e e e e bt e e e e ebteeeeeabeeeesenstaeaesstaeeesasseeeesassaneesnns 11
ANEXO ACEPLACION CONTOMME ... .iiiii ittt e et e e e te e e e st e e e s s beeeeesbeeeesssteeessastaeessnsseeessassenessnns 12
ANEXO CESIONES U8 FACTUIAS ..eouteiiiiiiiieitte ettt et ettt ettt e e st e st e s bt e e sabeesabeesaabeesabeeesabeesabeesaneeesabeesnnes 13
Anexo Reintegros o Devoluciones efectuados por 1as iNStIitUCIONES ........ccvvveeiiciiieiiciiee e 13
Anexo Acciones sobre fallas en 1as Ordenes de PAg0 .......c.ueiiiciiiiiiiiiiie ettt e st e e s aaee e 15
Anexo Manual de Usuario Sistema SGDTE.........cocuiiiiiiiiiieiie ettt ettt ettt sate e s e et e e sareesabeeesabeeeans 18
Anexo Manual de Usuario Reportes SIGFE relacionados CONPPA. ... iiiiieee ettt et e e e aaees 73
Anexo Diagrama de Interacciones desde la compra hasta la Generacion de la Orden de Pago .................... 79
Anexo Ajuste de pago en exceso CON DTE COAIO ......uuiiiiviiiiiiiiiiecciieee et e et e e evre e e s ssare e e s snteeeeseneaeeesans 80
Anexo Validaciones €N Cierre PEriOTICO .......ocuiiiiiiriiieiie ettt ettt ettt e et esb e e sab e e sabeesneeesabeeeans 87
ANEXO0 BANCO A PEISONAS......eiiiuiiiiiii ittt ettt s e et st e s b e e sa bt e sbe e s ame e e sabesesnneesnreesrenesaneesanes 89
Anexo Reporte Aporte Fiscal — Detalle Ordenes de Pag0 .......cccuveiiecuiiieieciiiee ettt e e ecvte e e e eare e e e e nreea e 96
ANnexo Reporte CONSUITA CrUCE Carteras........ciucuieeeecieeeeeiiieeeeiteeeeeiteeeeesaeeeessaseeeesassaeeesassssesassssseesanssesesanssenans 101
Anexo Reporte Consulta Carteras Saldadas.........ueeecciiiiieciiie et et e e e srre e e e ba e e e s abaeeeeennaaeeas 104
Anexo Reporte SEgUIMIENTO 8 CREQUES ......ccccuiiieeeiiiie et e e ettt e et e e e tee e e eeatae e e e ntaeeeseasaeeeessaeeesnseeeesansraeans 107
ANEX0 DEVENZOS CON IMIUIA ...t e et e e et e e e et e e e et a e e e e abaeeeessaaeeeansaeeesansseeesannranans 111
ANEXO NOTAS 08 CrEAILO ... eetieitiiiie ettt ettt b e s bt e st s bt et e bt e bt e sbeesaeeeabeebeesbeesaeesanenane 125
ANEXO REINTEEIOS oo, 133



Contexto

Es de especial interés para el Ministerio de Hacienda preservar la sostenibilidad fiscal reduciendo
paulatinamente el déficit estructural en linea con la politica fiscal. Adicionalmente, y teniendo en
cuenta que las condiciones financieras serdn particularmente restrictivas dadas las consecuencias
econdmicas de la pandemia, inflaciéon y perspectivas monetarias, es que se hace imperativo
administrar de mejor forma los recursos de caja del Fisco.

Asi mismo, en un escenario de nuevos mandatos legales (en especial, la ley N° 21.131, sobre pago a
30 dias); nuevas herramientas tecnoldgicas ya implementadas, tales como la facturacion electrénica
(ley N° 20.727) y la alternativa de realizar pagos eficaces via transferencia electrénica de fondos, se
dispuso por primera vez en el articulo 8 de la ley N2 21.192, de Presupuestos del Sector Publico para
el afio 2020, que “Todos los pagos a proveedores de bienes y servicios de cualquier tipo, incluidos
aquellos relacionados a contratos de obra o infraestructura, que se realicen por parte de los érganos
de la Administracion del Estado, deberdn realizarse mediante transferencia electrdnica de fondos.”,
norma reiterada los afios siguientes y vigente en el cuerpo legal del presente ejercicio fiscal.

Concepto de Proceso de Pago Automatizado (PPA)

El Sistema de Pago Automatizado se inicia, o activa, en el momento en que se devenga, en el Sistema
de Informacién para la Gestion Financiera del Estado (SIGFE), una factura electrénica. Esto, por
cuanto ese es el instante preciso en el que la entidad ejecutora del presupuesto aprobado en la ley
respectiva reconoce ese hecho econémico como un gasto autorizado.

El Proceso de Pago Automatizado (PPA) de las facturas emitidas a las instituciones del Gobierno
Central consiste en i) transferir directamente desde la TGR a los proveedores, una cantidad de dinero
igual a la deuda generada por los pagos aceptados por Ministerios y Servicios, ii) utilizar como
instrumento central las facturas electrdénicas, reconocidas o devengadas, en las plataformas que
permiten el seguimiento de la ejecucidn presupuestaria, especialmente en la plataforma SIGFE, por
lo que se entiende son consecuencia de compras autorizadas en la Ley de Presupuestos, iii)
considerar como plazos maximos de transferencia via PPA aquéllos que permiten el entero
cumplimiento de la ley de pronto pago ya citada, es decir, pagar, como maximo, a 22 dias luego del
registro de la factura en SIGFE, iv) verificar la validez de las facturas con el S, y v) utilizar el marco
normativo vigente, en particular el que obliga a DIPRES a elaborar un Programa de Caja, es decir, el
D.L.N° 1.263, de 1975, Organico de Administracion Financiera del Estado.

Es de especial importancia destacar que el devengo de la factura electrénica en SIGFE, corresponde
al hecho econémico que da cuenta de la autorizacién concedida por la institucidén respectiva vy,
coincide con la aceptacion conforme de una compra de un bien o la prestacidon de un servicio
realizada dentro del marco definido en la Ley de Presupuestos del Sector Publico, por lo que para
gue tenga lugar su Pago Automatizado, se deben verificar dos condiciones necesarias, a saber:



i) Que, la entidad publica haya realizado un proceso administrativo suficiente ya sea para contratar
la compra de un bien o la prestacidn de un servicio facturable, que haya recibido el bien o la
prestacion del servicio y haya evaluado y otorgado su conformidad y;

ii) Que, la misma entidad publica, registre la factura electrénica con cargo a su presupuesto segin
lo dispuesto en la Ley de Presupuestos del Sector Publico, devengando el gasto en SIGFE vy, por lo
tanto, estableciendo la obligacién de pago.

Por otra parte, la Ley sobre Administraciéon Financiera del Estado, en su articulo 22, mandata al
Ministerio de Hacienda formular un programa de caja para poner a disposicion de los servicios los
recursos requeridos para financiar sus gastos, conforme al presupuesto aprobado. Dichos recursos
solo pueden ser destinados a la finalidad para la que han sido presupuestados, lo que determina el
ambito y extensidon de la potestad de los servicios para disponer de ellos.

El Sistema de Pago Automatizado no altera la potestad de los Servicios de disponer de los fondos,
dado que sigue dependiendo de ellos determinar su destino y aplicacién, conforme el presupuesto
aprobado. Este sistema es, entonces, una forma de administrar el programa de caja de modo tal que
los recursos asociados a los pagos dispuestos por los propios Servicios sean efectuados
directamente a los proveedores de dichos bienes y prestadores de servicios.

En consecuencia, no existe alteracion alguna respecto de la decision de pago, del destinatario o el
monto de éste, ni de las transferencias que disponga el Servicio y las imputaciones presupuestarias
respectivas ya que se mantiene inalterable la decisién y responsabilidad del gasto.

Objetivos del Proceso de Pago Automatizado

Los objetivos establecidos para el proceso de pago Automatizado son: a) Mejorar la gestién de la
Administracion Financiera del Estado, especialmente respecto de saldos empozados en cuentas
corrientes subsidiarias, y b) Cumplir con el mandato establecido en la ley N° 21.131, que establece
pago a treinta dias, que modificd la ley N° 19.983, que otorga mérito ejecutivo a la copia de la
factura. Evidentemente, la incorporacion de tecnologia en los procesos administrativos del sector
publico ayuda a mejorar la automatizacion y trazabilidad en el uso de recursos.



Trazabilidad desde la compra hasta el pago como requisito para PPA.

El modelo de trazabilidad y control de hechos econdmicos para las adquisiciones de bienes o
servicios se implementé mediante un esfuerzo coordinado entre instituciones del Ministerio de
Hacienda para integrar distintos sistemas de informaciéon administrados por ChileCompra, SIl y TGR
con el Sistema de Informacién para la Gestidn Financiera del Estado (SIGFE) el cual es administrado
por la Direcciéon de Presupuestos (DIPRES). SIGFE actia como nucleo financiero contable de tales
operaciones.

Este modelo ha permitido perfeccionar la aplicacion de las normas contables de base devengada
definidas por CGR, manteniendo una clara propiedad de los subprocesos y sistemas en las
instituciones correspondientes, esto es:

(1) La institucion compra usando Mercado Publico con disponibilidad presupuestaria digital
obtenida de SIGFE y generando un compromiso cierto registrado electrénicamente en SIGFE;

(2) La institucion registra la aceptacion conforme del producto o servicio en Mercado Publico, y
luego de confirmado aquello, el proveedor emite a la institucién un documento tributario
electrénico (DTE) que es devengado por la misma institucién en SIGFE mediante transacciones
electrdnicas;

(3) El devengo registrado por la institucion en SIGFE emitira una orden de pago electrdnica a TGR,
la cual contiene la fecha de pago calculada a partir de la fecha de emisidn del DTE;

(4) TGR pagard el DTE via transferencia electrénica al proveedor definido por la institucion en el
banco de proveedores de SIGFE, o al ultimo duefio de la cesidn y;

(5) TGR confirmara el pago del DTE a SIGFE para que éste sea contabilizado.

En el diagrama del Anexo Diagrama de Interacciones desde la compra hasta la Generacion de la
Orden de Pago se pueden visualizar las principales interacciones entre los sistemas que participan
del proceso cuando una institucion compra un producto o servicio generando los hechos
econdmicos correspondientes y subsecuentes en SIGFE.



Roles Institucionales y responsabilidades del proceso

El Sistema de Pago Automatizado de Proveedores del Estado comprende el conjunto de procesos
administrativos que van desde la verificacién de que toda compra del Gobierno Central cuente con
disponibilidad presupuestaria, hasta su pago por parte de la Tesoreria General de la Republica y
posterior contabilizacidn, segun los plazos establecidos en la normativa vigente sobre la materia. El
Sistema de Pago Automatizado de Proveedores incluye, fundamentalmente, los procesos
presupuestarios, de contabilidad y de administraciéon de fondos. En el marco del sistema de pago
Automatizado, a continuacidn, se identifican actores relevantes del Proceso de Pago Automatizado
a Proveedores del Estado, Roles y responsabilidades institucionales

Institucion

Rol Institucién

Servicio Publico

Direccion
Presupuestos

de

Responsable de realizar los controles
necesarios para la correcta aplicacion de
las normas e instrucciones de ejecucién
presupuestaria impartidas por Direccidn
de Presupuestos en comunion de la
observancia de lo establecido por la
Contraloria General de la Republica en
estas materias

Es responsable de proponer la asignacién
de los recursos financieros del Estado,
estableciéndose como materias de su

VI.

VII.

VIII.

Responsabilidades

Generar Orden de Compra (OC) en el
Sistema Mercado Publico, operado por
Chile Compra

Enviar Orden de Compra al Proveedor,
mediante Mercado Publico

Recepcionar Conforme los bienes o
servicios en el Sistema de Mercado
Publico, sin perjuicio de otros registros que
genere el Servicio Publico

Validar en SIGFE, el registro de
Compromisos relacionados con Ordenes
de Compra a Proveedores del Estado.

Validar los Documentos Tributarios
Electronicos (DTE) recibidos de los
proveedores del Estado

Validar en SIGFE los registros de Devengos
de los DTE de Proveedores

Validar en SIGFE los registros de pagos a
Proveedores del Estado.

Contabilizar los registros de pagos a
proveedores del Estado

Reportar incidentes a Service Desk (del
Sistema de Informacién para la Gestidn
Financiera del Estado), relacionados con el
registro en SIGFE de compromisos,
devengos o pagos a proveedores del
Estado

Mantener  Disponible SIGFE vy
integraciones con otros sistemas.

Sus



Tesoreria
General de la
Republica

Chile Compra

competencia la orientacidn y regulacion
del proceso de formulacion
presupuestaria, ademas de regular vy
supervisar la ejecucién del gasto publico.

Es responsable de establecer un sistema
de informacién  administrativa vy
financiera, de general aplicacion para los
organos y servicios publicos que se
encuentran regidos por el Decreto Ley N°
1.263 del aifo 1975 y sus modificaciones,
sin perjuicio de las facultades que tiene
en la materia la Contraloria General de la
Republica.

Es responsable de confeccionar los
programas de gastos, denominados
Programas de Caja, donde debe fijar el
nivel y prioridad de estos

Responsable de recaudar todos los
ingresos del Sector Publico, salvo
aquellos que constituyen entradas

propias de los servicios.

Responsable de proveer los fondos para
efectuar los pagos de las obligaciones del
sector publico, de acuerdo con las
autorizaciones contenidas en la Ley de
Presupuestos.

Responsable de administrar la
plataforma de compras publicas del

V.

VI.

VII.

VIII.

Crear Programas de Caja relacionados con

las ordenes de
proveedores.

pago generadas a

Generar Orden de Pago para la Tesoreria
General de la Republica.

Validar cesién del DTE con SlI, antes del
envio a pago a TGR

Enviar Orden de Pago a TGR

Monitorear el
Automatizado

proceso de Pago

Generar andlisis de consistencia de los
registros en toda la cadena.

Disponibilizar reportes de uso
institucional.
Gestionar consultas de los Servicios

Plblicos, a través de Service Desk,
relacionadas con el proceso de Pago
Automatizado de DTE a Proveedores del
Estado

. Generar andlisis periddicos sobre la diferencia

gue podria originarse en la informacidn de
ejecucidon presupuestaria que realiza el
Tesoro Publico y la contabilizacién de las
entidades referente a los aportes fiscales
asociados a pago automatizado

Pagar a través de Banco Estado, los
documentos  Tributarios  Electrénicos
emitidos por los proveedores del Estado,
de acuerdo con la orden de pago emitida
por DIPRES

Efectuar rendicidn de los pagos efectuados
a DIPRES, para la correspondiente
imputacion del registro del pago en SIGFE.

Mantener el Portal de informacion de
Pagos

Efectuar labores de control, seguimiento y

cobro de reintegros
Proceso de Pago
Proveedores del Estado.

emergentes del
Automatizado a

Generar reportabilidad

Mantener disponible Sistema Mercado
Publico y sus integraciones para emision



Estado de Chile a través de de OCy Recepcion conforme.
www.mercadopublico.cl, donde las
instituciones compran y los proveedores
venden sus bienes y servicios.

II.  Mantener disponible Sistema de Chile
Proveedores para la obtencién de datos de

pago
Servicio de R.esponsablle de aplicar y administrar el . Mantener Disponible servicio de consulta
Impuestos sistema de impuestos internos, de de facturas autorizadas
Internos fiscalizar a los contribuyentes para que
cumplan con las disposiciones tributarias Iv. Mantener Disponible servicio de consulta
y de facilitar dicho cumplimiento. de cesiones de facturas

Anexo Pago a 30 dias

Para describir la légica que hay tras el control del calendario de pago de las facturas electrdnicas
devengadas por las instituciones en SIGFE, es necesario hacer referencia al dictamen E147684N21
de CGR que consigna: “La facturacion electrdnica es obligatoria para todos los proveedores que son
contribuyentes del impuesto al valor agregado -IVA- y que el Servicio de Impuestos Internos ha
implementado la plataforma denominada Registro de Compraventas, la que permite una
comunicacion inmediata de la factura emitida desde el vendedor al comprador, asi como el registro
de su existencia tributaria.”

Asi mismo, tal dictamen indica “[..] Ademds, se hizo presente que el articulo 3° de la ley N° 19.983,
que regula la transferencia y otorga mérito ejecutivo a la copia de la factura, previene que, para los
efectos de esta ley, se tendrd por irrevocablemente aceptada la factura si no se reclamara en contra
de su contenido o de la falta total o parcial de la entrega de las mercaderias o de la prestacion del
servicio, mediante alguno de los siguientes procedimientos:

(1) Devolviendo la factura y la guia o guias de despacho, en su caso, al momento de la entrega,

0 (2) Reclamando en contra de su contenido o de la falta total o parcial de la entrega de las
mercaderias o de la prestacion del servicio, dentro de los ocho dias corridos siguientes a su recepcion.

()"

Es pertinente, por tanto, describir los eventos principales que son utilizados para la calendarizacién
de los pagos de facturas electrdnicas devengadas por la institucion en el Sistema Financiero del
Estado SIGFE. Sean las siguientes variables:

» Fecha de emision: Fe
» Fecha de devengo: Fq
» Fecha de pago: Fy,
» Demora en Registro: Dr
» Demora en Pago desde el Registro: Dpr

= Demora en Pago desde la emision: Dpe


http://www.mercadopublico.cl/

En donde:

D,=F4—F,
Dpe=F,—F.,
Dy =Fp—F4
Dpe =Dy + Dy

Esto significa que la demora en el pago de una factura electrénica esta determinada por el tiempo
que transcurre entre la fecha de emision del DTE y la fecha en que la institucion devenga tal DTE
en SIGFE, sumado al tiempo que transcurre desde que el documento es devengado por la institucion
en SIGFE hasta que TGR deposita el monto correspondiente en la cuenta corriente del proveedor,
beneficiario o duefio de la tenencia de la factura electrénica, en este marco es relevante considerar
lo dispuesto por el articulo 2 bis de la Ley N°21.131.

Esta segmentacion de tiempos permite medir con precision cudnto demora una institucion en
reclamar el DTE o bien, devengarlo en SIGFE usando el sistema de recepcidon centralizada de
documentos tributarios electrénicos y autorizando en consecuencia, el inicio del proceso de pago
automatizado de la obligacidn correspondiente.

Para facilitar la gestidn de las instituciones en lo que respecta a la recepcion de los DTE emitidos por
sus proveedores, la Direccidon de Presupuestos ha puesto a disposicién del gobierno central una
solucidén de recepcién electrdnica de DTE descrita en el siguiente link https://dte.dipres.gob.cl/

En el siguiente diagrama se muestra un ciclo de calendarizacién tipico de una factura. El dia 1
corresponde a la fecha de emisién del DTE por parte del proveedor a la institucion publica
adquirente:

| 1 || Hastaeldia8 | | © ||  hastael25s || || || || /30
\ ]
i | Pago
I

Plazo para Aceptacion

o Rechazo Oferta confirming Plazo TGR

Banco Estado

Adicionalmente, es pertinente indicar que Banco Estado podrd anticipar el pago de los DTE
devengados por las instituciones en SIGFE, mediante un mecanismo ofrecido a los proveedores
cuyos DTE son devengados por las instituciones en SIGFE, tal mecanismo funciona mediante
integraciones de los sistemas de informacidn con TGR. En tal situacién y, luego de 30 dias desde la
fecha de emisidn del DTE, TGR pagara al mismo Banco Estado en adherencia al convenio que TGR,
Banco Estado y Dipres suscribieron para tales efectos.
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Anexo Procedimientos Contables Pago Automatizado

Con fecha 22 de diciembre de 2020, Contraloria General de la Republica establece los
procedimientos contables de pago centralizado, actualmente automatizado, mediante Oficio N2
E62369 /2020, el que se encuentra publicado en www.contraloria.cl, en la Seccién Procedimientos
- Actualizaciones de los procedimientos de cardcter general para Instituciones y Servicios Publicos

Link: Procedimientos Contables Facturas Electronicas en PPA

Al respecto se indica que la Direccidn de Presupuestos mantiene una mesa de trabajo con la
Contraloria General de la Republica, para revisidon de las materias asociadas a pago automatizado,
de las cuales se pueden derivar nuevos procedimientos.

Anexo Recepcion Conforme

Se entiende por recepcion conforme al hito que ocurre cuando el proveedor entrega los
productos/servicios solicitados para el comprador de la manera acordada.

Este hito debe ocurrir en forma previa a la emision de la factura por parte del proveedor y en
verificacion y conformidad fisica de la recepcion de los productos y/o servicios, acorde con lo
estipulado en el articulo 32 de la Ley N° 19.983.

Segun el modelo actual de control de gasto publico para los servicios publicos del Gobierno Central,
este hito debe realizarse en la plataforma de Mercado Publico, disponibilizada y administrada por
la Direccién de Compras y Contratacién Publica (Chilecompra).

En efecto, en la plataforma Mercado Publico, se registra la recepcién conforme de la orden de
compra respectiva, la que debe estar aceptada por el proveedor, esta accion debe realizarse con el
rol Recepcién Conforme, de acuerdo con la organizacidon administrativa y en consistencia con el
Manual de Procedimientos de Adquisiciones, el que debe mantenerse actualizado segin los
lineamientos de esta entidad.

Este rol de recepcidn conforme se habilita dentro de los permisos del usuario Perfil Observador,
permitiendo realizar las acciones asociadas a esa tarea, el cual no necesita acreditacién, otros
aspectos relacionados con la operacién en la respectiva plataforma pueden ser consultados en
www.chilecompra.cl.

La recepcion conforme de bienes y/o servicios puede realizarse: a) en forma total; b) por hitos
(siempre que se encuentren estipuladas en el contrato o acuerdo complementario, estableciéndose
las sanciones por incumplimiento); c) por consumo de saldo (correspondiendo a una accién
automatica de recepcion conforme, cumplidos los dias establecidos para reclamar o aceptar una
factura (Art. 3°, Ley 19.983)).

Debe considerarse que, en los casos a) y b), al momento de facturar, el proveedor debe incluir el ID
de la orden de compra, como documento de referencia, en el momento de la emision de la factura.

11


http://www.contraloria.cl/
https://www.contraloria.cl/documents/451102/1961675/FIRMADO_Oficio%2BPago%2BCentralizadoVF.pdf/d774a7ed-2bd5-06f9-4edb-89457e1520eb
http://www.chilecompra.cl/

Una vez realizada en la recepcién conforme en la plataforma se emite un comprobante, registrando
entre otros datos los solicitados por la Contraloria General de la Republica, como son: nombre del
funcionario que realizd la recepcidon conforme, unidad de trabajo del funcionario que realizé la
recepcidén conforme y documentos adjuntos que contengan la firma del funcionario que realizé la
recepcion conforme, todos ellos indicados como obligatorios. Los antecedentes que deriven de la
concrecidn de este hito deben registrarse en el expediente digital y/o fisico como documentacidn
de sustento para el pago respectivo.

Anexo Aceptacion Conforme

En el hito de aceptacion de facturas en el sistema de pago automatizado, se debe considerar lo
previsto en el articulo 3° de la Ley N°19.983.

El plazo para realizar el reclamo es de ocho dias corridos desde la recepcién de la factura. En este
caso debera ser considerado lo sefialado en Dictamen N° 24.951, de 2019 y N° E147684 de 2021.

Cabe sefialar que, si el servicio publico se encuentra registrado en el Servicio de Impuestos Internos
como Receptor de Facturas Electrénicas, los documentos tributarios electrénicos (DTE) emitidos por
sus proveedores serdn recepcionados en el Sll y en casilla electrénica de intercambio habilitada
(conectada al Sll). Es asi como, para el caso de los servicios publicos de la cobertura de Sigfe
Transaccional, la plataforma habilitada se denomina Sistema de Gestién de Documentos Tributarios
Electrénicos (SGDTE).

Al respeto se sefala que los antecedentes que describen la operacién de la plataforma SGDTE se
encuentran publicados en el Portal de Sistema de Informacidn para la Gestidn Financiera del Estado,
www.sigfe.gob.cl , en Seccidn Sistema Gestién DTE- Manuales y Guias.

De acuerdo con la normativa se entiende por irrevocablemente aceptada la factura que no es
reclamada dentro del plazo de ocho dias corridos desde su recepcion o cuando se hace la expresa
aceptacion del documento dentro de dicho plazo, en la plataforma tecnolégica del Sll. En el caso de
los servicios publicos que utilizan SGDTE, si la factura cumple con las condiciones establecidas tales
como que registra una Orden de Compra y esta se encuentra recepcionada conforme en Mercado
Publico, la aprobacién de esta se realizara en forma automatica.

La factura se entiende por irrevocablemente aceptada cuando el deudor, dentro del plazo de los
ocho dias, declara expresamente aceptarla, no pudiendo con posterioridad reclamar en contra de
su contenido o de la falta total o parcial de entrega de las mercaderias o de la prestacion del servicio,
o del plazo de pago.

Por otra parte, indica que no seran “oponibles a los cesionarios” (confirming, factoring u otros) las
Notas de Crédito o Débito emitidas con posterioridad a la aceptacion de la factura sobre la cual se
hacen las modificaciones.
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Anexo Cesiones de Facturas

La plataforma de pago automatizado (PPA) consulta el estado de cesidn de una factura ingresada en
forma manual o recepcionada electrénica en SIGFE, en el Servicio de Impuestos Internos (Sll),
realizando las siguientes acciones:

a. Realiza consulta con servicio web del SlI si un DTE especifico se encuentra cedido o no, de
acuerdo con el registro de anotaciones de cesiones.

e En caso de estar cedido, Sll informa el RUT del cesionario, la plataforma compara RUT con
el reportado en la Orden de Pago, si existen diferencias, se considera como cedido.

e En caso de no existir diferencias, no se considera como cedido.

b. Registra cesionario en SIGFE: En caso de que un DTE se encuentre cedido, la plataforma (PPA)
informa a SIGFE mediante el servicio de registro de Traspaso de Cartera, quedando actualizado
el beneficiario en la cartera financiera correspondiente.

c. Actualiza Orden de Pago: SIGFE envia a la plataforma (PPA) la orden de pago actualizada con el
nuevo beneficiario, incorporando los datos de pago con este beneficiario.

d. Envia Orden de Pago: la plataforma (PPA) envia la orden de pago actualizada a la Tesoreria
General de la Republica.

Anexo Reintegros o Devoluciones efectuados por las instituciones

Segln lo indicado en Oficio Circular N°08 y 09 de abril 2020, emitidas por la Direccidon de
Presupuestos, el sistema de pago automatizado considera facturas devengadas en el Sistema
Financiero del Estado, con mérito ejecutivo y disponibles para pago en su totalidad. El pago se
establece a 30 dias y cada servicio tiene definido un método de registro en el sistema la
contabilizacion de sus érdenes de pago.

Conforme a lo anterior, la transacciéon valida de pago de facturas a proveedores del Estado, en el
marco de este sistema, es la realizada por la Tesoreria General de la Republica, debiendo el servicio
publico regularizar cualquier situacidn distinta a la indicada, de acuerdo con las instrucciones
impartidas en la materia, por la Direccidn de Presupuestos y la Contraloria General de la Republica,
en sus respectivos ambitos.

En efecto, en Oficio Circular N° 14 de julio 2020 y en Oficio Circular N°25 de julio 2022, la Direccidn
de Presupuestos, ha impartido instrucciones sobre los reintegros que deben realizar los servicios
publicos para regularizar pagos en exceso, especificando en este ultimo lo siguiente:
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a. “En cuanto al cobro del reintegro, y teniendo en consideracion lo dictaminado por la CGR
en su Oficio N°E62369 que establece los Procedimientos Contables para pago centralizado
de facturas electrénica que se indican, que tanto el pago de facturas electrénicas, como su
cobro en caso de pagos errdneos, se realizard por parte de la misma unidad operativa, lo
cual debe estar en concordancia con la distribucién presupuestaria interna establecida por
la Autoridad del servicio, cuando corresponda.

b. Y que correspondera a las unidades de auditoria interna de cada reparticion la verificacidon
del cumplimiento estricto de esas instrucciones, debiendo informar de ello al Consejo de
Auditoria Interna General del Gobierno (CAIGG), en las fechas que dicho organismo
disponga.”

c. Por ultimo, en el mismo oficio se indica que el CAIGG deberd enviar a la Directora de
Presupuestos y al Tesorero General de la Republica, un informe trimestral consolidado
relativo al cumplimiento del presente instructivo, a mas tardar 60 dias corridos después de
finalizado el trimestre respectivo.

En el marco del sistema de pago automatizado, se pueden originar reintegros a la Tesoreria General
por las siguientes razones:

a. Por devolucién de fondos: correspondiendo a las restituciones que deben realizar los servicios
publicos con pago automatizado de facturas electrénicas, sin contar con fuente de
financiamiento aporte fiscal en sus respectivos programas presupuestarios. La devolucién debe
realizarse periddicamente en forma mensual, en la Tesoreria General, registrando esta
operacion en el Sistema Financiero del Estado segun lo instruido por la Direccidn de
Presupuestos y la Contraloria General de la Republica, en sus respectivos dmbitos.

b. Reintegros de fondos: corresponden a reintegros de fondos que deben realizar los servicios
publicos con pago automatizado de facturas electrdénicas, producto de situaciones a regularizar
tales como pagos en exceso, las que deben reconocerse en el Sistema Financiero del Estado,
segln lo instruido por la Direccidon de Presupuestos y la Contraloria General de la Republica, en
sus respectivos dmbitos.

Para proceder a los cobros de los montos pagados en exceso, los servicios publicos deberan
establecer un procedimiento formal de cobro a sus proveedores, el que debe constar en los
contratos o acuerdos complementarios respectivos, considerando distintas instancias de
notificacién, sin perjuicio de las acciones que puedan realizar sobre esta materia, la Tesoreria
General de la Republica y el Consejo de Defensa del Estado, previa notificacion del servicio.
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Anexo Acciones sobre fallas en las Ordenes de Pago

La plataforma de pago automatizado permite la visualizacion de los estados de las 6rdenes de pago,
las que los usuarios institucionales del SIGFE, pueden revisar en el Reporte Facturas Proveedores,
en este marco es importante considerar los estados que administra y controla; y los que recepciona
y registra desde la Tesoreria General, producto del proceso de pago que realiza la misma:

Estados de la Plataforma de Pago Automatizado: corresponde a los estados administrados por la
plataforma que reflejan las transiciones que realiza la orden de pago, en los distintos puntos de

control, del proceso de pago.

Estado

Descripcion

Orden de pago recibida en PPA desde SIGFE, no

Observacion

beneficiario.

RECIBIDA calendarizada aun, por tanto, no tiene fecha de envio a | Estado Inicial
TGR ni fecha de pago programada.

CALENDARIZADA Orden de pago relublda en PPA, a la cual le fue asignada Estado Transitorio
una fecha de envio y de pago programada.
Orden de pago cedida (confirming), pendiente de

CEDIDA notificacion a SIGFE para registro de actualizaciéon de | Estado Transitorio

ENVIADA_PAGO_TGR

Orden de pago enviada desde PPA a TGR para pago.

Estado Transitorio

ENVIADA_PAGO_INFORMADA_SIGFE

Orden de pago enviada desde PPA a TGR para pago e
informada a SIGFE.

Estado Transitorio

PAGO_INFORMADO_SIGFE

Orden de pago fue pagada por TGR e informada a PPAy a
SIGFE como pagada.

Estado Final

RECHAZADA_TGR

Orden de pago enviada a pago por PPA, pero rechazada por
TGR por no cumplir con regla de validacion de formato o
de datos. Ejemplo cédigo banco de principal o beneficiario
No tiene un valor numérico y valido.

Estado Transitorio

Accidn posible: revision
motivo y accién de
reintento debe ser
informada a Dipres,
para coordinacion con
lainstitucion en el caso
de requerir alguna
accion de correccion.

REVERSADA

Orden de pago reversada.

Estado Final

Se encuentra fuera del
proceso de pago, por
aplicacion de nota de
crédito por el monto
total en SIGFE 0 a
peticion del servicio
publico.

CESION_INFORMADA_SIGFE_CORRECTA

Orden de pago con Cesidn (confirming) notificada a SIGFE
de manera exitosa.

Estado Transitorio

CESION_INFORMADA_SIGFE_ERROR

Orden de pago con Cesidn (confirming) notificada a SIGFE
con error. No se actualiza el traspaso de cartera
correctamente en SIGFE, debido a que no existe el nuevo

Estado Transitorio
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beneficiario o no tiene relacion creada en el banco de
personas.

Accidn: revisién motivo
y accioén de reintento
debe ser informada a
Dipres, para
coordinacién con la
institucion en el caso de
requerir alguna accion
de correccion.

CESION_INFORMADA _SIGFE_PENDIENTE

Orden de pago con Notificacion de cesion (confirming) a
SIGFE pendiente de resultado de Traspaso de Cartera en
SIGFE.

Estado Transitorio

DTE_NO_EXISTE

DTE asociado a la orden de pago no existe en SIl. No se
envia a pago.

Estado Final

Accidn: Institucién debe
regularizar registro en
SIGFE.

DTE_RECLAMADO

DTE asociado a la orden de pago se encuentra reclamado
en SlI No es posible enviar a pago.

Estado Final

Accidn: Institucion debe
regularizar registro en
SIGFE con la nota de
crédito.

DTE_ERROR_VALIDACION_CESION

Orden de pago presenta error al validar beneficiarios con
Sll. Error de servicio o error de permisos.

Estado Transitorio

Accidn: ante errores por
permisos en SlI,
institucion debe
restablecer permisos
requeridos en Sll segun
lo instruido en
comunicado de fecha
13.05.2021.

Error Servicio, accién de
reintento Dipres.

DTE_ERROR_VALIDACION

Orden de pago presenta error al validar DTE con SlI. Error
de servicio o error de permisos.

Estado Transitorio

Accidn: ante errores por
permisos en Sll,
institucion debe
restablecer permisos
requeridos en Sll segun
lo instruido en
comunicado de fecha
13.05.2021.

Error Servicio, accion de
reintento Dipres.
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Estado TGR: estados manejados por plataforma TGR son estados propios del proceso que efectua

Tesoreria General de la Republica.

Estado ‘ Descripcion Observacion

RECIBIDA Orden de pago Recibida por TGR Estado inicial

Orden de pago cumple las reglas de
ACEPTADA validaciéon en cuanto a formato y datos | Estado transitorio

para enviar a Banco

Estado transitorio
Orden de pago fue rechazada por no . L .
i a d lidacion d Revisiéon motivo y accién de reintento

RECHAZADA cumplir con regla de validacién de Dipres.

formato o de datos posterior a la
recepcion.

Coordinar con institucién de requerir
alguna accion.

Orden de pago procesada y enviada a

medio de pago, como cheque o pago por
Caja en Banco Estado

DEPOSITO_ENVIADO L, L. Estado transitorio
Banco para realizacion de depésito.
DEPOSITO PROCESADO Dep6sito procesado de manera exitosa Estado Final
- por parte del Banco
Orden de pago que no se pudo enviar un
DOCUMENTO_ENVIADO depésito y fue reemplazado por otro | oo o b
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Anexo Manual de Usuario Sistema SGDTE

Direccion de
|  Presupuestos

Ministerio de
ien

Hacienda

Gobierno de Chile

MANUAL DE USUARIO

Sistema de Gestion de Documentos
Tributarios Electronicos del Estado
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INTRODUCCION

El Servicio de Impuestos Internos (SI) culmind el proceso de implantacion de Documentos
Tributarios Electronicos y hoy se encuentra el 100% de los proveedores bajo este esquema.

La Direccion de Presupuestos ha impulsado iniciativas de integracion de las plataformas de
sistema, a objeto de simplificar y automatizar procesos manuales en las instituciones
publicas del Gobierno Central. Dentro de las iniciativas, esta la implementacion relacionada
con la recepcion centralizada de Documentos Tributarios Electronicos (DTE), la cual
permitira la generacion de transaccion de devengo automaticos en los aplicativos
financiero-contable en uso en [as instituciones pdblicas, sea SIGFE u otro ERP; evitando el
ingreso manual de dichos documentos y reduciendo los tiempos de pago de facturas.

Para lo anterior se hace necesario contar con un servicio de recepcion digital de
documentos tributarios electronicos que emiten los proveedores del estado; servicios
provisto a traves del Sistema de Gestion de Documentos Tributarios Electronicos del Estado.

El objetivo principal es reemplazar la funcion de digitacion de facturas en SIGFE o ERP por
un sistema dinamico y automatico que procese los documentos y permita contar con un
mejor control del ciclo de pago a proveedores, integrando los sistemas de emision de DTE
validados por el servicio de impuestos internos (SIl) con el Sistema de Informacion para la
Gestion Financiera del estado SIGFE. Propuesta que define el mecanismo de integracion de
Servicios de Emision y Control de Documentos Tributarios Electronicos para DIPRES.

Sistemas Integrados

- Mercado Publico: Portal para la gestion de compras publicas dependiente de la
institucion pablica Chile Compras.

- SIGFE: Sistema de informacion para la gestion financiera del Estado.

ERP: EL término ERP se refiere a Enterprise Resource Planning, que significa “sistema
de planificacion de recursos empresariales”. EL ERP se hace cargo de distintas
operaciones internas de una empresa, desde produccion a distribucion o inclusa
recursos humanos.

Sistema de Gestion de Documentos Tributarios Electronicos del Estado:
Plataforma de recepcion, validacion y procesamiento de los DTE (documentos
tributarios electronico) recibidos por instituciones del gobierno central, para su
registro como devengo en SIGFE.
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FLUJO DEL PROCESO

Para explicar de manera simple el proceso de negocio un Documento Tributario Electronico
(DTE), es necesario revisar los flujos a través de los que este se procesa en los distintos
sistemas, que estan sincronizados, siendo estos: Mercado Pablico, SIGFE y el Sistema de
Gestion de Documentos Tributarios del Estado.

Ademas de los sistemas, la informacion que alli se procesa principalmente son los
siguientes documentos o acciones:

Orden de compra (0OC): Documento emitido por receptor de factura (comprador pablico) en
Mercado Pablico.

Recepcion conforme (RC): Accion realizada por el receptor de factura (comprador pablico),
sujeto a la orden de compra en Mercado Pablico.

Factura electronica: Documento tributario electronico (DTE) emitido por el emisor
(Proveedor).

Otros DTE: Corresponde a guias de despacho, notas de débito, notas de créedito, etc.
Devengo: Norma contable que establece que las transacciones o hechos economicos se
registrar en el momento en que ocurren, con independencia de la fecha de su pago o de su
cobro. Es el resultado de la asociacion correcta entre un DTE y sus respectivas OC y RC.

Flujo general de un proceso de devengo finalizado con éxito

Y
Servicio de or
»L SI I Impuestos J LD MercadoPnbhcoJ

Eia & e Envio de
e e OCyRC
Envio de
@ \I;:;dncién Si f e 2
v @ v Solicitud devengo
‘{ @ PROVEEDORES H ACEPTARESES Respuesta devengo
rio da <
correc DTE
A

- Gestion de usuarios, instituciones y area ransaccionales ERP

- Geshion de listas blancas
o - Reclama DTE

- Generacidn de completitud de devengo
- Consuftas y reporteria de devengos

PSS GOBIERNO
Sl CENTRAL

1.- Portal ACEPTA recibe OC y RC desde Mercado Publico > 2.- Proveedor emite DTE > 3.-Sll valida DTE > 4.- Portal Acepta recibe DTE
desde el Sistema de los proveedores, a través del correo de intercambio > 5.- Portal Acepta revisa, ajusta y envia solicitud de Devengo a
SIGFE u Homologados > 6.- SIGFE u Homologados envia respuesta de solicitud a Portal Acepta > 7.- Usuarios y administradores ingresan al
Portal Acepta para consultar, descargar reportes, gestionar, procesar, etc.

21



PROCESO DE RECEPCION CONFORME EN MERCADO PUBLICO
1. Recepcion Conforme Total

La “"Recepcion Conforme” permite agilizar acto administrativo a través del cual un
funcionario realiza la recepcion fisica de productos y servicios.

Para su activacion se reguiere que previamente el comprador haya aceptado la Orden de
Compra.

A continuacion, se explicara en detalle el proceso paso a paso de recepcion conforme total
de Mercado Pablico.

1. La persona encargada segun los procedimientos de cada institucion, debe realizar la
recepcion conforme de bienes y servicios contratados

L0
|

2. El comprador que opera plataforma Mercado PUblico, recibe la confirmacion de
recepcion conforme total v documentos adicionales por parte del responsable de
recibir los productos y servicios contratados.

S

3. Con esta informacion el comprador debe ingresar a Mercado Publico, buscar orden
de compra correspondiente y dentro del menu correspondiente seleccionar opcion
‘Recepcion conforme”.
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4. Se abre ventana emergente donde se debe indicar que se trata de una recepcion
conforme por el total de la compra o que cuenta con hitos de entrega y pagos
diferidos, segln contrato o acuerdo complementario.

Recepcion conforme

Orden de compra n®: 804378-27-SE18
Monto: UF 10
Proveedor: 96.556.940-5 - Proveedores integrales PRISA

Que tipo de recepcion desea realizar?

() Recepcién conforme total

O Recepcién conforme por hitos

(Uste tipo de entregos dede extor X e do o)

Cancelar

5. Debe seleccionar “Recepcion Conforme Total” (en este caso) y aparecera el detalle
de la orden de compra que se esta recibiendo, el monto total recibido, la opcion de
incorpora fecha de facturacion, establecida segln contrato, e incorporar algin
documento que acredite la recepcion conforme,

Recepcion conforme

Orden de compra n®: 804378-27-SE18

Proveedor: 96556 940-5 - Proveedores integrales PRISA
Monto de la orden de compra: UF 10

2Qué tipo de recepcion desea reakizar?

@ Recepcisn conforme totat

©  Recapcion conforme por hitos

Recepcion conforme total
Monto Total Recibido:

UF 10

Saldo restante:

so

Fecha de facturacion

dd/mmsesss | (D

Si lo desea puede adjuntar los informes de avance y de recepcion.
Para ello debe un sélo en

z Formatos permitidos: paf
Cargar archivo Tamafio mixime 20 mb

6. Estando todo ingresado de manera correcta incluido archivo se selecciona
‘Recepcionar Conforme”.

7. Se recomienda ingresar el documento que acredite la recepcion conforme.,
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8. Concretada la recepcion conforme el sistema indica que se ha realizado con éxito y
entrega los detalles de lo recibido.

Comprobante recepcion conforme

-3 con ennto

[Orden de compea n*: 8B04378-27-SE19
Proveedor: 96 556 940-5 - Proveedores mtegrales PRISA
Monto de la orden de compera: UF 10

IRecepcion conforme total

'O de recepcion conforme:
[sO4378-1-RC19

Recibido por:

RUT y Nombre del comprador o supervisor
Fecha de recepcion conforme:
ho-o1-2019

Monto Total Recibido:

F 10

[Saldo restante:
j¥ O

Fecha de facturaceon:
pe-01-2019

9 Habiendo sido exitosa la recepcion conforme se puede obtener y descargar
comprobante generado.

Comprobante recepcion conforme

Ovden de compen 0™ BO4)78-27-SE19
Proveedor: 04 556 540-5 « Proveadores mdeg sles PRISA
Monto e la coden de compen LF 10

Recepcién conforme total

10 de recepcion conforme:

BO4378- 1 RC19

Recibido por:

RUT y Nombre del comprador o sup
Fecha de recepcion condorme

19012018

Monto Total Recibido:

(T 31

Saldo restante
e

Fecha du facheacon
Moo

Oocusmentos sdpantos

24



2. Recepcion Conforme por Hitos

Se entiende par recepcion conforme por hitos cuando el proveedor entrega los productos o
servicios solicitados para el comprador de la manera acordada (normalmente son entregas
mensuales). Dicho hito se formaliza a través de un documento que contenga firma, fecha,
nombre y ndmero de carnet de identidad del funcionario que realizd la recepcion del
respectivo producto o servicio.

1. La persona encargada segln los procedimientos de cada institucion, debe realizar la
recepcion conforme de bienes y servicios contratados.

g:

_

2. El comprador que opera plataforma Mercado PUblico, recibe la confirmacion de
recepcion conforme y documentos adicionales por parte del responsable de recibir
los productos y servicios contratados.

3. Con esta informacion el comprador debe ingresar a Mercado Piblico, buscar orden
de compra correspondiente y seleccionar cpcidn “Recepcion conforme” de paleta
de acciones.

g0\ D|

mrstoral Copiar Canealar M)uﬁa
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4. Se abre ventana emergente donde se debe indicar si se trata de una recepcion
conforme por el total de la compra o que cuenta con hitos de entrega y pagos
diferidos, segln contrato o acuerdo complementario.

Recepcion conforme

Orden de compra n®: 804378-27-SE18
Monto: UF 10
Proveedor: 96.556.940-5 - Proveedores integrales PRISA

{Qué tipo de recepcion desea reakizar?

@) Recepcién conforme total

O Recepcién conforme por hitos

(Uste tipo de entregos dede estor o do o)

Cancelar

5. Debe seleccionar recepcion conforme por hitos (en este caso) y se debe agregar el
monto del hito recibido, calculandose el saldo que resta por recibir, segun valor total
de la orden de compra, da la opcion de incorpora fecha de facturacion establecida
segln contrato, e incorporar algun documento que acredite la recepcion conforme.

Recepcion conforme

Orden de compra o BOLITH-27-SE18

(Oue Bpo de recepaitn deses realaa?

Recepcién Conforme Hito

Monto Hito Recibido:

Saldo restante
UF S de un total de 10

Fecha de facturacesn
o

e 10 Grsen Duede SNt 06 IS G FVICE Y B8 TECEPCn
Para clio debe preparar un 360 doCurmento en formato ol

Formatos permitidos: pdf
Cargar 2aechiv® qamanio maximo 20 mb

6. Estando todo ingresado de manera correcta incluido archivo se selecciona
‘Recepcionar Conforme”.

7. Concretada la recepcion conforme el sistema indica se ha realizado con éxito y
entrega los detalles de lo recibido.
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8 En el caso de recepcion conforme por hitos, al buscar la orden de compra y
seleccionar "Ver Recepcion Conforme” de la grilla de acciones.

Comprobante recepcion conforme

o

Ovdan do comgen w* BOAITR - J7T 5408
Provesdor WG LA B0 L INOweedores whmgy whes PUETA
Monte de La crden de comgra ¥ 10

Recepcién Conforme Hito
10 Co recopdn (ombirmne
BOAITR-V-ACHS

Recibido por:

RUT y Nombre del dor o

T ocha Se recop<non combormme
0N 20

Monto Total Recaibido:
ws

Sakdo revterte
UF S 8o wn sotel de 10

Focha de foctur pimn
M0V 2000
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9. Se mostrara listado con detalle de hitos recibidos en la respectiva orden de compra
y si existe saldo pendiente. Se puede seleccionar cada hito y ver su comprobante.

Listado de recepciones conformes

Orden de compea n*: S04378-27-5£18
Proveedor: 96 556 540 5 - Provecdores mtograles PRISA
Monto de la crden de compen: UF 10

Recepcion Conforme Detalle Hitos

10 de recepcion Monto Recibido: Fecha
804378 2-RC19 ws 2099
8043783 RC19 w2 00119
B0L378-4-PCY19 v 050219

Monto Total Recibido:
s

Saldo restante
UF 2 de un total de 10

Corvar Agregar nuevo hito de recepcion

10. Seleccionado cualquiera de los hitos, permite obtener y descargar el comprobante
de recepcion conforme respectivo.

Comprobante recepcion conforme

Ovdan du compra w*. S04 TR 27 5818
Proveedor. 94 456 3403 - Moveadores mteg shes PINSA
Mot de la arden de commgea ¥ 10

Recepcion conforme

10 de recepson conforme
BOLITR-2-RC1S

Recibido por:

RUTy bre del comp ©3upens
Fecha e recepcsin conferme
19012009

Monte Totsl Recibido:

s

Takso restante
UF 5 de un Yotad de 10

Focha de factun scesn
012019

Oxt wrmart oa gt oo

B e e RSt 4




¢COMO INGRESAR AL SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS
ELECTRONICOS DEL ESTADO?

Para ingresar al Sistema de Gestion de Documentos Tributarios Electronicos del Estado,
puede utilizar cualquier navegador de internet (excepto Internet Explorer) con la direccion
http://dte.dipres.gob.cl/

Para acceder al portal, necesita un usuario y una contrasena.

Siadn no ha sido creado como usuario, debe solicitar acceso al administrador del portal
correspondiente a la institucion.

€ > C @ nups//dipresacepta.com o

Si ya tiene el RUT registrado y quiere crear un nuevo password o simplemente desea
modificarlo, haz clic en “Olvido su Password”. A continuacion, aparecera una nueva ventana,
en donde tiene que escribir las credenciales de la Cédula de Identidad autorizada (RUT y
Numero de Serie) para crear o modificar el nuevo Password.

¢Olvido Su Password?

Ingrese sus credenciales
RUT

Serie Cedula Identidad
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ESTRUCTURA DEL SITIO

La estructura del sitio se compone de la siguiente forma:

v Barra Superior (1): Boton para acceder a las secciones “Alertas” () “Aplicaciones”

(3) y “Administracion del Usuario” (4).
v~ Barra Lateral (5): Acceso a las diferentes funciones.

v" Cuerpo (6): Parte central del portal, donde se visualiza la funcion seleccionada, por
defecto aparecera la seccion "Home" donde podras observar el estado. y cantidad
de los DTE recibidos, ordenes de compra y recepciones conforme, segin la fecha

escogida.

DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA
Q Ordon Compra Emitidas
N Recibidos Fecha Generar

.

& Roportas

Documentos por Estado
Dia=20190422

Barra Superior

Alertas: Botdon que muestra notificaciones asociadas al proceso de devengo, si fue realizado
con éxito o si falta completarlo. Suicono o simbolo es un sobre de correo junto a un nimero
en color rojo que muestra la cantidad de notificaciones que contiene.

# Homo 4 DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA

22042019

Q Crdon Compra Emitidas

Documentos por Estado

Dia=20190422

[Aletos |\

2019-04-04 13:42-28 380706
o
No existen Mensajes
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Aplicaciones: Al hacer clic en este boton y podra visualizar las aplicaciones que tiene
opcion en el Portal Acepta, segin el perfil que tenga asignado. En este boton, podra cambiar
de aplicacion, en el caso de que seas administrador Controller.

4 DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACION PUBLICA

Aplicaciones

i

Multi Aplicaciones

Toml EnEapars  Vousd i Expara  Tousl Reclmos i Toud Rechamados  Tousl Devangos  Totsl Davangos Tors! O Toral Davanges  Toul Acapraces
Rucapoion O Sii Maruales Automatieos Rec bucon. Con Error i
Conforme

DIPRES: Aplicacion que contiene informacion de factura electronica, y otros documentos
recibidos o emitidos, como OC, RC, y la funcionalidad de Devengo.

CONTROLLER: Aplicacion que permite crear reglas que automatizan la recepcion de los
DTE's. S6lo un perfil "Administrador Controller” puede visualizar y manejar esta herramienta.

USUARIO: En el boton superior derecho de la pantalla, se encuentra el boton “Usuario” que
le permite visualizar la informacion respecto a su perfil y administrar algunas
funcionalidades de la institucion. El boton tiene un icono de “persona” mas el nombre del
usuario en un costado.

# Home 4 DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACION PUBLICA Perfil Usuario
Q, Ordon Compra Emitidas Admin, Usuarios
Admin. Clientes.

= Recibidos Fachs Admin, Froveedores

22-04-2019 Cerrar Sesitn
om0
DwECe

Documentos por Estado

Dia=20190422
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PERFIL USUARIQ: Le permite a cada usuario manejar su informacion, ver qué perfil o area
transaccional tiene asignados, modificar y eliminar sus propios datos, cambiar contrasena
para el portal y subir certificado digital.

= = = A USUARIO
= s P) ﬂ N - Perfil Usuario
DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION FUBLICA
Admin, Usuarios
Q Orden Compra Emitidas P
+ Recibidos Datos Personales Acimin. Proveedores
Mombes Usuaria Cerrar Sesién
& Reportes Rut IO 0K R
= E-mail usuanoddcormes.cl DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION
ﬁ, Presupuestas Teléfona DRECCION DE FRESLPLESTO8 MINS THRIO L
Tel. Mowil
»

b Modificar Datos Persanaies
» Modificar Contraseda
b Modificar Correo Contacta
* Empresas Asociadas

~ Cartificaco Digita

Debe subir su Cartificaco Digital
Si o poses, debe difigise s la siguiente pigina: Comprar Certificado

Subsir Archivel® Clave Cortificado®

Subir Certificado

*Nota: Certificado digital debe ser de Acepta COM. SA. y no es obligatorio, solo se pide al momento de aceptar o reclamar un DTE desde
este portal, si el usuario no tiene certificado, el reclamo o aceptacion del DTE podra ser realizado desde el portal del SI.

ADM. USUARIOS: Funcion aplicable solo a un perfil administrador, quien podra en este boton
crear y eliminar usuarios, asignar areas transaccionales y modificar datos.

& usuario

A Home

4 DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACION PUBLICA
Admin. Usuarios

Q Orden Compra Emiticas R Admin. Clientes {}j

Homorm(s) y Anslides®
Admin. Proveedores
Cenmar Sesion

Mai Telzfona —

Diecciinde
Il P

Helding®

Seleccionar Empresa del Holding

Consulta nstucion
Validador

| w a | | - ARACON, f— [ 1 - -
1 B 1A B34 DIPRES Admanisrador DIFRES Fernando Arnaba SIN CERTIFICADO DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACION PUBLICA
E 134509041 DIPRES Admnstrador Inttuoon ANGELA ORELLANA SN CERTIFICADO DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACION PUBLICA
3 = 0946 750-2 Vabdador Claudio Monsshve SN CERTIFICADO DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACION PUBLICA

Para administrar usuarios el Administrador debera llenar los campos obligatorios con los
datos del usuario indicados en la pantalla de ejemplo:

Rut, Nombre y Apellido, Mail y Perfil
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Al otorgar un perfil, se esta entregando el permiso para que el usuario ingrese y pueda
realizar las acciones necesarias en el portal. Existen 5 tipos de perfiles:

- Administrador de Holding: Usuario que puede ver todas las instituciones publicas y
administrar usuarios.

- Administrador de Institucion: Tiene la opcion para crear usuarios de a institucion,
tiene permisos para ver, revisar y realizar procesos de completitud, y generar un
devengo.

- Area Transaccional: Usuario que solo puede consultar DTE's, OC y DV. Puede
completar devengo manual y dejarlo en estado borrador, para que un administrador
0 usuario validador termine el proceso y lo envie a SIGFE. No puede administrar
usuarios.

- Consulta de Institucion: Usuario que solo consulta DTE's, OC y DV. No realiza
devengo y tampoco administra usuarios.

Validador: Usuario que solo consulta DTE's, OC y DV. Valida devengo manual y envia a
SIGFE. No administra usuarios.

ADM. CLIENTES:

*Opcion solo para clientes de factura electronica de Acepta.Com SA.
Opcion para crear listado de clientes o subir un archivo con los datos para facturacion.

Para agregar nuevos clientes, llena los campos con asteriscos que son obligatorios.
Se solicitan datos de la empresa cliente (a la que se emiten DTE)

Elimina, edita, resetea claves y asigna una clasificacion y/o rol a tus clientes haciendo clic en
los botones naranjo de la tabla.

& USUARIO
Perfil Usuaric

Lo 4 DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA e —

Admin, Usuarics

Q Orden Compra Emitidas Admi

* Racibidas Ingresar nuevo cliente

Rut Empress® Razén Social®

Direccién® Giro®*

Regién Comuna® Telefono

[Seleccione una Region] L4 [Selectione una Comuna]

Comeo Electronico @ Contacto Mandato

e

Puede agregar clientes de forma masiva cargando una nomina .CSV haciendo clic en el
boton “Cargar Nomina”.
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ADM. PROVEEDORES: Opcion para crear listado de proveedores o subir un archivo con los
datos para facturacion. Para agregar nuevos proveedores, llena los campos con asteriscos
que son obligatorios. Elimina, edita, resetea claves y asigna una clasificacion y/o rol a tus
proveedores haciendo clic en el botdn naranjo de la tabla.

Aqui se configura la “Lista Blanca” para registrar proveedores con trato especial al
que no se les solicita OC.

& USUARIO
i) < DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA Feifil Ussiic

Admin. Usuarios
Q Orden Compra Emitidas

Admin. Clientes
* Ingresar proveedor Admin vaeedores@

Cerrar Sesion

) Recibidos

Rut E: . Razén Social*
2 fopones mpresa’ azén Social

Direccién Categoria

1. Compras del Giro

Correo Contacto

Desactivar

Eliminar
Mostrar v regist]  Modificar
Agregar/Editar Roles Proveedor .
Agregar/Eliminar Clasificaciones CATm | R SRR ‘ fem—e

1. Compras del Giro ACTVO NO st

Para descargar esta informacion a un Excel, se hace un clic en el botén “Exportar” y luego de
unos minutos de procesamiento el reporte esta listo en la seccion reportes, para poder
descargar o eliminar el archivo.

Carga un archivo masivo de proveedores en la parte inferior de la pantalla. Haz clic en
‘Seleccionar Archivo”, biscalos en tu equipo y luego aprieta el boton “Subir”. Debes cargar
una nomina Excel en formato “.CSV" (revisa el ejemplo de némina).
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ADMINISTRADORES DE INSTITUCION Y HOLDING
Definicion y Tipos de Perfil Usuarios.

ADM. USUARIOS: Funcion aplicable sélo a un perfil administrador, quien podra en este boton
crear y eliminar usuarios, asignar areas transaccionales y modificar datos.

Existen b tipos de perfiles de usuarios:

Administrador de Holding: Usuario que puede ver todas las instituciones publicas y
administrar usuarios.

Administrador de Institucion: Tiene la opcion para administrar usuarios de una institucion,
tiene permisos para ver, revisar y realizar procesos de completitud, y generar un devengo.

Area Transaccional: Usuario que solo puede consultar DTE's, OC y DV de una o varias aéreas
transaccionales segln se le asignen. Puede completar devengo manual y dejarlo en estado
borrador, para que un administrador o usuario validador termine el proceso y lo envie a
SIGFE. No puede administrar usuarios.

Consulta de Institucion: Usuario que solo consulta DTE’s, OC y DV de una institucion y una o
varias aéreas transaccionales segun le asignen. No realiza devengo y tampoco administra
usuarios.

Validador: Usuario que solo consulta DTE's, OC y DV de una institucion y una o varias aéreas
transaccionales. Valida devengo manual y envia a SIGFE. No administra usuarios.

Opciones de un Administrador.

Un administrador Holding o Institucion, tienen las siguientes opciones exclusivas, que otros
tipos de perfiles no podran visualizar dentro del mena usuarios:

ADMIN. USUARIO
BITACORA

ADMIN. CLIENTES
ADMIN. PROVEEDORES Perfil Usuario

& USUARIO

Admin. Usuarios
Bitacora

Admin. Clientes
Admin. Proveedores
Soporte

Cerrar Sesion
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ADMINISTRACION DE USUARIOS
Paso a paso para crear usuarios.

1. Ira mend del usuario (situado bajo el nombre de usuario)
2. Seleccionar Adm. Usuarios
3. Llenar los campos requeridos:

Rut: Perteneciente a la persona que se esta agregando como usuario

Nombre/Apellido: Perteneciente a la persona que se esta agregando como usuario
Mail: Perteneciente a la persona que se esta agregando como usuario

Perfil: seleccionar un perfil de acuerdo a la l[abor que este usuario realizara en el portal.

Rut Usuario Nombre(s) y Apellidos*
Rut Ejemplo 12.345.678 9 Nombre(s) y Apellidos
Mail* Telefono
il Ejemplo: test@tast.com Telafona
Perfil* Lista Intitucién®

Administrador Intitucion ¥ Seleccionar Institucion v

*Si el usuario es extranjero y no tiene carnet de identidad de Chile, puede hacer clic en el
recuadro “extranjero’, para que dicho usuario pueda crear su clave y luego ingresar con

‘mail y contrasena”, las indicaciones le llegaran por correo.

4. Sirequiere que el usuario realice solo algunas labores y/o revise determinados tipos
de DTE o aéreas transaccionales, debe seleccionar “Filtros avanzados recibidos” y
hacer clic en la opcion correspondiente a la tarea asignada.

| = Filtros Avanzados Recibidos

Tipe Documento RUT RECEPTOR

Mota Debito Exportacion i Factura Exenta - Todos los Rut i [6080E000}0807-Direccion de €

MNota Credito Expartacion

Factura Electronica

Baoleta Electronica

Boleta Exenta - %
AREA_TRANSACCIONAL

Todos i 0807001 - Direccion de Compri ~

0807002 - Tribunal de Compras
0807003 - Programa de Moder
SIN DATO

r £l 3

Por ejemplo:

Tipo de documento: Factura exenta
Rut Receptor: 60.802.000-4

Area Transaccional: 0807001
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5. Para terminar, presione boton “Limpiar” si necesita borrar o corregir lo seleccionado,
y luego presione el boton “guardar” para registrar al nuevo usuario.

Mostrar| 25 v | registros Buscar:

‘ N ou | i I AT USUARD I APUCACION pesEe Nowese 1 Eava ewpRese
1 B 17597.643-4 DIPRES Administrador Intitucion Daniela Ahumada O VIGENTE 0807-Direccion de Compras y Contratacidn Publica
2 B 10.185.761-1 DIFRES Administrador Intitucion Ruben Munaz VIGENTE 0807-Direccion de Compras y Contratacin Publica
3 B 114259756 DIPRES Administrador Intitucion Cristian Alfredo Acuna Musioz VIGENTE 0807-Direccion de Compras y Contratacidn Pblica
4 E 22436914K DIPRES Administrador Intitucion Freddy Galarza VIGENTE 0807-Direccion de Compras y Contratacidn Publica
3 B 9.908.332-8 DIPRES Administrador DIPRES Giorgio Traverso VIGENTE 0807-Direccion de Compras y Contratacidn Publica
3 E 15.664.323-8 DIPRES Administrador DIPRES Andrés Tapia VIGENTE 0807-Direccién de Compras y Contratacién Publica
7 E 7.621.836-6 DIPRES Sistemas Fernando Arancibia. Y VIGENTE 0807-Direccién de Compras y Contratacion Publica
8 B 9.199.548-4 DIFRES Administrado Intitucion Pam SIN_CERTIFICADO 0807-Direccion de Compras y Contratacidn Publica
9 B 17.767.2181 DIFRES Area Transaccional Hector Meneses SIN_CERTIFICADO 0807-Direccion de Compras y Contratacidn Publica
10 17.227.875-2 DIPRES Administrador Intitucion Katherine Cifuentes SIN_CERTIFICADO 0807-Direccion de Compras y Contratacin Publica

Aparecera una lista de registro con los usuarios creados.

Si desea tener un reporte de sus usuarios creados, presione “Exportar” y se descargara un
archivo en formato .CSV con la informacion requerida.

| Inido \ Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista ‘

(ﬁ gk Catlar Calibri S Ajustar texto General = ﬁ ﬁ @ g—
= 153 Copiar | e | = 2 |
‘ Pevgar ;’Cupiarformato ‘i‘ !‘,, £, 5,: = Combmaly(enuar " : ‘,s; a",,,o,!o,”j.gsfl,’g”‘ (oiz?('i‘::oalv ?:r;:olranl‘zalst Es(te'::; ge i lﬂSs’tﬂf
| Portapapeles £} Fuente ) Alineacién \E8) Nimero &l _ Estilos —
s - Qs

| A | B | £ | D | E | F | @ M L e e e L | L |

| 1 RUT_USUARIO USUARIO  APLICACION PERFIL RUT_EMPRESNOMBRE MAIL TELEFONO MOVIL FIRMA EMPRESA USUARIO_SD

| 2 17.597.643-4 17597643-4 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Daniela Ahumad daniel ######### ###### VIGENTE 0807-Direc  17.597.643

10185761-1 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Ruben MuA+oz ruben. s VIGENTE 0807-Direc  10.185.761

11425975-6 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Cristian Alfredo /cristian.acuna@acepta.con VIGENTE 0807-Direc  11.425.975

22436914-K DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Freddy Galarza freddy ######### VIGENTE 0807-Direc  22.436.914

9908332-8 DIPRES Administrador DIPRES 60.808.000-7 Giorgio Traverso giorgic 24.968.100 ###### VIGENTE 0807-Direc 9.908.332

15664323-8 DIPRES Administrador DIPRES 60.808.000-7 AndrA©s Tapia andres 24.968.199 ###### VIGENTE 0807-Direc  15.664.323

7621836-6 DIPRES Sistemas 60.808.000-7 Fernando Arancil fernan  1.111.222 VIGENTE 0807-Direc 7.621.836

9199548-4 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Pam danifs. 721.361 SIN_CERT 0807-Direc 9.199.548

17767218-1 DIPRES Area Transaccional 60.808.000-7 Hector hector.mer pta.cSIN_CERT0807-Direc  17.767.218

17227875-2 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Katherine Cifuer kather ######### SIN_CERT0807-Direc  17.227.875

14376527-K DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 CECILIA FABIOLA CECILI; 22.995.704 SIN_CERT 0807-Direc  14.376.527

11394984-8 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 ADOLFO ENRIQU adolfo 22.904.419 SIN_CERT0807-Direc  11.394.984

10946750-2 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Claudio Monsalv cmons ######### SIN_CERT0807-Direc  10.946.750

11723206-9 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Juan Carlos Pil"i(juan.p 22.904.400 SIN_CERT0807-Direc  11.723.206

12260588-4 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Gabriela GuzmAij gguzm ###tssss SIN_CERT0807-Direc  12.260.588

13837910-8 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Ivette Carolina C icastro ######### SIN_CERT 0807-Direc  13.837.910

| 11841061-0 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Pamela Miranda pmirar ######### SIN_CERT0807-Direc  11.841.061

19 12.244.745-6  12244745-6 DIPRES Administrador Intitucion 60.808.000-7 Victoria Ximena |victori ######### SIN_CERT0807-Direc  12.244.745

20 14.122.486-7 14122486-7 DIPRES Administrador DIPRES 60.808.000-7 Juan Sebastian N juan.navarro@acepta.com SIN_CERT 0807-Direc  14.122.486

21 9.662.803-K  9662803-K DIPRES Consulta Institucion 60.808.000-7 VICTOR DANIEL F VICTOI 22.995.726 SIN_CERT 0807-Direc 9.662.803




Casos Excepcionales

En el caso que la institucion posea varias aéreas transaccionales con siguiendo los pasos
anteriormente mencionados, y seleccionar las aéreas correspondientes segun sea el caso
para ese usuario.

Cada area transaccional estara disponible bajo las opciones del usuario.

& USUARIO

Perfil Usuario
Admin. Usuarios
Bitacora

Admin. Clientes
Admin. Proveedores
Soporte

Cerrar Sesion

El administrador de una institucion debe elegir el area transaccional desde su listado (se
auto dirigira a la pagina especifica de aquella area transaccional).

2. Dentro del portal del area seleccionada, ir a “Adm. Usuarios”.

3. Completar los campos requeridos (Mismo paso a paso para crear usuarios explicado
anteriormente),

4. Presionar "Guardar”
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BITACORA

| a bitacora es un registro de todas las acciones de los usuarios de una institucion dentro del
portal. Permite la bisqueda por filtros y muestra fechas, horas y otros aspectos relevantes.

Bitacora
Fecha Desde Fecha Hasta Categoria Usuarios
20-06-2019 20-06-2019 TODOS v TODOS '

Mostrando del 1 al 27 de 27 Registros

1 N it FECHA |1 | RUTUSUARIO || | RUTEMPRESA |/ PERFIL ] CATEGORIA it
e 6 2019-06-20 09:55:29 60.000.000-4 Sl
23 2019-06-20 11:36:31 9.804.348-9 60.000.000- Arealx Sl
e 3 000-4
0 1 2019-06-20 08:18:56 7.012.639-7 60.000.000-4 AreaTx INICIO_SESION
© 2 2019-06-20 08:20:20  13.684.136-K 60.000.000-4 Arealx INICIO_SESION
© 3 2019-06-20 09:35:05 9.804.348-9 60.000.000-4 Arealx INICIO_SESION
4 2019-06-20 09:42:49  18.170.569-8 60.000.000-4 Admin INICIO_SESION
©

2019-06-20 09:46:08 7.012.639-7 60.000.000-4 INICIO_SESION

FILTROS:

Fechas Desde y Hasta

Usuarios: Busqueda por usuario en especifico o todos.

Categoria: Firma, inicio sesion, Cesion DTE, aceptacion/reclamo / cambio App, envios,
Controller, configuracion, etc,



ADMINISTRACION DE CLIENTES
*Opcion solo para clientes de factura electronica de Acepta.com S.A,
Opcion para crear listado de clientes o subir un archivo con los datos para facturacion.

Para agregar nuevos clientes, llenar los campos con asteriscos que son obligatorios. (datos
de la empresa cliente a la que se emiten DTE)

Elimina, edita, resetea claves y asigna una clasificacion y/o rol a tus clientes haciendo clic en
los botones naranjo de la tabla.

Puede agregar clientes de forma masiva cargando una nomina .CSV haciendo clic en el
boton “Cargar Nomina”.

= 0 m & USuARIO
DRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA Perfil Usuario
Admin. Usuarios
Admin. Chentes
Ingresar nuevo cliente A Pieadia
Cecrar Sendn
Rut Emprosa® Razén Social*
Diteccién Giro'
Reg Comuna® Telefono
[Seleccione una Regidn) v [Seleccione una Comuna) v
Corroo Eloctronico @ Contacto Mandato
Exportar




ADMINISTRACION DE PROVEEDORES

Opcidn para crear listado de proveedores o subir un archivo con los datos para facturacion.

Para agregar nuevos proveedores, llenar los campos con asteriscos que son obligatorios y
presionar "Agregar” o subir una lista de proveedores en “Cargar nomina”,

Elimina, edita, resetea claves y asigna una clasificacion y/o rol a tus proveedores haciendo
clic en el boton naranjo de la tabla.

Aqui se configura la “Lista Blanca” para registrar proveedores con trato especial al que no se

les solicita OC.
= 55 & USUARID
DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACION PUBLICA Perfil Lisuan:
*  Ingresar proveedor
Rut Empresa® Razén Social®
Diroccidn Categoria
Comeo Contacte
& Carger Womena
—T—
w L T AR i S0 CaStoom. | o TDunos s
1 B #6.919.050.9 ACEPTA COM S A 1. Cosrgras el Car ACTIV M -]

¢Como agregar proveedores?

Agregar proveedores uno a uno:
1.

2.
3.

4

Ir a menud del usuario {situado bajo el nombre de usuario).

Seleccionar Adm. Proveedores.

Llenar los campos requeridos: Rut empresa, razon social, Direccion, Categoria (Tipo
de compra que se informa al SlI), Correo de contacto (A quien se debe dirigir alguna
informacion por correo)

Presionar boton “Agregar”.

Agregar proveedores a traves de cargar un archivo;

1
2.
3.
4
5

Ir @ menu del usuario (situado bajo el nombre de usuario).

Seleccionar Adm. Proveedores.

Presionar boton “Cargar nomina” (Puede descargar un “Ejemplo de nomina”
presionando el link.

Presionar boton “Seleccionar archivo”.

Presionar boton “Subir”
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Importante:
Solo los campos direccicn y correo no son obligatorios. La categorizacion corresponde a

codigos entregados por el SIf donde:

1 - Del Giro

2 - Supermercados o similares
3 - Bien Raiz

4 - Activo Fijo

5 - IVA Uso Comun

6 - IVA no recuperable

7 - No incluir

¢Como visualizar listado de proveedores?
Se visualizara un listado con los proveedores agregados en la parte inferior de la pantalla.

to 2 . M N
Botén para cargar archivo Boton para clasificar proveedor Botdn generar reportes (descarga archivo con listado de proveedores en .CSV)

T T

Busqueda por RUT
\

Mostrar| 25 v |registos Buscar

Acciongs "rn ]mm? [ resp—, [7&;- 7]' wuco ]nu;m [-;o [ was

1 a 10.908.402.6 SANDRA EDITH ORTUZAR GONZALEZ Sin Categoruar NO_VALIDADO NO NO

2 B 11.389.12¢46 L MUNICIPALIDAD JUAN FERNANDEZ 1. Compeas del Giro ACTVO NO NO “LISTA BLANCA®
B 120272619 CECILIA DEL CARMEN BRUNA TAMA SnCategorizar  NO_VALIDADO NO NO
B 124595177 MUNICIPALIDAD DE FRUTRLAR 1. Comgras del Gro ~ NO VALIDADO NO NO *USTA BLANCA®
B 254923 HECTOR ANDRES CONSUEGRA FUENTES SnCategorzar  NO VALIDADO NO NO
a 143430138 MUNICIPALIDAD DE TALAGANTE 1, Compeas del Giro ~ NO_VALIDADO NO NO LISTA BLANCA®
B WUA71334 LILIAN DEL CARMEN PRADO SEPULVEDA Sin Categorisar NO VALIDADO NO NO
B 15433.9558 DIEGO FELIPE AHUMADA SALDANO S Categorizar NO VALIDADO NO NO
B 178250191 MUNICPALIDAD 1. Compeas del Gieo ACTVO NO NO *LISTA BLANCA®




¢Como crear y administrar una lista blanca?
a) Clasificar proveedor uno a uno:

Ir @ mena del usuario (situado bajo el nombre de usuario).

Seleccionar Adm. Proveedores.

Seleccionar al usuario dentro del listado de proveedores.

Presionar boton de acciones (recuadro naranjo).

Seleccionar “agregar/ eliminar clasificaciones”.

Seleccionar tipo de clasificacion “lista blanca”.

Para finalizar, ir a boton de acciones y presionar “activar” para que cambie de estado
y el sistema lo reconozca.

NOoOUAWN

Con esta accion el proveedor clasificado quedara en “Lista Blanca” para que el sistema
reconozca a traves de su Rut que dicho proveedor no debe exigirsele una OC.

| NI I i1 | RUTPROVEEDOR | RAZON SOCIAL
1 - 10.908.402-6 SANDRA EDITH ORTUZAR G
2 | Activar I. MUNICIPALIDAD JUAN FE
Eliminar
3 | Modificar CECILIA DEL CARMEN BRU
i Agregar/Eliminar Clasificacio -
: Agregar/Editar Roles Proveec;‘gb ‘ CENERnE o

Agregar/Eliminar Clasificaciones

Tipa Clasificacion®

Tipo de Clasificacior v ‘

PROVEEDOR
oC

HEM

HES
LISTA_BLANCA

Buscar:

LISTA BLANCA

nlvvﬁ-uu! RAZON SOOI, n' crEsomA ul wweo xvlm:vlimdnnl s
10908 202.6 SANORA EDITH ORTUZAR GONZALEZ S Categorizae | NOVALDADO NO NO “LISTA BLANCA®

11.389.124-6 L MUNICIPALIDAD JUAN FERMANDEZ 1. Compras del Giro ACTND NO NO “LISTA BLANCA"

124595177 MUNICIPALIDAD DE FRUTILLAR 1. Compras del Giro | NO VALIDADO NO NO “LISTA BLANCA®

3 B 120272519 CECILIA DEL CARMEN BRUNA TAPIA Sin Categorizar NO._VALIDADO NO NO "LISTA_BLANCA®

141238787 JORGE DANIEL FORIETE REYNOLDS 1. Compras del Gao ACTVO NO NO “LISTA BLANCA®

b) Agregar proveedores a través de cargar nomina:



Ir a mend del usuario (situado bajo el nombre de usuario).
Seleccionar Adm. Proveedores.

Presionar boton "Cargar nomina”.

Presionar boton “Seleccionar archivo”.

Presionar boton "Subir”.

VT s W =

(El archivo debe indicar en la columna “Tags" cual proveedor pertenece a la lista blanca, y si
esta activo o no en la columna “Estada”).

Con esta accion el proveedor clasificado quedara en “Lista Blanca” para que el sistema
reconozca a traves de su Rut que dicho proveedor no debe exigirsele una OC,

| A | B | C | D | E - ——c— H
1 |rut_cliente  rut_proveedor razon_social categoria estado ﬂj@tenedor retenido tags |
2 60000000 10908402 SANDRA EDIT Sin Categorizar NO_VALID 'NO NO ‘LISTA_BLANGA"
3 60000000 11389124 |. MUNICIPALIL 1. Compras del Giro ACTIVO NO NO ‘LISTA_BLANCA'
4 60000000 12027251 CECILIA DEL (Sin Categorizar NO_VALIDADO NO NO ‘LISTA_BLANCA'
5 60000000 12459517 MUNICIPALIDZ 1. Compras del Giro NO_VALIDADO NO NO 'LISTA_BLANCA'
6 60000000 14123878 JORGE DANIE 1. Compras del Giro ACTIVO NO NO ‘LISTA_BLANCA'
7 60000000 14245692 HECTOR ANDI Sin Categorizar NO_VALIDADO NO NO
8 60000000 14343013 MUNICIPALIDZ 1. Compras del Giro NO_VALIDADO NO NO 'LISTA_BLANCA'
9 60000000 14447133 LILIAN DEL C# Sin Categorizar NO_VALIDADO NO NO
10 60000000 15433955 DIEGO FELIPE Sin Categorizar NO_VALIDADO NO NO
11| 60000000 17825019 MUNICIPALIDZ 1. Compras del Giro ACTIVO NO NO ‘LISTA_BLANCA'
_12‘ 60000000 18564274 1. MUNICIPALIL 1. Compras del Giro NO_VALIDADO NO NO ‘LISTA_BLANCA'
13 60000000 3510561 SARA LUZ JO{1. Compras del Giro ACTIVO NO NO ‘LISTA_BLANCA'
14 60000000 5737922 CARMEN DEL 1. Compras del Giro ACTIVO NO ‘LISTA_BLANCA'




ORDENES DE COMPRAS EMITIDAS

Revise las ordenes de compra emitidas por la institucion, haciendo clic en la funcion “Orden
Compra Emitidas”. Acceda a una blsqueda de DTE's a través de filtros que podra
seleccionar segun sus requerimientos. Estas ordenes de compra son recibidas desde
Mercado Pablico y contienen la siguiente informacion:

- Tipo Fecha: Fecha de recepcion en el SaaS y fecha de emision en Mercado Pablico.

- Periodo desde: Filtro por fecha de inicio de un periodo.

- Periodo Hasta: Filtro por fecha de término de un periodo.

- Rut Receptor: Rut de proveedor quien recibe orden de compra.

- Folio: Nimero que identifica la orden de compra.

- Monto Total: Valor total de la orden de compra.

- Estado Documento: Filtra la orden de compra esta aceptada, cancelada o si tiene
recepcion (es) conforme asociada.

- Moneda: Filtro por dolar, euro, UF, UTM o CLP.

- Codigo Unidad de Compra: Identificacion de las unidades creadas en la plataforma
mercado pablico.
Folio Compromiso: Identificacion que se consigue ingresando de manera manual el
compromiso cierto en SIGFE, de modo de registrar la disponibilidad presupuestaria y
asociarla a sus ordenes de compra.

Al realizar la busqueda, se visualizara una tabla con informacion de las ordenes de compray
el estado de la recepcion conforme.

= = = & USUARIO

il DIRECCICN DE COMPRAS Y CONTRATACICN PUBLICA

Q Ordon Compra Emitcas {bq - )
Ordenes de Compra Emitidas
+ Recibidos.

Fe— TipoFecha |  Recopcion Custodia v Perlodo - desde 01042019 Feriodo - hasia | 25.04.2019
Rut Receptor Folio Monto total

Estado Docwmenta | solccione . Moneda - Soleccione v Codigo Unidad Compra

Folio Compromiso

] 2241.301 SE19

2241302 SE19

£ F 5 7 7|8°"
-
s
H
.
4
-3

Al hacer clic en "Ver”, aparecera una nueva ventana con informacion mas detallada de la
orden de compra, de los saldos, el proveedor y las recepciones conformes asociadas a este
documento.



Orden de Compra

Orden de Compra

Id OC Avrea Transaccional Folio Compromisa
1618-113-SE19 0802001 39
Nombre OC

hé, caso 19 OC igual a RC, No contabiliza IVA
Descripcién

hé, caso 19 OC igual a RC, No contabiliza IVA

Tipo Moneda Tipo OC Estado OC

CcLp Sin Emisién Automatica Recepcién Conforme
Cédigo Unidad Compra Nombre Unidad Compra

2614 Ministerio de Hacienda - Dipres
Fecha Creacién Fecha Aceptacién

2019-04-12 15:23:46 2019-04-12 15:55:01

Saldos

Total OC Usado OC Disponible OC
1.601.00 1.601.00 0.00
Proveedor
Rut Proveedor Nombre Proveedor
96919050-8 Acepta.com
Recepciones Conformes
Mostrar| 25 v | registros Buscar:
|u- ulvalm- n CODIGORC lllswolllmnc nl III II| n]
1 1618-113-SE19-RCT-1  ACEPTADA RCT CcLp 1601.0

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior D Siguiente
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RECIBIDOS

Revise en el Portal todos los DTE's que sus proveedores emitan a su institucion, consulte
estados y respondalos de manera rapida segln la normativa legal del SII (Ley 20.956).

BUsqueda Basica de Documentos Recibidos:

Al ingresar a “Recibidos”, por defecto se ingresa a la busqueda basica y se visualiza la
cantidad de documentos del dia actual pendientes de aceptacion (Sl o intercambio), DTE
aceptados por intercambio y la cantidad de DTE aceptados por el Sl

= = b & USUARIO

:Home DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA
 Recibicos {m ¢« Documentos Recibidos

Criterio de Blsqueda: Tipo Fecha: Desde: 2019-04-25 Hasta: 2019-04-25
ir a Bisqueda Avanzada

@ Estimado Cliente

Desde: Hasta

25042019 25.04-2019

TODOS DTE

ESTADO

Pandientes

Por Intercambio

©00 =

Aceptado por el Si

- Pendientes: DTE's pendientes de Acuse de recibo de mercaderia, pendientes de
recepcion en Saas y pendientes de respuesta del SlI.

- Por Intercambio: Todos los DTE's recibidos por intercambio.

- Aceptados por el SlI: Todos los DTE's aceptados por el SlI.
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BUsqueda Avanzada de Documentos Recibidos:

Para ingresar a este tipo de blsqueda de DTE, debe hacer clic en el link “Ir a Basqueda
Avanzada”.

AREA TRANSACCIONAL Todos v Reglas Controller Seleccions Regla... v Documento Referencia Todas

Valor Referencia

Documentos Recibidos

Tipo Fecha Recepcion Custodia v Periodo - desde 15-04-201% Periodo - hasta = 15-04-2019
Rut Emisor Folio Estade Devengo Seleccione...

Estado Documento  Seleccione... v Condicién de Pago | Seleccione.. v Tipo Documento | Todos Dte

Filtro Auxiliar Seleccione.... Valor Filtro

Se ingresara a una nueva ventana en donde podra establecer distintos tipos de filtros.

1.

S

~No

10.
11.
12.

13.
. Valor Filtro: Algun ejemplo del filtro extra aplicado.

Tipo de fecha:

- Recepcion custodia (fecha en que Portal Acepta recibe el DTE).

- Emision (fecha de emision del DTE).

- Recepcion SlI (fecha que SlI recibe el DTE),

Periodos:

- Desde: Filtro por fecha de inicio de un periodo.

- Hasta: Filtro por fecha de término de un periodo.

Rut (Emisor): Rut del proveedor quien emite el DTE.

Folio: Corresponde al N® del DTE

Estado Devengo:

- Finalizado sin errores (Devengo OK)

- Borrador (Devengo por completar).

Estado Documento

Condicion de Pago: Segan la informacion que contenga la DTE en el caso que el
documento no traiga informacion puedes buscar “Todas”.

- Contado

- Credito

Tipo de Documento: Son las DTE definidos en sistema y que generaran devengos
automaticos.

- Factura Afecta

- Factura Exenta

- Nota de Crédito

- Nota de Débito

Area Transaccional: Se cargan todas las areas transaccionales que tienen asociados a
ese RUT en la institucion.

Reglas Controller: Se pueden seleccionar las reglas por las que ha pasado un DTE
(que estan definidas). Por ejemplo, “DTE Reclamados inferior a 1 UTM".

Documento Referencia: Podemos buscar facturas que estan referenciados porque
por otro documento. Por ejemplo, “Orden de compra”.

Valor Referencia: Valor asociado al documento referenciado. Por ejemplo, podria
filtrar todos aquellos documentos que tengan referenciado un monto de
$3.000.000"

Filtro Auxiliar: Lista de filtros extras que pueden aplicar.
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Como recomendacion, aseglrese que en el filtro “Tipo de Fecha” selecciones “Recepcion
SII", debido que a contar de esta fecha el DTE tiene 8 dias de plazo para ser reclamado.

Recuerde que, si pasan los 8 dias, por defecto quedaria automaticamente aceptado.

Documentos Recibidos

Recepcion Sl o

Tipo Fecha Recepcion Cuslodia Periodo - desde | 15-04-2019 Periodo - hasta =~ 15-04-2019
Emision
Rut Emisor Folio Estado Devengo Seleccione...
Estado Documento  Seleccione... Bl Condicién de Pago  Seleccione... l Tipo Documente  Todos Die
AREA TRANSACCIONAL Todos v Reglas Controller Seleccione Regla.. v Documento Referencia Todas v @
@ L7 (2]

Valor Referencia Filtro Auxiliar Seleccione v Valor Filtro

-

Los filtros “Documento Referencia y Valor Referencia’, "Periodo Desde y Periodo Hasta’,
como también “Filtro Auxiliar y Valor Filtro” funcionan en conjunto.

Escoja el periodo que necesite y presione “Buscar”.

Una vez seleccionado el filtro, se desplegara una tabla con el detalle de DTE recibidos. Ahi
encontrara las acciones que podra realizar sobre el documento, verificar estados, revisar
folios, ver el emisor, fecha de publicacion, fecha de emision, monto total, estado del
devengo, ticket ID y area transaccional. Si agrandas la pantalla o despliegas el boton “+" se
visualizara mas informacion.

NOTA: Solo se pusden seleccionar documentos de | piging sctusl
1 ] in n n n i T FECHA n FECHA T MONTD T ESTADO i I AREA T
N L ACCIONES ESTADOS 9 ™o FOLQ EMISOR PUBLICACION EMISION TOTAL DEVENGO TICKET ID TR
‘,{b | — sl OC RC 1 2234987  96.919.050- 20190401 20190404 1.190 SIN_DATO
ov B
o 2 Sl OC RC 14 2161004 96.919.050- 2019-04-01 2019-04-0 1.000 SIN_DATO
. 8 14:30
ov B
o 3 - sl OC RC u 2161047  96.919.050- 2019-04-04 2019-03-27 50.000 SIN_DATO
accioness . 8 1225
ov B
o 4 Sl OC RC 34 2161048 96.919.050- 2019-04-04 2019-03-27 50.000 SIN_DATO
. 8 12:26
ov B
‘; 5 Sl OC RC Hu 2161065  96.919.050 2019-04-08 2019-03-27 30.000 BORRADOR SIN_DATO
8 1615
S -

En la parte superior de la tabla apareceran botones con diferentes funciones como clasificar
DTE's, otras asociadas al acuse de recibo como aceptar y reclamar, exportar reportes y
revisar.

EE O ETE ETE TN 3




Acciones: permite ver herramientas que sirven para revision y control de DTE's. Entre ellas,
podras revisar la traza que es el historial del DTE, donde se muestra la fecha y hora de todo
movimiento procesado por el documento. Y segin el estado del devengo, si esta “Finalizado
sin errores” podras verlo, o si aparece "Borrador” tendras que completarlo.

Ik ] i i FECHA i FECHA MONTO ] ESTADO ] ! AREA \
N° ACCIONES ESTADOS o PO FOuo EMISOR PUBUCACON EMISION TOTAL DEVENGO TICKET 10 TRX
® ' 0 s % 2161082 96.919.050-  201904-10 20190331 600 FINALIZADO  1973850401992557824 001
= TRAZA 8 10:43 SIN
%) Ver Devengo ERRORES
© 2 . 24 2161024 96.919.050- 20190401  2019-04-01 1.000 SIN_DATO
= i 8 14:30
= TRAZA
® 3 “2) Completar Devengo 34 2161065 = 96.919.050- 2019-04-08 2019-03-27 30.000 BORRADOR SIN_DATO
8 16:15
48 919 : 50.
® 4 sl OC RC EZ 2161048 | 96. 91;7 050- 201‘922104 20190327 50.000 SIN_DATO
ov B
5
® 5 y — sil OC RC E? 2161047  96.919.050- 20190404  201903-27  50.000 SIN_DATO
S 8 12:25
ov B

Si en el botdn de” Acciones” aparecen “Traza” y "Ver Devengo” es porque el proceso ha
finalizado sin errores y el devengo OK. Si aparecen ‘Traza" y “Completar Devengo” es

porque el devengo esta en borrador y para que esté finalizado se debe que llenar de forma
manual.
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Traza: Al hacer clic en “Traza" y se accedera a una nueva ventana. En ella, podra revisar todo
el historial de movimientos del DTE recibido, determinados por el tipo de evento (SlI,
Intercambio, Controller, entre otros), fecha y hora de ejecucion y sus observaciones.

Traza

[Z1 Factura Exenta N° 2161062
2019-04-08 15.20:42

2019-04-08

Emisor:
96919050-8 ACEPTACOMS A

Receptor:

(receptor manual)

~
Timbre y Firma i 2010-04-08 15:04:40
. 2019-04-08 15:21:21
”~
. 2019-04-08 15:20:20 Giosa: DTE Recibido (DOK)
Sl Ley 20956 (1) -
(ACD) A deC ido del Docy . 2019-04-00 17:47:30 Glosa Sli: Accion Compietada OK(0) Accion Realizada por 10046750-2
Intercambio (2) »
Procesado por el receptor . 2019-04-08 15:20:20 Emite: p p ion@ dium.com
Recibido por el receptor . 2019-04-08 15:20:20 Recibe: p @ ium.com Glosa: DTE Recibido (0)
1ECV (1) -
Carga Documento Compra . 2019-04-08 15:21:24 *Periodo: 2019-04 Monto Neto () Monto Total (1) Mento Exec. (1) Total Monto VA ()
Controller (1) -
No Aplica Regla RECIBIDOS - [RECLAMA NO i 2019-04-08 15:20:20 FILTROS:
RECIBIDOS 5 DIAS] « No Aplica: Fecha Recepcion Sii 2019-04-08 <= 3 Fecha Recspcion 2010-04-03
ACCIONES:Ninguna

Tipo DTE y Nimero de folio DTE

Datos del DTE: Rut, razon social y correo de intercambio de emisor y receptor.
Acepta: Fecha y hora de publicacion y firma DTE

SII: Fecha y hora de aceptacion o rechazo desde Sll para el DTE

SII Ley 20.956: Aceptacion o Reclamo del DTE en SlI por parte del receptor
Intercambio; Fecha y hora de proceso y recepcion del correo de intercambio
IECV: Carga de la informacion del DTE al libro de compra y venta.

Controller: Registro de fecha, hora y reglas Controller y estados de reglas del DTE.

00 NG LT s Ll N
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Ver Devengo: Al hacer clic en "Ver Devengo” se ingresa a todo el detalle del devengo,
informacion de la orden de compra asociada y la recepcion conforme. Adicionalmente, el
Portal mostrara informacion del documento tributario y del compromiso o requerimiento.

Devengo

Cédigo Devengo Monto Moneda Periodo Ejercicio Area Transaccional Estado
44927 -3000000 CLP 6 2019 0807001 Borrador

Fecha Emisién Ticket Id Folio Devengo

Titulo*

Descripcién*

RUT Proveedor Nombre Proveedor

Contabilizar IVA

96919050-8

Orden de Compra y Recepcion Conforme

Cédigo OC Folio Compromiso Titulo Fecha Emision

Cédigo RC Unidad Compra

Documento Tributario

Folio Tipo Fecha Emision Monto Total Monto Neto

2235091 Factura Afecta Electronica 2019-06-27 3570000 3000000




Referencias

Folio Referencia Fecha Emision Tipo Referencia Devengo Referencia Fecha Devengo
2235091 2019-06-27 Factura Afecta Electrénica 44888 2019-06-27 11:24:(
Estado Devengo Folio Sigfe
FINALIZADO_SIN_ERRORES 944
Compromiso / Requerimiento
Mostrar| 10 v |registros Buscar:
l N I ‘COMPROMISO n REQUERIMIENTO i I ACCION || I CONCEPTO || NOMBRE CONCEPTO i CATALOGO i MONTO ||
1 313 19 = 2209006 Arriendo de Equipos Informaticos OPE Operaciones 3.000.000
2 313 19 B 2205008 Enlaces de Telecomunicaciones OPE Operaciones 0
3 313 19 = 2211003 Servicios Informaticos OPE Operaciones 0
4 313 19 a 2205006 Telefonia Celular OPE Operaciones 0
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Completar Devengo: En caso que el Devengo no se haya realizado automaticamente
debido a alguna informacion faltante o por las siguientes reglas:

DTE no contiene OC / RC y que RUT Proveedor pertenece a ‘lista blanca”.
DTE monto igual o menora 1 UTM.

DTE no tiene asociada un area transaccional.

Institucion contabiliza IVA.

N

Para este proceso de completitud manual un usuario sera avisado a traves de correo o
podra revisar en el portal los DTE que adn estan en espera de Devengo, cuyo estado sera la
sigla ")V en color amarillo. Dicho usuario podra completar o modificar la informacion que
se requiera,

1.- Lista blanca.

En la configuracion de usuario “Adm. Proveedores’, un administrador puede configurar los
Rut de proveedores que quedan en esta lista, lo que significa que no se les exige OC niRC ya
que pertenecen al grupo de proveedores imprescindibles, es decir, que sin ellos no podria
funcionar la institucion, por ejemplo, todos los servicios de luz y agua entre otros. (Decision
opcional y configurable para cada institucion)

El usuario debe ir al DTE en cuestion, presionar boton de accion.

Y seleccionar al final de la pagina el boton “Generar”, accion que enviara la solicitud de
Devengo al sistema SIGFE para su posterior aprobacion. Esta accion finaliza con el estado de
Devengo en color verde: Devengo finalizado sin errores.

2.- DTE con monto igual o menor a 1 UTM.

Accion automatizada en la aplicacion Controller, en cuyo caso se avisara también a usuario
(determinado en Controller) para que realice el proceso de completitud en el portal. El
usuario debe ir al DTE en cuestion, presionar boton de accion

Y seleccionar al final de la pagina el boton “Generar”, accion que enviara la solicitud de
Devengo al sistema SIGFE para su posterior aprobacion. Esta accion finaliza con el estado de
Devengo en color verde: Devengo finalizado sin errores.

3.- DTE no tiene asociada un area transaccional.

Una situacion poco coman, pero si se da el caso, un administrador de la institucion debera
clasificar el DTE y asociarla a el area transaccional correspondiente.

El administrador de la institucion debe ir al DTE, seleccionar el cuadro del costado, presionar
boton “Clasificar” y elegir el area transaccional. El estado del devengo quedara en color
amarillo para que otro usuario pueda completar la accion de devengo: seleccionar al final
de la pagina el boton “Generar”, accion que enviara la solicitud de Devengo al sistema SIGFE
para su posterior aprobacion. Esta accion finaliza con el estado de Devengo en color verde:
Devengo finalizado sin errores
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4.- Institucion contabiliza IVA.

Algunas instituciones pueden o no contabilizar el IVA de un DTE tipo 33 (Factura afecta) en
este caso, todas las instituciones que puedan o no contabilizar IVA tendra que completar
manualmente el Devengo haciendo clic en “Contabilizar IVA" y finalizar la accion del

devengo en “Generar”’

Para evitar pasar por este paso, se puede configurar a la institucion como “No Contabiliza
VA" bloqueando la opcion. (Esta configuracion se debe realizar por un usuario
Administrador que tenga permiso especial para administrar reglas, opcion otorgada solo por

un Administrador Holding)

Devengo
Cédigo Devengo Monto Moneda Periodo Ejercicio Area Transaccional Estado
44674 30000 cLe 3 2019 0802001 Borrador
Fecha Emision Ticket Id
Titulo*
Descripcién®
RUT Proveedor Nombre Proveedor
96919050-8
Orden de Compra y Recepcion Conforme
Cédigo OC Folio Compromiso Titulo Fecha Emision
Cédigo RC Unidad Compra
Documento Tributario
Folio Tipo Fecha Emision Monto Total Monto Neto
2161065 Factura Exenta Electronica 2019-03-27 30000 30000
Compromiso / Requerimiento
Compromiso
Mostrar| 10 v |registros Buscar:
N Xz I CONCEPTO CATALOGOS MONTO
: 3
1 G 10123663 EST Estudios e Inteligencia de Negocios 0
2 10123665 DIR Direccion 5.000
Cuentas
3 10123664 AUD Auditoria Interna 11.000
Cuentas
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 3 registros Anterior D Siguiente
Uit Actualizacion
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Estados: Te permite revisar el estado de DTE's recibidos si fueron aceptados por el Sll, si
incluye orden de compra y respuesta de recepcion conforme. Ademas, comprueba el estado
de aceptacion o reclamo de contenido del documento. Recuerda que, si no das respuesta de
acuse de recibo, una vez pasado los 8 dias segln lo que exige la Ley 20.956, los DTE's
quedaran automaticamente aceptados.

I 1 n in FECHA FECHA | MONTO || ESTADO AREA
N ACCIONES ESTADOS 0 PO FOUO EMISOR PUBLICACION EMISION TOTAL DEVENGO TICKET ID ™
e ! O _— sl OC RC M 2161082 | 94.919.050- 2019-04-10 2019-03-1 &00 FINALIZADO ~ 1973850401992557224 (L))
a 10:43 SIN
DV E {‘_’j ERRORES
© 2 — SIl OC RC M 2161034 | 96.919.050- 20190401 20190401 1.000 SIN_DATO
acciones: DV E a 14:30
CIERNS . SIl OC RC M 2061065  96915.050- 20190408 20190327 30000  BORRADOR SIN_DATO
SOCERESE B 8 1615
© 4 5l OC RC M 2161048 96919.050- 20190404 20190327 50000 SIN_DATO
ov B a 1226
©5| = . sil OC RC M 2161107 9A919.050- 20190412 20190331 1 FINALZADO ~ 134278137M84190517  SIN_DATO
ekt a 1218 SIN
ovE ERRORES

Sll: Respuesta del Servicio de Impuestos Internos
OC: Orden de Compra

RC: Recepcion Conforme

DV: Devengo.

Los colores en el Portal Acepta son indicativos del estado del documento: Rojo reclamo o no
validado Verde aceptado o validado, que esta pendiente o falta completar, Negro
sin accion de ese tipo sobre el DTE, Azul en proceso de devengo y Gris no aplica. (Por
ejemplo los DTE recibidos que ya han sido pagados al contado no se pueden reclamar)

Folio: visualiza el DTE en diferentes formatos haciendo clic en algtn link de la columna
“Folio”.

L& I I in I w FECHA 1| FecHa 7 | mowTR 57 | ESTADD |
N ACTIGNES ESTADOS a sl Fouo EMISOR FUBUCACON

EMSION OTAL TRX
®©' @ sl OC RC 7] m{jﬁ 96.919.050- 20190410 20190331 600 FANALZADO & 1973850401992557824 001
- 8 1043 SIN
ov B ERRORES

En la parte superior de la nueva ventana podras “Grabar e Imprimir”, ver el HTML y XML,
verificar quién firmo el documento y darle un seguimiento a la traza.

Elaba' E Imprimir E m m %

C Acercade.. URL: http:/iacepta1807.acepta com/depot/ EESFO60731ACAZ220EATACED020FA2 1 BBICCBEDE k=

HTML

XML

INFORMACION DTE

TRAZA

BE (] i
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lipo: Pasa el cursor sobre el nimero de la columna “Tipo’, y visualiza a qué tipo de
documento tributario corresponde.

[y ] i I n n n n FECHA i FECHA || | MONTO | ESTADO  © T AREA |
N ACCIONES a O FOLO EMISOR PUBLICACION EMISION TOTAL DEVENGO TICKET IO ™
e 1 (] 2161082 96.919.050- 2019-04-10 2019-03-21 &00 FINALIZADO  1973850401992557824 00
= accionesT SiOC RC
H 3 1043 SIN
bv ERRORES

Emisor: Pasa el cursor sobre el RUT de la columna “Emisor”, y visualiza el nombre del
proveedor.

I m] i n n in I I FECHA n FECHA || MONTO || ESTADO || un AREA
N ACOONES ESTADOS 0 TPO FOLO EMISOR PUBLICACION EMISION TOTAL DEVENGO TICKET ID TRX
&' @ Sl OC RC u 2161082 96.919.050- 20190410 | 2019-0331 400 FINALIZADO = 1973850401992557824 001
H 1043 SIN
Dv ERRORES

La tabla de detalles también muestra informacion relacionada a:

- Fechas de publicacion y emision.
- Monto total,

- Estado del devengo.

- Ticket ID asociado al devengo.

- Area transaccional.

- Tarea actual que se encuentra.

Haz clic en el boton “+" para visualizar todos los detalles del DTE.
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Botones Superiores:

En el portal se pueden realizar otras acciones con los botones superiores que aparecen
sobre |a tabla de detalles de los DTE. Clasificar, aceptar o reclamar DTE's, exportarlos a un
reporte y dejar los DTE de la lista como revisados.

Clasificar: Un administrador de institucion puede clasificar un DTE a un area transaccional
(opcidn solo para perfil administrador de Institucion), cada DTE que esté sin informacion de
area transaccional, el administrador debe seleccionarlo, presionar boton “Clasificar’, elegir
el area transaccional y guardar la informacién haciendo clic en botén “Guardar”

Mostrando del 1 al 100 de 156 Registros
NOTA: Solo se pueden seleccioner documentos de is pégina actusl

n ESTADOS

(1] n i n n FECHA U recwa | wonTo Estapo | O area
N G ACCIONES 0 PO FOuo EMISOR PUBLICACON EMISION TOTAL DEVENGO TICKET D TRX
© 1 v sl OC RC 3 2235000  96.919.050- 20190417 20190327 9520 SIN_DATO
N 8 19:22
ov B

Clasificar Documento Recibido

AREA TRANSACCIONAL*

Seleccione ... Guardar

Seleccione ... ‘

Direccion de Compras y Contratacion Publica
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Aceptar: Al seleccionar esta opcidn aparecera una ventana con campos que podra llenar con
los datos del tipo de aceptacion, una glosa de recibo y la clave del certificado digital.

=, =2
NOTA: Sclo se pueden selectionar documentos de ks pégina actual
I m] 1 It n It It FECHA n FECHA || | MONTO ESTADO || 1 AREA |
L ACCIONES esmoos @ T*O FOLO EMISOR PUBLICACION EMISION. TOTAL DEVENGO TICKET ID TR
@ sl OC RC a 2234987 | 96.919.050- 20190401 20190404 1.190 SIN_DATO
8 12:40
ov B
. L] 2161024 | 96.919.0 019-040 190401 000 N_DATO
ov B )
©°: B m Sl OC RC M 2161047 | 96.919.050- 20190404 | 20190327 50000 SIN_DATO
8 1225
ov B
€4 B S sl OC RC M 2161048 | 96.919.050- 20190404 20190327  50.000 SIN_DATO
N 8 1226
ov B
5 ¥
© s = sl OC RC k"] 2161065 %mz,nm m:z?l-;m 20190327 30000 = BORRADOR SIN_DATO)
o B )

Pasos para Aceptar un DTE:
1. Seleccionar el tipo de Aceptacion.
- Por contenido del documento.
- Recibo de mercaderia/servicio (accion que da derecho a credito fiscal IVA).
2. Escribir la glosa.
- Ejemplo: "OK’, “Recibido OK’, direccion o nombre de empresa 0 bodega.
3. Digitar la clave del certificado digital.
4. Elegir a quien notificarle (recordar reclamo SII vs rechazo comercial).
- Notificar al emisor: se realiza aceptacion comercial.
- Notificar al SlI: se realiza la aceptacion ante el SII (ARM).
5. Hacer clic en declaracion jurada (implica el usuario conoce la normativa y reconoce que
esta realizando esta accion de manera consiente).
6. Presione boton "OK’.

Aceptar

Accibr Seleccione Accién

Glosa/Recintc®

Clave Cenificado™

Notificar al Sli Notrficar al Emisor

S daclars bajo juramento da

acuerdo a la ley 19.983.
La accién seleccionada serd

enviada al 5ll conforme a la
ley 20.956
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Reclamar: Al seleccionar el documento y cliquear el botdon “Reclamar”, aparecera una
ventana con campos que podra llenar con los datos del tipo de reclamo, una glosa de recibo
y la clave del certificado digital.

==, =
NOTA: Solo se pusden seleccionsr documentos de la pagina actusl
W 'm} " FECHA FECHA T MONTO ESTADO AREA
N ACOONES smpos @ ™o Fouo EMISOR PUBLICACION EMISION TOTAL DEVENGO TICKET ID TRX
1 . 3 2234987 96.919.050 0190401 2019.04.04 1.150 SIN_DATO
JE e N
ov By
© 2 | SIl OC RC 7] 2161034 96919.050- 20190401 20190401 1.000 SIN_DATO
g 14:30
ov B
®° o Sl OC RC n 2161047 96.919.050 0190404 20190327 50.000 SIN_DATO
8 12:25
ov B
©*' o SIl OC RC 2] 2161048 96919.050- 20190404 20190327  50.000 SIN_DATO
g 12:26
ov B
@ 5 =] m sl OC RC k2] 2161065  96.919.050 20190408 2019.03-27 30000  BORRADOR SIN_DATO
B 8 1615

Pasos para Reclamar un DTE:
1. Seleccionar el tipo de Reclamo.
- Por contenido del documento: toda informacion que esté errada o que falte
informacion.
- Por falta parcial de mercaderia/servicio: si mercaderia falta o esta defectuosa.
- Por falta total de mercaderia/o servicio: si no llega mercaderia o no fue recibido
el servicio.
2. Escribir la glosa.
3. Digitar la clave del certificado digital.
4. Elegir a quien notificarle (Recordar el reclamo Sl vs rechazo comercial).
- Notificar al emisor: se realiza rechazo comercial.
- Notificar al Sll: se realiza el reclamo ante el Sll (es obligacion notificar al Sl si el
reclamo es por falta de mercaderia/servicio).
5. Hacer clic en declaracion jurada (implica que el usuario conoce la normativa y reconoce
que esta realizando esta accion de manera consiente).
6. Presione boton “OK”

Reclamar

Aecide Selaccione tipo de Reclame 7
Glas/Racinta®

Clave Centificado®

Notificar al Sl Notificar al Emisor

Se daclara bajo juramento de
acuerdo a la ley 19.983.

La accién seleccionada serd
enviada al Sl conforme a la
lay 20.956
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Sila accion quedo bien realizada, se registrara en la traza de la siguiente forma:

Sl Ley 20956 (1)

(RCD) Reclamo de Contenido . 2018-07-28 04:55:00 Glosa SlI: Accion Completada OK(0)

del Documento Regla Controller- DTE no recibido(1697)

Luego de unos minutos de procesamiento en el sistema, el DTE se mostrara con el icono en
color rojo o verde segln sea lo que haya reclamado, sea por documento o por mercaderia.
La accion quedara con un ticket en color verde si esta bien realizada. En caso que aparezca
una cruz color rojo, significa que hubo error en la accion de reclamo, esto puede suceder por
dos motivos:

« DTE tiene forma de pago al contado.
» DTE se reclamo fuera del plazo permitido (8 dias).

« DTE no es un tipo de documento valido para esta accion (solo son validos DTE
33,34 043).

Exportar: Para realizar un reporte de los DTES segln los filtros aplicados, debe hacer clic el
boton “Exportar” y se comenzara a crear un archivo comprimido (Excel formato .CSV) con
todo el detalle de los documentos en la seccion “Reportes”. Para verificar su proceso revise
en la columna “Estado”, si esta OK estara listo para descargar o eliminar.

ErE OETE EEE RS &3

NOTA: Solo te pusden selecconsr documentoe de s paging scusl

1
uiln - N AREA,
e ACCCNES dipres.acepta.com dice TCKET D R
@' o Sl Comenzaremos a trabajar en su reporte, estard en minutos en la SIN_DATO
seccién de Reportes
Aceptar
€ o sil SIN_DATO
ov B
®' @ 5l OC RC u | nse %913,05& 10192,3404 0190327 | 50000 SIN DATO
1226
ovB
© 5 a sl OC RC u 7161065  96919.050- 20190408 | 2019-03-27  30.000 BORRADOR SIN_DATO

. 1 16:15
o -

# Home DIRECCION DE PRESUPUESTOS MINISTERIO DE

Q Ordon Compra Emitidas

% Recibidos.
! Reportes
& Repones 4

Mostrar| 25 v registros
" u‘ ° ‘ = | e | mmos o ssosTos
1 145 201904151733 RECIBIDOS Desde=2019-04-01 Hasta=2019-04-15, Tipa Fecha=Recepcion 18

Estado=Documento Recibada (TadosITipa Docs Todasimenos Boletas)
Raceptor=Emisor=Folo=

Mostranda ragistros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Para descargar el reporte, presione el boton de acciones, la opcion “Descargar’ e
inmediatamente se descargara en su computador o dispositivo movil un archivo
comprimido (Zip) que en su interior tendra el reporte en formato Excel (CSV).
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En este archivo podra visualizar toda la informacion de los documentos, inclusive contiene la
direccion URI, al hacer doble clic en dicha URI se abrira directamente el DTE en formato
HTML y XML

FAPUHBW O B 4

Afiadir  Extraeren Comprobar  Ver  Eliminar Buscar Asistente Informacion | Buscarvirus Comentario Auto extraible

E 930a580b5513ff3fc..zip A 3] @ 7083008_2156523, ip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 9.728 bytes [ Mostrar todo l X
Nombre Tamafio  Comprimido  Tipo Modificado CRC32

 reporte 2156523... 9.728 9728 _Hoja de calculo de... 31-07-201816:50 3CFDD223
4 A | B | o D | E_| F_| 6 | H L ! | J | K| L | L N | o | | Q|
1 [tipo tipo_docume fofo emisor razon_socia receptor _ publicacion emision _ monto_neto monto_exen{ monto_iva _ monto_total impuestos _ estado_acer estado_si _ estado_inter informacion [uri
2| 33 factura_elec 1969 76.129.281.COMERCIALI 96.919.050 i 30072018 78500 ] 4915 93415 RECBIDO  ACEPTADO_POR_EL_Si i
3] 33 factura_elec 1970/ 76.129.281.COMERCIALI 96.919.050. i 30072018 27600 0 5244 32844 RECBIDO  ACEPTADO_POR_EL_SI 1 ¥ i
4 33 factura_elec 51438 96.756.680 RON MOUNT 96.919.050. e 31072018 93576 0 7779 111355 RECIBIDO  ACEPTADO_POR_EL_SI 807.
5
6| |
7]

Revision: sl desea revisar los DTE y dejar constancia de esto en su escritorio, debe hacer clic
el boton “Revision” y seleccionar la opcion “Revisado”

e
Mostrando del 1 al 18 de 18 Registros .
Revisado
NOTA: Solo se pueden seleccionsr documentos de Is pégina sctual
No Revisado @
@ W i ] i i it FECHA |1 | FECHA | | MONTO 3 1| AREA (]
N 5 ACCIONES esmoos @ PO FOLO EMISOR PUBLICACION EMISION TOTAL DEVENGO TICKET ID TRX
(<) 1 w < Sl OC RC 33 2234987 | 96.919.050- 2019-04-01 2019-04-04 1.190 SIN_DATO
v acciones ‘ 8 1240
ov B
® 2 @ Sl OC RC 34 2161034 | 96.919.050- 2019-04-01 2019-04-01 1.000 SIN_DATO
V4 acciones X g 1430
ov B
e 3| @ - Sl OC RC 34 2161047 | 96.919.050- 2019-04-04 2019-03-27 50.000 SIN_DATO
V4 acciones S a 1225
ov B
® 4 @ _ SIl OC RC 34 2161048 = 96.919.050- 2019-04-04 2019-03-27 50.000 SIN_DATO
v acciones 4 a 1226
ov B
©5 | @ 2 sil OC RC E2 2161065 = 96.919.050- 20190408 20190327 30000  BORRADOR SIN_DATO
DV E 8 16:15

Automaticamente aparecera un “visto” de color verde al lado de la seleccion. Si desea
rectificar la accion, seleccione “No Revisado” y desaparecera el "visto”.



REPORTES

Seccion del portal en donde se almacenan las exportaciones realizadas desde la funcion
"Recibidos”.

Cada informacion exportada desde Recibidos, quedara enlistada en Reportes, desde donde
se podra descargar o eliminar a través del boton de acciones.

# Home
Q Orden Compra Emitidas
" Recibidos

& Reportes

Reportes
Mostrar| 25 v |registros Buscar:
‘!Pnll).'l FECHA .'|CANAL.'| FLTROS TOTAL REGISTROS ESTADO RUT USUARIO .'| .'|
1 14229  2019/04/2416:22  RECIBIDOS Desde=2019-04-23 Hasta=2019-04-24, Tipo Fecha=Racepcion 13 oK 13.454.904-1 -
Estado=D. Recibido (T Doc=Tod Boletas)
Receptor=Emisor=Folio= Descargar
2 14228  2019/0472411:32  RECIBIDOS Desde=2019-04-22 Hasta=2019-04-24, Tipo Fecha=Recepcion 14 oK 13.454.904-1 Eliminar
Estado=Documento Recibido (Todos]Tipo Doc=Todos{menos Boletas)
Receptor=Emisor=Folio=
3 14214 2019/04/2316:44  RECIBIDOS Desde=2019-04-23 Hasta=2019-04-23, Tipo Fecha=Racepcion 5 oK 13.454.904-1 B
Estado=Documento Recibido (Todos]Tipo Doc=Todas{menos Boletas)
Receptor=Emisor=Folio=
4 14212 2019/04/2211:56  RECIBIDOS Desde=2019-04-22 Hasta=2019-04-23, Tipo Fecha=Recepcion 6 oK 17.082.008-3 E
Estado=Documento Recibido (Todos]Tipo Doc=Todos{menos Boletas)
Receptor=Emisor=Folio=
5 14201 2019/04/22 11:57  RECIBIDOS Desde=2019-04-01 Hasta=2019-04-22, Tipo Fecha=Recepcion 139 oK 17.083.008-3 B
Estado=Documento Recibido (Todos]Tipo Doc=Todas(menos Boletas)
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CONTROLLER

Ingreso a Controller

Opcion que permite crear y administrar reglas de automatizacion. EL perfil que puede
acceder a esta opcion es un Administrador Holding o Administrador de institucion
previamente creado en el portal.

La aplicacion Controller se encuentra ubicada dentro del boton “Aplicaciones’, que solo
aparecera en el portal de un administrador. (Un usuario que esté creado con otros perfiles
no tendra esta opcion).

Multi Aplicaciones

o

CONTROLLER

Funcionalidades

Fn la barra ubicada a mano izquierda encontrara las distintas funciones que puede gestionar
en Controller, tales como “Distribucion y Notificacion”, "Acciones Automaticas”, "Reportes’,
"Configuracion FTP, “Plantillas Respuesta’, “Programacion de Reportes’, "Reglas” e "Historia

Reglas”.

of Dutitbscin y Notlhcacin 2 {

4 =

| # Conbguaciin de FIP
B ot Rovpumnts: v

Reglas de distribucién y notificacion
Para cada quardada, al recibir o emitir un DTE se verificaran los filtros a cumplir. En caso de cumplan, se notificara via email a los destinatarios descritos,
con povbim de adjuntar ol DTE como XML ylo POF: 'y de realizar . alguna b et ph g &
Nomoret Oewrposn® Canat®
Nombre de la regla Descripein de la regla EMISION
Extado de la mgle © Prorided de s egls ©
ACTVO v 1
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Distribucion y Notificacion

En esta seccion podra crear sus propias reglas, iniciando con la asignacion de un nombre y
descripcion para la misma, escoger el canal por el cual funcionarg, la activacion o no de
dicha regla y el nimero de prioridad en funcionamiento que se asignara. De la misma forma,
asignara filtros para que la regla sea mas especifica, por ejemplo, podra agregar eventos,
tipos de DTE's, fechas, entre otros.

Reglas de distribucién y notificacion

Para cada regla guardada, al recibir o emitir un DTE se verificaran los filtros a cumplir. En caso de que se cumplan, se notificara via email a los destinatarios descritos, con posibilidad
de adjuntar el DTE como XML y/o PDF; y de realizar automaticamente alguna accion comercial.

Nombre* Descripcién® Canal*
Nombre de la regla de laregla EMISION v
Estado de la regla @ Prioridad de la regla @
ACTIVO v 1 v
Filtros
(Para ingresar uno o varios filtros, luego de seleccionarlo es necesario hacer click en "Agregar’) @
— Seleccione el filtro — v v Valor
=

Asimismo, continda con la utilizacion de filtros segun cliente o proveedor (configurados en
el Administrador) y las referencias o condiciones que aplican en esta regla. En notificacion
via mail, designara una o varias direcciones de correo electronico (separadas por punto y
coma) a las que se le enviara el archivo adjunto, bien sea en PDF, XML, entre otros, asi como
la notificacion de acuerdo a roles establecidos (creado en el Admin). Finalmente, en
Interoperabilidad podra escoger un FTP especifico para enviar el archivo.

Una vez completados los campos de creacion de la regla y agregar, se hara un listado con
cada una de ellas, donde podra revisar (dando clic en el circulo con el signo mas (+)),
editarlas y/o eliminarlas seleccionando el icono

Filtro de Proveedores o Clientes (Seleccione el Canal para definir Cliente/Proveedor)

¥ v

Notificacién via mail

Documentos 2 adjuntar en el email Destinatarios*

Notificaciones a Roles Clientes/Proveedores

[
Roles — Seleccione el o los roles St Rospoesn

Seleccione plantilla .. v

Interoperabilidad

‘ I
Documentos 2 enviar| — Seleccione el o los adjuntes a enviar Seleccione desting — Seleccione FTP
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Reglas Actuales

Mostrar| 25 v |registros Buscar.
" uI nlnwlmu owseE i e oescrecioN 1'Isﬂmn‘
) 1 B 5061 1 DIEsinoc RECIBIDOS DIEsnOC INACTIVO
) 2 B 5059 1 TestNOTIN RECIBIDOS Test NOT IN prusba 2 ACTVO
) 3 B 5023 1 Facturss Sin OC RECIBIDOS Reghs para facturas sin OC INACTVO
® a E as77 1 DIE norecibido y que existeenSll |~ RECIBIDOS DTE o recibic y que existe en Sl ACTVO
® s E w52 1 Documentos no recibidos en Aceptal | RECIBIDOS DIE no recibido INACTIVO

Acciones Automaticas

En esta seccion podra (teniendo el perfil adecuado y certificado digital) realizar una accion
automatica de aceptacion o rechazo a esta regla de conformidad con la Ley 20.956, o
mantener la regla solo en calidad de notificacion.

Acciones Automaticas
Para poder activar las acciones automaticas, es necesario que usted suba su certificado. Es un requisito que el certificado digital haya sido emitido por la autoridad certificadora de
Acepta S.A
WComprar Certificado
Archivo® Clave*
Seleccionar archiva | Ningun archivo seleccionado
Mostrar| 25 v |registos Buscar:
[ " n H[nx'lmnl nowseE .|Iauu. it snoo it accon 1| recasacmiacon accon |rl|numumc i
® 1 5061 1 [ RECIBIDOS INACTIVO
) 2 5059 1 TestNOTIN RECIBIDOS | SOLO NOTIFICACIONES
© 3 5023 1 Facturas Sin OC RECIBIDOS INACTIVO
) 4 4977 1 DTE no recibido y que existeen Il RECIBIDOS | SOLO NOTIFICACIONES

Configuracion FTP

Escogiendo una “nueva configuracion” y completando los campos podra agregar una o varias
configuraciones FTP para aplicar en los filtros de la creacion de la regla.

Configuraciones actuales
Configuracién del Protocolo de Comunicacion

Este modulo sirve para enviar [

comunicacion y realizar un Test . s : s ’ ; ;
Complete los datos a continuacion. Para activar la configuracion es necesario realizar un Test de
Conexion y guardar los datos.

s i REST ST "
—— Direccién IP/Dominio* | Ejemplo 127.0.0.1 o www.acep Puerto* | Normalmente para FTP es 21, SCP es 22y SF

Usuario* | Ingrese el usuario que requiere la conexién Clave*

Carpeta Documentos




Plantillas Respuesta

En esta seccion podra utilizar planillas predeterminadas o personalizadas (cargando un
HTML) para dar respuestas o alertas a sus acciones automaticas.

Nombre*

A continuacion puedes escribir el mensaje que sera agregado al correo que notifica el cumplimiento de la regla que definas.

i *
Mensaje Correo’ Los campos que se
pueden incluir en el
cuerpo del mensaje
son:

* Rut Emisor

* Rut Receptor

¢ Folio Documento

* Tipo Documento

¢ Nombre Rol

ACEPTACOM S A

Tipo Plantilla*

‘ Seleccione tipo plantilla. v ’

Seleccione tipo plantilla.
ESTANDAR
PERSONALIZADA

“Editar/Eliminar plantilla” e permitira hacer cambios a las plantillas creadas, a través de
un listado, tendra la posibilidad de revisarlas, editarlas y/o eliminarlas.

Plantilla Respuesta

Mostrando del 1 al 2 de Registros

Mostrar| 25 v | registros Buscar:

I N B | n I NOMBRE LISTA i TPO USTA i USUARIO CREADOR n FECHA CREACON n
1 B Aviso de DTE no Recibido por Intercambio - RECLAMADO ANTE SiI ESTANDAR 8484845-K 2018-04-10 18:25:52.637776
2 E Aviso DTE sin Referencias solicitadas - DTE Reclamado ante el SII ESTANDAR 8484845-K 2018-04-10 18:27:25.861587

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior I:\ Siguiente

Mostrando del 1 al 2 de Registros




Programacion de Reportes

En esta seccion es posible programar uno o varios reportes en esta seccion completando los
siguientes campos correspondientes: canal, mail a notificar, periodicidad (diario, semanal,
mensual) y filtros especificos.

Documento

Canal Nombre del reporte* Mail*

‘ Emitidos Recibidos ngrese el nombre del reporte grese ef Mail donde se le Notificars

Periocidad

Programacién®

Seleccione ... v

Rango de Blsqueda

Filtros Especificos

Estado de Documento Condicién de Pago Tipo Documento USUARIO_GRUPO
Seleccione ... v Seleccione ... v Todos Dte (No incluye Boletas) v Todos v
Nominas Reglas Controller Rut Receptor
v Seleccione Regla... v Sin Puntos ni Guior

Las opciones varian segln la periodicidad y rango de bUsqueda, para asi indicar donde inicia
y termina un reporte programado, es decir si se trata de un reporte diario, debera senalar el
dia sobre el cual realizar la consulta; mientras que, en el semanal y mensual tendras ademas
que escoger el dia en el que debera estar listo el reporte.

Periocidad
Programacion®
B Rango de Bisqueda
Dias
Seleccione ... v
Ayer
Ultimos 7 Dias
Desde el primer dia del mes
Ultimos 15 Dias
Periocidad
Programacion® Dias Semana El reporte estard los dias Lunes de cada semana
Semanal v ‘ Lunes v |
Lunes Programacion Semanal
c Lunes
Rango de Bisqueda Martes
Miércoles I
Semanal J‘.jeves
Viernes ‘
’ Seleccione ... v ‘
Semana Pasada |
Desde 1er dia de la semana
Semanas del Mes |




Como mencionamos anteriormente, para el reporte mensual debera senalar el periodo a
consultar, bien sea el mes pasado, actual o tltimos tres meses, ademas de escoger el dia en
el que debera estar listo el reporte.

Periocidad
frogramaciont s El reporte estara los dias 01 de cada me!
Mensual v o v
% Programacién Mensual
Rango de Bisqueda g;
03
Mes 04
05
’ Seleccione ... v o

Seleccione ...

‘ Mes Actual

Ultimos 3 meses

Una vez configurados los reportes, en la parte inferior se generara un listado con cada uno,
donde podra ver el detalle, editarlos, borrarlos, activarlos o desactivarlos (segln sea el
Caso).

Mostrar| 25

Mostrando regid

v | registros

[

'l

Borrar
Editar
Activar

5700

DESACTIVADO

& 1 registros

AT

25.620.788-5

NOMSRE

PRUEBA LB

Buscar.

2019-01-15

RANGO DE BUSQUEDA

Ayer

| s
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GLOSARIO

Para una mejor comprension de este manual, vamos a definir algunos conceptos que se
utilizan en la aplicacion:

DEVENGO: Principio contable que establece que las transacciones o hechos economicos se
registra en el momento en que ocurren, con independencia de la fecha de su pago o de su
cobro.

COMPLETITUD: Proceso en el cual, en forma manual, se deben incorporar datos requeridos
para el devengo tales como: seleccidon de cuentas contables, catalogos de reagrupacion
propios de contabilidad, campos variables, etc. No obstante, no sera posible modificar la
estructura del asiento contable propuesta. Una vez completada la informacion se podra
proceder a la generacion del asiento contable.

SAAS (Software as a Service): es un modelo de distribucion de software donde el soporte
logico y los datos que maneja se alojan en servidores de una compania de tecnologias de
informacion y comunicacion (TIC), a los que se accede via Internet, en este caso, ACEPTA
COM SA.

SIGFE: Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado.

HOMOLOGADO: Se refiere a aquellas instituciones del Gobierno Central, que por razones
técnicas son autorizadas a continuar empleando sus propios sistemas de informacion
financiero-contable, debiendo enviar en forma periodica al Sistema de Informacion para la
Gestion Financiera del Estado, en adelante SIGFE, la informacion presupuestaria y contable
de acuerdo a los estandares definidos.

ORDEN DE COMPRA (0C): Documento manual o electronico que contiene informacion vy
detalle de la compra. Se emite desde Mercado Pablico.

RECEPCION CONFORME (RQ): la recepcion conforme de bienes y servicios es una accion que
se realiza de manera electronica en el portal Mercado Publico, requisito fundamental para
registrar devengo y dar posterior pago a los proveedores.

DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO (DTE): Documento generado vy firmado
electronicamente por un emisor electronico que produce efectos tributarios y cuyo formato
esta establecido por el SlI.

EMISOR ELECTRONICO: Contribuyente autorizado por el SlI para generar documentos
tributarios electronicos.

RECEPTOR ELECTRONICO: Todo emisor electronico que recibe un documento tributario
electronico.

RECEPTOR NO ELECTRONICO: Todo receptor de un documento tributario que no es emisor
electronico (receptor manual).

INTERCAMBIO: Proceso de comunicacion entre el Emisor Electronico y el Receptor
Electronico. Consiste en el envio de los DTE y la recepcion de Acuse de Recibo y la
Aceptacion o Rechazo asociados a documentos.

MANDATO: Proceso de envio de Documentos de un emisor electronico a uno Manual.
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NOTIFICACION DE ACEPTACION O RECHAZO (NAR): Comprobante de Aceptacion o Rechazo
que debe emitir un Cliente (Receptor Electronico) cuando ha recibido correctamente un DTE.

ACUSE DE RECIBO DE MERCADERIA (ARM): Corresponde al acuse de recibo que debe
generar el Cliente (Receptor Electronico) cuando ha recibido conforme la mercaderia.

TRAZA: Es el historial o informacion completa de un DTE, que contiene fechas, horas y
estados de envio y recepcion, tanto de Acepta, como de Sll y los emisores y receptores.

GRILLA: informacion contenida en el esquema visualizado en pantalla.
CUSTODIUM: Es el servidor de almacenaje de documentos de Acepta.

RECEPCION CUSTODIA: indica la fecha en que un DTE llega a “Custodium” (Sistema Acepta)
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NORMATIVA VIGENTE

Referencias: Toda informacfcion referente a las operaciones realizadas sobre documentos
tributarios electronicos es obtenida desde www.sii.cl

>

>

Ley 19.983 = Regula la transferencia y otorga merito ejecutivo a copia de la factura.
http://ben.cl/luw9f

Ley 20.956 - Establece medidas para impulsar la productividad. Modifica la Ley
19.983. http://ben.cl/1y9m4

Circular N°35 = Complementa Circular N°4 de 11/01/2017 que establece requisitos
“para efectos de hacer uso del crédito discal contenido en la factura electronica.
http//www.sii.cl/normativa_legislacion/circulares/2017/indcir2017.htm

Resolucion Exenta N°61 (12 de julio 2017) = Crea Registro de Compras y Ventas,
exime a contribuyentes que se indican de la obligacion de llevar libro de compras y
ventas, o solamente de compras, y deroga resoluciones que se indican.
http://www.sii.cl/normativa_legislacion/resoluciones/2017/res_ind2017.htm

Resolucion Exenta N°42 (30 de abril 2018) = Dispone cambio de sujeto total de
derecho para el cumplimiento de IVA. Deja sin efecto la Resolucion Exenta N2 (12
de enero 2018).

http://www.sii.cl/normativa_Llegislacion/resoluciones/2018/res_ind2018.htmm

Ley 21.131 (Pago 30 Dias) = Con el objeto de promover los tiempos de pago de las
deudas contraidas con empresas cuando efectlan las ventas de un producto o
prestacion de servicios, la Ley de Pago a 30 Dias establece plazos justos, regula el no
cumplimiento de los mismos, garantiza el derecho a la aplicacion de intereses por
morosidad, define como clausulas abusivas cualquier acuerdo que vulnere los
derechos contenidos en la ley y, por tltimo, incorpora el derecho a indemnizacion.
https.//www.gob.cl/leypago30dias/

Dictamen 7561, del 19 marzo 2018, de la Contraloria General de la Republica.

Articulo 79 bis del Reglamento de Compras Pablicas.
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Anexo Manual de Usuario Reportes SIGFE relacionados con PPA.

Reporte Facturas Proveedores SIGFE 2.0

1. Antecedentes

En materia de mejoras a la Reportabilidad SIGFE 2.0, y en linea con el proceso de pagos
centralizados y la oportuna entrega de informacién se hace entrega de nuevo reporte Facturas
Proveedores.

La ruta para acceder a este es Reportabilidad -> Reportabilidad Contable -> Facturas Proveedores.

Reportabilidad Presupuestaria
Reportabilidad Contable 4 Diario Contable
Libros 4 Mayor Contable
Estados / Balance 4 Cartera Financiera Contable
Configuracidn 4 Cartera Bancaria
Descarga de Estados 4 Cartera Financiera Contable - Cuentas Orden
Descarga de InformaciA *n Transaccional » Cartera no Financiera
Descarga Banco de Datos 4 Conciliacién Bancaria
Descarga Historiales 4 Tesoreria
Tiempo de Pago de Facturas (Chile Paga)
Facturas Proveedores
Facturas Proveedores %

En este sentido se sefialaran a continuacidn las caracteristicas que aplican al nuevo reporte.

2. Caracteristicas del Reporte

El presente reporte es similar al que se puede obtener desde el portal de pago centralizado, sin
embargo, la informacidon que entrega esta limitada a la vista de cada usuario por lo que los
resultados son institucionales. En esta se pueden ver los antecedentes y el estado de cada DTE
emitido por proveedores y recibidos por la institucién consultora.

Los criterios de busqueda existen obligatorios y opcionales, y de emplearse estos deberan usar
informacién exacta.

e Rut Proveedor: Rut persona natural o juridica, sin puntos y con guién y digito verificador,
opcional.

* Rut Beneficiario: Rut persona natural o juridica, sin puntos y con guidn y digito verificador,
opcional.

* Numero Orden Pago: debe ingresa nimero completo con guién, opcional.



Tipo de Documento: se puede seleccionar entre opciones especificas disponibles, opcional
Numero Documento: numero DTE, opcional

Ejercicio Fiscal: Obligatorio. Lista de seleccidn referida al afio de la fecha de emisién de los
DTEs. Por defecto asume ejercicio en curso.

Facturas Proveedores

* Ejercicio 2021 et * Fecha documento Desde |01/01/21 % Hasta %

Buscar Buscar

Rut Proveedor Rut Beneficiario

Buscar
* Cobertura e Numero Orden Pago

Tipo de Documento byt Numero Documento

=
e [

Fecha documento: Obligatorio. Corresponde a la fecha de emisién de los DTEs., en caso de
no incluir dato en campo hasta, por defecto asume 31/12 del ejercicio seleccionado.

Facturas Proveedores
 Ejercicio 2021 v ¥ Fechadotimento Desde | 01701721 |y Hasta | 19/02/21 |
Buscar Buscar
Rut Proveedor — Rut Beneficiario —
Buscar
* Cobertura Numero Orden Pago
Tipo de Documento A Numero Documento
s
3

Cobertura: Obligatorio. Importante indicar que se permite la seleccion de mas de un area
transaccional para ejecutar la busqueda.

Facturas Proveedores

5% o
* Ejercicio 2021 N * Fecha documento Desde 01/01/21 @y Hasta 1)

Buscar Buscar
Rut Proveedor Rut Beneficiario

Buscar
—— Numero Orden Pago

* Cobertura

Tipo de Documento Numero Documento

@ Eifyial
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Busqueda de Cobertura

Bisqueda de Cobertura [%]

L i
Busqueda de Cobertura Busqueda de Cobertura
[=] Catalogo Cobertura [z Catélogo Cobertura
1 16 Ministerio de salud ] 16 Ministerio de salud
=] %31632 Servicio de Salud Talcahuano IEI 1632 Servicio de Salud Talcahuano I

1632001 Direccion del Servicio % | 1632001 Direccion del Servicio b

[0 1632002 Hospital Higueras b | 1632002 Hospital Higueras |

O 1632003 Hospital Tome N 1632003 Hospital Tome )

[0 1632004 Hospital Penco Lirguen i 1632004 Hospital Penco Lirquen :

[J 1632005 CESFAM LIRQUEN b 1632005 CE%I \ LIRQUEN [

Cancelar Cancelar

Despliegue:

Reportabilidad

Datos actualizados el 19-11-2020 a las 11:48:40 ‘}

4 > Pagina |1 de 21 P P

E. - 4 100% ~

Gotiereo Reporte Facturas Provesdores

0802 Direccion de Presupuestos

13944693-45131033 08 Winisterio de Hacienda 02 Direccién de Presupusstos 01 Direccién de Presupuestos oc
13950002-456028¢2 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccion de Presupuestos o1 Direccién de Presupuestos o
13950003-4560286 3 08 Winisterio de Hacienda 02 Direccién de Presupusstos o1 Direccién de Presupusstos oc
13950005-4560286 5 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccién de Presupuestos o1 Direccién de Presupuestos o
13950007-45602867 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccion de Presupuestos o1 Direccién de Presupuestos oc
13956074-45650693 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccién de Presupuestos 02 Eriemate Gestidn Financiera del ot
13956074-45650694 02 Ministerio de Hacienda 0z Diveccién de Presupuestos 02 it de Gestién Financiera del ot
13956074-456 50751 08 Winisterio de Hacienda 02 Diveccién de Presupuestos 0z LD Gestidn Financiera del ot
13956074-45650755 03 Ministerio de Hacienda 02 Direccién de Presupuestos 02 plstema deiGestiin Fiancisradal oc
13956074-45650758 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccién de Presupuestos 02 Eaiemacde Gestién Financiera del ot
13956074-456 50770 02 Wiinisterio de Hacienda 02 Diveccién de Presupuestos 0z pitemace Gestidn Financiera del o
13956080-4565086 3 08 Ministerio de Hacienda 02 Diraccién de Presupusstos o1 Direccién de Presupuestos o
13956080-45650869 08 Winisterio de Hacienda 02 Direccién de Presupusstos o1 Direccién de Presupuestos oc

El reporte contiene similares cualidades y funciones de los actualmente productivos.
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El reporte en archivo Excel contiene informaciéon de las facturas emitidas por proveedor
concordantes con el reporte pago centralizado. Este es editable para el manejo que requiera el
usuario, contemplando las siguientes columnas de datos:

Orden de Pago, Partida, Nombre Partida, Capitulo, Nombre Capitulo, Programa, Nombre Programa, Area,
Rut Area, Rut Proveedor, Nombre Proveedor, Rut Beneficiario, Nombre Beneficiario, Niimero Documento,
Tipo Documento, Fecha Documento, Monto, Cuenta Banco TGR, Numero Cuenta TGR, Estado PPC, Estado
TGR, Fecha Envio, Fecha Pago, Origen, Confirming, Rut Institucion, Fecha Vencimiento, Fecha Estado TGR,
Data Estado TGR, Data estado PPC.

En materia de estados, la orden de pago asociada a la factura en el proceso de pago centralizado va
pasando por distintos estados, algunos transitorios y otros finales. La orden de pago puede
presentar estado transitorio con error, cuando presenta inconveniente en las validaciones de reglas
del sistema, la cual con una gestidn correspondiente puede subsanarse y dar paso al pago de esta.

Por otra parte, también existen distintos estados finales, no todos consideran el pago de la orden,
sino mas bien, asociados a registros de rechazos en el Servicio de Impuestos Internos, por parte
Tesoreria General de la Republica, o producto de reversos efectuados por los servicios.

Reporte Facturas Proveedores

oo o oG oo s |

20172265-70417153 Ministerio de Hacienda Direccion de Presupuestos PO1-Direccion de Presupuestos
20172394-70417602 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccion de Presupuestos 01 PO1-Direccion de Presupuestos
20174731-70452880 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccion de Presupuestos 01 PO1-Direccidn de Presupuestos
20201781-71268568 08 Ministerio de Hacienda 0z Direccion de Presupuestos o1 P01-Direccion de Presupuestos
20201890-71268900 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccion de Presupuestos 01 P01-Direccion de Presupuestos
20201950-71269173 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccion de Presupuestos 01 PO1-Direccion de Presupuestos
20202567-71270881 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccion de Presupuestos 01 P01-Direccion de Presupuestos
20207325-71285826 08 Ministerio de Hacienda 02 Direccion de Presupuestos 01 PO1-Direccion de Presupuestos

e T R R e e Bt

FACTURA_EXENTA 11/01/2022 966.000 37 4936140 PAGO_INFORMADO_SIGFE DEPOSITO_ENVIADO 07/02/2022
FACTURA_AFECTA 07/01/2022 4.618.919 37 295396 PAGO_INFORMADO_SIGFE DEPOSITO_ENVIADO 01/02/2022
FACTURA_AFECTA 14/01/2022 656.880 PAGO_INFORMADO_SIGFE DOCUMENTO-ENVIAD 08/02/2022
FACTURA_AFECTA 17/01/2022 68.865 12 211246 PAGO_INFORMADO_SIGFE DEPOSITO_ENVIADO 11/02/2022

FACTURA_AFECTA 11/01/2022 512.685 1 1641806909 PAGO_INFORMADO_SIGFE DEPOSITO_ENVIADO 07/02/2022




A continuaciodn, se definen Estado PPCy Estado TGR:

e Estado PPC: estados manejados por la Plataforma de Pago Centralizado, son los estados

por el que va pasando la orden de pago en el proceso.

Estado Descripcion Observacion

Orden de pago recibida en PPC desde SIGFE, no

RECIBIDA calendarizada aun, por tanto, no tiene fecha de envio Estado Inicial.
a TGR ni fecha de pago programada.
Orden de pago recibida en PPC, a la cual se le asigno o

CALENDARIZADA , Estado Transitorio
una fecha de envio y de pago programada.
Orden de pago cedida (factoring), pendiente

CEDIDA notificacion a SIGFE para registro de actualizacion de Estado Transitorio

beneficiario.

ENVIADA_PAGO_TGR

Orden de pago enviada desde PPC a TGR para pago.

Estado Transitorio

ENVIADA_PAGO_INFORMADA_SIGFE

Orden de pago enviada desde PPCa TGR para pago e
informada a SIGFE.

Estado Transitorio

PAGO_INFORMADO_SIGFE

Orden de pago fue pagada por TGR e informada a PPC
y a SIGFE como pagada.

Estado Final

RECHAZADA_TGR

Orden de pago enviada a pago por PPC, pero
rechazada por TGR por no cumplir con regla de
validacién de formato o de datos. Ejemplo cédigo
banco de principal o beneficiario No tiene un valor
numérico y vélido.

Estado Transitorio

Revisiéon motivo y accién de
reintento Dipres.

Coordinar con institucion de
requerir alguna accion.

REVERSADA

Orden de pago reversada.

Estado Final

Sacada del proceso por
aplicacion de nota de crédito
0 a peticidn institucional.

CESION_INFORMADA_SIGFE_CORRECTA

Orden de pago con Cesidn (factoring) notificada a
SIGFE de manera exitosa.

Estado Transitorio

CESION_INFORMADA_SIGFE_ERROR

Orden de pago con Cesion (factoring) notificada a
SIGFE con error. No se actualiza el traspaso de cartera
correctamente en SIGFE, debido a que no existe el
nuevo beneficiario o no tiene relacion creada en el
banco de personas.

Estado Transitorio

Revision motivo y accién de
reintento Dipres.

Coordinar con institucion de
requerir alguna accion.

CESION_INFORMADA_SIGFE_PENDIENTE

Orden de pago con Notificacidn de cesion (factoring) a
SIGFE pendiente de resultado de Traspaso de Cartera
en SIGFE.

Estado Transitorio

DTE_NO_EXISTE

DTE asociado a la orden de pago no existe en Sll. No
se envia a pago.

Estado Final
Institucién regularizar
registro en SIGFE.

DTE_RECLAMADO

DTE asociado a la orden de pago se encuentra
reclamado en Sl por contenido del documento o falta
total mercaderias. No se envia a pago.

Estado Final

Institucién regularizar
registro en SIGFE con la nota
de crédito.

DTE_ERROR_VALIDACION_CESION

Orden de pago presenta error al validar beneficiarios
con SlII. Error de servicio o error de permisos.

Estado Transitorio

Error Permiso, institucion
debe restablecer permisos
requeridos en Sll segun lo
instruido en comunicado
de fecha 13.05.2021. Error
Servicio, accién de
reintento Dipres.
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DTE_ERROR_VALIDACION

Orden de pago presenta error al validar DTE con SII.
Error de servicio o error de permisos.

Estado Transitorio

Error Permiso, institucion
debe restablecer permisos
requeridos en Sll segun lo
instruido en comunicado de
fecha 13.05.2021.

Error Servicio, accion de
reintento Dipres.

e Estado TGR: estados manejados por aplicativo TGR, son estados propios del proceso que

efectla Tesoreria General de la Republica.

Estado Descripcion Observacion

RECIBIDA Orden de pago Recibida por TGR Estado inicial

Orden de pago cumple las reglas de validacién en cuanto a formato y datos o
ACEPTADA R Estado transitorio

para enviar a Banco

Estado transitorio
R . Revision motivo y accién de
f h | | |

RECHAZADA Orden de pago fue rechazada por no cumplir con regla de validacion de reintento Dipres.

formato o de datos posterior a la recepcion.

requerir alguna accion.

Coordinar con institucion de

DEPOSITO_ENVIADO

Orden de pago procesada y enviada a Banco para realizacion de depésito.

Estado transitorio

DEPOSITO_PROCESADO

Depésito procesado de manera exitosa por parte del Banco

Estado Final

DOCUMENTO_ENVIADO

Orden de pago que no se pudo enviar un depdsito y fue reemplazado por
otro medio de pago, como cheque o pago por Caja en Banco Estado

Estado Final
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Anexo Diagrama de Interacciones desde la compra hasta la
Generacion de la Orden de Pago

[ Requirente ] [ Mercado Publico ] [ Sigfe & ] [ Proveedor ] [ Procesador DTEs ]
Homologados

Solicitar Compra Constultar Ppto

Confirmar Ppto
OC con

Comprometer Ppto Disponibilidad Digital

Producto o Servicio

Recepcion Conforme

Emitir DTE (OC y CC)

Confirmar Rx Conforme| | Confirmar Rx Conforme

>

generar Devengo

Generar Orden de Pago

v




Anexo Ajuste de pago en exceso con DTE Cedido
Ajuste Pago en Exceso DTE Cedido

1.- Antecedentes

En relacién con el registro de Notas de Crédito asociadas a Documentos Tributarios Electrdnicos
contenidos en el Flujo de Plataforma de Pagos Automaticos, considerando origen de registro SIGFE
Transaccional y SGDTE, se libera mantencién que contempla ajuste automatico por concepto de
Constitucion de Deudor por el gasto pagado en exceso de DTE Cedido.

2.- Ejemplo Operatoria- Ajuste pago en exceso de DTE Cedido

Paso 1.- Se registra una Nota de Crédito con origen SIGFE Transaccional

PREgEEERERE  compromiso Contabilidad Tesoreria Procesos Funcionalidades
Técnicos Complementarias
Generar Nota de Crédito Electronica PARTIDA: 05 Ministerio del Interior
CAPITULO: 0508 Subsecretaria de Prevencion del Delito

Ver Actualizado

* Titulo Nota de Crédito Nota de Credito de DTE-1001 OP Estado Finalizado Ver Historial de Ajustes

Electrénica

* Descripcidn Nota de Crédito  [ota de Credito de DTE-1001 OP Estado Finalizado

Electrénica Adjitar O
Z
Principal 7191242-6 ALVARO JOSE DEL CAMPO SAEZ Buscar
Devengo Factura Afecta Electronica 1001 DTE FA-1001 71912426 con Factoring
Buscar
VZ

Nismeeo Docurnento Nota'de [0 * Fecha Documento Nota de Crédito Electronica | 22/12/2022 (&

Crédito Electronica

Moneda del Documento Peso Chileno Monto Total Neto(CLP) 10.000

Monto Total Bruto(CLP) 11.500] Visualtizar Impuestos
1 Factura Afecta Electrénica 12015 - DTE FA-1001 7191242-6 con Factoring
Limpiar Combinacidn X
Glosas Genérica
Iniciativa de Inversion 00 - No Aplica
Programas Publicos 00 - 00 Sin Aplicacién
Unidades Demandantes 0106 - Division de Administracion, Finanzas y Personas
Programa Presupuestario 01 - PO1-Subsecretaria de Prevencion del Delito
Centros de Costo 0122 - Departamento de Administracion
Concepto Presupuestario Insumo Monto Neto(CLP) Monto Ajuste(CLP) Monto Bruto(CLP) Acciones
= Glosa Espect
2204009 Insumos, Repuestos y Accesorios Computacionales 100.000 10.000 107.100 it e
Total 100.000 107.100




O bien, se registra una Nota de Crédito con origen transaccional SGDTE.

Visualizar Nota de Crédito Electrénica PARTIDA: 16 Ministerio de salud
CAPITULO: 1620 Servicio de Salud Arica

Titulo NC disponibilidad CP 6133 OC-1075337-3299-SE22 1635002

Descripcion Nota de Crédito | Caso 152 ND Pago en exceso
Electronica

.
Principal 76372886-2 INGENIERIA Y SERVICIOS COFRE LIMITADA
Devengo Factura Afecta Flectronica 732 FA / 732 / 76372886 / 1075963-7551-5E21 / INGENIERA Y SERVICIOS COFRE LIMITADA
4
Nimero Documento Notade |15 Fecha Documento Nota de Crédito Electronica |95/12/2022 2
Crédito Electrénica
Moneda del documento Peso Chileno - Monto Total Neto(CLP) 15.000
Monto Total Bruto(CLP) 17.850| Visualizar Impuestos
Fecha de Cumplimiento 2471272022
Factura Afecta Electrénica 50672-FA / 732 / 76372886 / 1075963-7551-SE21 / INGENIERA Y SERVICIOS COFRE LIMITADA
Iniciativa de Inversion 00 - No Aplica
Unidades Demandantes 00 - Institucional
Programa Presupuestario 01 - PO1-Servicio de Salud Arica
Detalle de Transferencias 00 - Sin Aplicacion
Concepto Presupuestario Insumo Monto Neto(CLP) Monto Ajuste(CLP) Monto Bruto(CLP) Acciones
2206001 Mantenimiento y Reparacién de Edificaciones Sin Insumos 10.399.452 15.000 12.339.648
Total 10.399.452 12.339.648

Paso 2.- Independiente del origen transaccional de la Nota de Crédito, el aplicativo SIGFE 2.0 evalla
el estado de la Orden de Pago asociada al DTE Cedido verificando si ésta se encuentra Pagada, es
decir, en estado Finalizado.

El usuario puede verificar el estado de la Orden de Pago en la opcidén de “Consulta de Ordenes de
Pago” del mddulo de Tesoreria, seleccionando link “Visualizar” de la columna accion.

Consulta de Ordenes de Pago

Criterios de Busqueda

Busqueda Avanzada

Principal Buscar Estado OP Seleccione... v
Tipo de Documento Seleccione... v N* Documento 732

Fecha de Creacion Desde % Hasta %

Folio Devengo Desde (50672 Hasta | 50672

M Limpiar Exportar Excel

1 Siguiente >>
Medio Pago
Reemplazo

RUT RUT Tipo N de Folio Fecha

Monto Pago Estado | Medio de Pago

N° Orden de Pago h ST 7
8 Principal | Beneficiario Documento | Document Devengc Creacion

Transferencia de Visualizar

37401863-139788552 | 76.372.886-2 = 97.030.000-7 Factura Afecta 732 50672 12.375.348 07-12-2022  Finalizada 7
fondos Histérico




En imagen se puede ratificar tanto el estado de la orden de pago, como la condicién de
Documento

Cedido, esto ultimo por medio del RUT Beneficiario que difiere del RUT Proveedor

Orden Pago Datos Generales

Numero Orden de Pago 37401863-139788552 Estado Finalizada
Fecha de Actualizacion 23/12/2022 05:04:23 Moneda Presupuestaria cLp
Fecha de Creacion 07/12/2022 08:27:35 Programa o1

Fecha envio 07/12/2022 12:19:50

Datos Proveedor/Beneficiario

Rut Proveedor 76.372.886-2 Nombre Proveedor INGENIERIA Y SERVICIOS COFRE LIMITADA
Rut Beneficiario 97.030.000-7 Nombre Beneficiario BANCO DEL ESTADO DE CHILE

Tipo Calle CALLE Nombre Calle Beneficiario Teatinos

Direccion Beneficiario 28 Comuna Beneficiario SANTIAGO

email Beneficiario gcorrea@enercol.cl Telefono Beneficiario

Banco BANCO ESTADO Tipo de Cuenta CUENTA_CORRIENTE

Numero de Cuenta 432318

Datos del Documento

Tipo Documento FACTURA_AFECTA1 Numero Documento 732

Monto Orden 12375348 Fecha Emision

N* de Orden de Compra 1075963-7551-SE21 Folio Devengo 50672

Nota de Pedido Fecha Aprobacion 07/12/2022 08:27:35
Origen Gasto 22 - BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO Catalogo Propio Contable 00 - No Aptica

Monto Documento 12375348

Monto Multa 0 Folio / Documento Multa

Paso 3.- Al generar Nota de Crédito con origen SIGFE Transaccional, el aplicativo envia mensaje
que indica:

“éEstd seguro de que desea continuar? El DTE asociado a la Nota de crédito se encuentra pagado.
Se generard un ajuste por Pago en Exceso. La NC se creard inmediatamente en estado APROBADO
sin posibilidad de reflejar estados previos (digitado o generado). En Simultdneo con la NC, se
ajustard la operacion de Tesoreria de Pago/Compensacion relacionada?

* Al Aceptar mensaje se crea NC en estado aprobada, previo a esta accion se debe verificar
la correcta relacion entre la NCy el DTE de origen.

* Al Cancelar mensaje es factible modificar operacién o desestimar su registro.

{ = - Confirmar Accién)

JEsté seguro que desea continuar. E| DTE asociado a la Nota de Crédito se encuentra pagado, tenga en cuenta lo sigulente: Se generara Ajuste por Pago en Exceso. La NC se creard inmediatamente en estado APROBADO sin posibilidad de reflejar estados previos
{digitado o generado). En simultaneo con la aprobacion de la NC, se ajustara la operacion de tesoreria de Pago/Compensacion relacionada?
Cancelar




Paso 4.- De manera secuencial al registro de la Nota de Crédito, se registrara de forma automatica

el ajuste al Pago a Terceros.

En busqueda de asiento contables, opcién Ajuste se puede consultar el nuevo asiento bajo el titulo

“Ajuste automadtico por Nota de Crédito Nro. XXX”.

Busqueda de Asientos Contables

Criterios de Busqueda

Contable

Seleccion de Catédlogo

Cancelar Limpiar Exportar Excel

Proceso Fuente

Tipo Movimiento

Q Asiento Contable (@) Ajuste
Ejercicio Fiscal 2022 ]
Proceso Fuente Seleccione... v
Estado Seleccione... v
Tipo Movimiento
Folio Desde 55660 Hasta

Id

Buscar

Titulo

[Seleccione...

Monto (CLP)

Estado

Busgueda Avanzada

1 Siguiente >
Acciones

Visualizar Asiento Contable
2 NC disponibitidad CP 6133 Regoronmsagis
37788548 |55661 Devengo Financiero 0C-1075337-3299-SE22 1635002 -17.850| Aprobado Tltansacclonal
Ajustar DTE
7 < Visualizar
~ e Ajuste automatico por Nota de
37788547 |55660 Tesoreria Financiero Credito Nro 15 0|Aprobado

Asiento Contable

Titulo

Descripcion

Tipo de Movimiento

Ajuste automatico por Nota de Credito Nro 15

Ajuste automatico por Nota de Credito Nro 15

Financiero v

Ver Historial de Ajustes

1 Propio Contabilidad

11498

00 - No Aplica

Nombre Cuenta Contable

Deudores por Gastos Pagados en Exceso

Cuentas por Pagar - Bienes y Servicios de Consumo

TOTAL (CLP)

Monto Debe (CLP) Monto Haber (CLP)

17.850

-17.850

Acciones

Auxiliar Financiero

Auwliar Financiero
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Al seleccionar el link “Auxiliar Financiero” de la cuenta contable 114.98 se visualiza el documento
Anticipo de Fondo generado por Tesoreria.

Auxiliar Financiero

Cddigo Cuenta Contable 11498

Nombre Cuenta Contable Deudores por Gastos Pagados en Exceso

Monto Total (CLP) 17,850

Principall \

Principal 76372886-2 INGENIERIA Y SERVICIOS COFRE LINTADA Bikscar

Tipo Nimero | Compromiso

Bicinentd | Dockranto| Rebuciiniade Monto Origen Monto (CLP) | Moneda Descripcion

Fecha de Cumpl
Campos Variz

Factura v } 732 17.850 ‘ 17.850‘ cLe Cartera Financiera Exceso

La nueva operacién de ajuste también es reflejada en el Mdédulo de Tesoreria, pudiendo ser

consultada segun la modalidad contable PPC que mantiene configurada la institucién.

En caso de Nota de Crédito origen transaccional SGDTE, cumplida las validaciones se omite el paso

3, generando directamente el ajuste pago en exceso como se detalla en el paso 4.

Paso 5.- En el devengo del DTE Cedido, en vista actualizada del asiento contable, se reflejara la
disminucién del monto de la nota de crédito afectando al RUT Principal, por intermedio de la fecha

de vencimiento. El Monto del RUT beneficiario (Cedido) no se vera afectado. Devengo Ajustado
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Asiento Contable

Titulo [Fa7732 1 76372886 1 SE21 / Y OFRE LIMI|

Descripcion |Fa7 732 1 76372886 1 1075963-7551-5€21 / Y SERVICIOS COFRE LiMi|

Tipo de Movimiento

1 Propio Contabilidad 00 - No Aplica

Codigo Nombre Cuenta Contable Monto Debe (CLP) Monto Haber (CLP) Acciones

5320601 mientoy R fon'ge kdin [ 12.357.498) ‘I q ‘

@ 'Cuentas por Pagar - Bienes y Servicios de Consumo | 1 “I ‘ | 12.357. 498] W ‘
TOTAL (CLP)|  12.357.498 ‘ 12.357.498 \

Fechas de

Tipo Documento |

Nimero Documento ]

Monto Documento (CLP) 12.357.498

Monto de- 12.357.498|

Beneficiario 97¢ 0-7 BANCO DEL ESTADO DE CHILE

Fecha Cumplimiento Monto (CLP) Acciones

Importante: A diferencia de los DTE sin cesién, en el caso de los DTE Cedidos pendientes de pago,
no se permitira realizar ajuste por Nota de Crédito mientras no concluya el proceso de pago
automatico.

En caso de origen SIGFE Transaccional, el DTE Cedido no se encontrara disponible para seleccién
de Devengo en el registro de Nota de Crédito.



Seleccién Devengo

1. Buscar Devengo

Proceso Devengo

Busgueda Avanzada
Tipo de Documento [Seteccione. ~] Folio Variacién [ ]
N° de Documento [z01 1 Concepto Presupuestario [ | Buscar
Buscar | [NELETS
[ e AR e

Orden Pago Datos Generales

Numero Orden de Pago 37788524-140393044 Estado Aceptada
Fecha de Actualizacion 04/01/2023 16:03:54 Moneda Presupuestaria oL

Fecha de Creacion 04/01/2023 15:58:57 Programa o1

Fecha envio 0470172023 15:52:38

Datos Proveedor/Beneficiario

Rut Proveedor 80.989.400-2 Nombre Proveedor | AGENCIA DE VIAJES TURAVION SPA
Rut Beneficiario 97.030.000-7 Nombre Beneficiario BANCO DEL ESTADO DE CHILE
Tipo Calle CALLE Nombre Calle Beneficiario  Teatinos

Direccién Beneficiario 28 Comuna Beneficiario SANTIAGO

emall Telefono Beneficlario

Banco BANCO ESTADO Tipo de Cuenta CUENTA_CORRIENTE

Numero de Cuenta 432318

Datos del Documento

Tipo bocumento | FACTURA_AFECTA1 Numero Documento 201

Manto Orden 59500 Fecha Emision 16/12/2022 00:00:00
N* de Orden de Compra 201 Folio Dovengo 55662

Nota de Pedida Fecha Aprobacion 04/01/2023 15:58:51
Origen Gasto 22 - BIENES ¥ SERVICIOS DE CONSUMO Catalogo Propio Contable 00 - No Aplica

Monto Documento 59500

En caso de origen transaccional SGDTE, se impedira el registro de la nota de crédito desplegando
mensaje de advertencia.

“Devengo Original tiene traspaso de cartera en estado APROBADO para el documento XXX, principal
XXXX-X".



Anexo Validaciones en Cierre Periodico

Validaciones en Cierre Periddico

1. Antecedentes

De acuerdo con lo establecido en RES. EXENTA N° 5.038 emitida por C.G.R., con fecha 30 de
diciembre 2020, donde modifica plan de cuentas del sector publico, incorporando cuenta contable
11903 Percepciones y Pagos en el Proceso de Pago Centralizado y de acuerdo con lo establecido en
Oficio N2 E62369 / 2020, donde establece procedimiento para pago centralizado de facturas. Se
incorporan validaciones con la finalidad de optimizar el control en cuentas contables relacionadas
con Plataforma de Pago Centralizado.

2. Mantencion

2.1. Se incorpora validacion en el proceso de cierre periddico que verifica saldo de la
cuenta contable 11903, con los siguientes alcances:

a) Al presionar botdn ejecutar cierre, aplicativo verifica que la cuenta se
encuentre con saldo cero para el periodo seleccionado.

b) En caso de saldo diferente de cero para periodos de enero a noviembre, esta
verificacion se gatilla como advertencia al usuario y no impide continuar con el
proceso.

c) En caso de saldo diferente de cero para periodo Diciembre (Mes 12), esta
verificacion se gatilla como una validacion, la cual impide el cierre del mes.

Mensaje de advertencia de la validacion

Estimado Usuario/a: De acuerdo con las instrucciones entregadas por la C.G.R., la cuenta contable
11903 Percepciones y Pagos en el Proceso de Pago Centralizado, no debe presentar saldos por la
operacion de pago centralizado al cierre de mes. Por lo que se recomienda regularizar saldo de esta
cuenta contable, previo a realizar el proceso de cierre mensual.
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Cierre y Apertura Periddico

Ejercicio: [ 2021 ~ Periodo: | Diciembre v Reglas de
Cierre
& O coval
& O 16 Ministerio de salug
= D 1622 Servicio de Salud Antofagasta
1622001 Direccion del Servicio
1422007 Hosnital de sta
Confirmar Accion

Estimado Usuario/a: De acuerdo con las instrucciones entregadas por la C.G.R., la cuenta contable 11903 Percepciones y
Pagos en el Proceso de Pago Centralizado, no debe presentar saldos por la operaciA*n de pago centralizado al cierre de
mes. Porlo que se recomienda regularizar saldo de esta cuenta contable, previo a realizar el proceso de cierre mensual.

l Cancelar |

2.2 Se incorpora validacion en el proceso de cierre periddico que verifica saldo de las

Cuentas por cobrar 115.05 y 115.09, con los siguientes alcances:

d) Al presionar botdn ejecutar cierre, aplicativo verifica que la(s) cuenta(s) se
encuentre con saldo cero para el periodo seleccionado.

e) Encaso de saldo diferente de cero para el periodo seleccionado, aplicativo
desplegara mensaje de confirmacidn de cierre, con opcién de aceptar o

cancelar la ejecucion del proceso.

Mensaje de advertencia de la validacion

“Estimado Usuario, la(s) cuenta(s) por cobrar 115.05 y/o 115.09 presentan saldo por Sxxx y S yyyy
respectivamente. Verifique que el saldo NO se relacione con modalidad de Pago Centralizado de
facturas electrdnicas. ¢ Desea continuar con el proceso de cierre periddico?”

Cierre y Apertura Periédico

Regla

Ejerciclo: | 2021 Periodo: | Noviembre
Cierre

= [J coba

& [ 16 ministerio de salud

& [ 1622 servicio de Salue Antofagasta
1 Confirmar Accion
!l Estimado Usuario, la(s) cuenta(s) por cobrar 115.05 y/o 115.09 presentan saldo por $1.263.077.967 y S0 respectivamente
1| Verifique que el saldo NO se relacione con modalidad de Pago Centralizado de facturas electrA’nicas.

.| A:Desea continuar con el proceso de cierre periA*dico?
Aceptar | Cancelar

1622006 Hospital oe Mejlones
1622007 Centro Asistencial Norte

1A2INNA CENTRO ONC DI OGICD DFE NDATF



Anexo Banco de Personas

Banco de Personas - Instructivo Actualizacion Datos Financieros

El Banco de Personas SIGFE, es el repositorio comun de identificacién de personas naturales o
juridicas con que se relacionan los servicios publicos al contraer y reconocer derechos y obligaciones
producto de sus eventos econdmicos. En ese dmbito, atendiendo lo descrito en el articulo 8° de ley
N° 21.395 de Presupuestos del Sector Publico para el ano 2022, respecto a que la totalidad de los
pagos a proveedores de bienes y servicios se deberdn efectuar mediante transferencia electrdnica
de fondos, y considerando el Proceso de Pago Automatico de facturas a proveedores; se hace
relevante recordar la importancia y obligacion por parte de las instituciones publicas de efectuar
una correcta definicién de los datos financieros en el Banco de Personas y su constante actualizaciéon
ante cambios en estos datos por parte de los proveedores.

Por lo anterior, se refuerza aspecto a tener presente al momento de actualizar los datos
financieros de los proveedores o beneficiarios:

Pasos:

4+ Para completar o modificar los datos financieros de proveedores o beneficiarios, se debe ir al
menu Banco de Datos, opcién Banco de Personas. Se desplegaran criterios transversales de
busqueda de personas.

Mesa de ayuda
servicedesk.sigfe@dipres.gob.cl Direccion do Pre

Bienvenido usua_0802
mbre de 2021, 15:56

Modificar Contraseda Cerrar Sesién

Funcionalidades

Contabilidad Procesos
Técnicos

: Banco de Personas  »
Bienvenido al Sistema de Informacion para la Gestion Financiera del Estado Banco de Bienes  »

Busqueda de Personas

Criterios de Busqueda

s N° de Identificacién
Clasif . P
. @natural  Oluridica  OGenérica

Estado Activa

Nombre

Apellido Paterno Apellido Materno

(uscar [SHERIEERE

4+ Se debe seleccionar los criterios de busquedas deseados.
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4+ Desplegado el resultado deseado, dar accidn administrar relacion si la relacion esta creada o

crear relacion si es que no esta creada.

Busqueda de Personas

Criterios de Busqueda

Clasificacion O Natural @® Jundica
Estado Activa
Razén Social EMPRESA

Nombre Fantasia

ml Gttt Limvse

Resultados Encontrados

N°® de Identificacion Razon Social

N° de Identificacion

O Genérica

Nombre Fantasia

EMPRESA CESAR ANTONIO ORTEGA

76150994-2 SANDOVAL, AGRICOLA, GANADERA Y

FORESTAL E.L.R.L

EDUARDO ALEJANDRO

76.150.994-2

1 Siguiente >>
Acciones
Modificar _A‘imlms_lrar Visualizar
=———— Relaciones e

Administrar Relaciones

Datos Comunes

N° de Identificacién 76150994-2

Razon Social EMPRESA CESAR ANTONIO ORTEG#

Datos Institucionales

Proveedor "Rgregar Relacion

* Tipo de Relacién Proveedor

Proveedor asociado a convenio pago

Activa Fecha ActivaciA’n| _30/08/0018 |2y
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Busqueda de Personas

Criterios de Busqueda

s poscias N° de Identificacién 76.670.173-6
Clasieacteh Onatural ® juridica Ogenérica

Estado Activa

Razén Social EMPRESA

Nombre Fantasia

m Cancelar Limpiar

Resultados Encontrados

1 Siguiente >>

N° de Identificacion Razon Social Nombre Fantasia Acciones

76670173-6 |EMPRESAAV V SERVICIOS INTEGRALES DE S... ‘ |Modificar Crear Relacion Visualizar

Datos Comunes

N de Identificacién 76670173-6

Razon Social EMPRESAAY V SERVICIOS INTEGRALES DE SEGURIDAD Y COMPANIA LTDA

Datos Institucionales

* Tipo de Relacién [Seteccione.... v Fecha ActivaciA®n %

Activa

Datos de Ubicacion

c — . Codigo [Nombre . ; .. |Por .
’_

Datos Financieros

* Medio de Cobro Entidad Financiera

Tipo Medio de Cobro

= 53|

Sector Financiero

* Via de Cobro

Sucursal

Por
Banco cursal No Cuenta Cuenta Activa Acciones
Defecto

Agregar Cuenta

Cuentas

Datos Contacto

Nombre Cargo

Correo Electrénico

4+ Para el Rut seleccionado, se deberd definir el tipo de relacién que tendra el RUT persona
natural o Juridica con la institucion. Pudiendo ser Cliente, Proveedor, Beneficiario o Banco.



Para efecto del proceso de pago automatico, deberia ser “Proveedor” o “Beneficiario”, este
ultimo en caso de factoring.

Datos Comunes
N’ de Identificacion 76670173-6

Razon Social EMPRESAAY V SERVICIOS INTEGRALES DE SEGURIDAD Y COMPANIA LTDA

Datos Institucionales

Tipo de Relacion Seleccione...

Activa Fecha ActivaciA’n £:)

Datos de Ubicacion Proveedor

Beneficiario

Region ovicia : o Nimero |Departamento |Direccion Loy Acciones
= ‘ calle Y Defecto

Agregar Ubicacion
Datos Financieros
* Medio de Cobro Seleccione... V] Entidad Financiera e = <
* Ve Cobeo Tipo Medio de Cobro

v Sector Financiero

Sucursal v

Por
Banco Sucursal No Cuenta Tipo Cuenta Activa Acciones
Cuentas Defecto
Agregar Cuenta

Crear Relacion

Datos Comunes

N° de Identificacién 76670173-6

Razon Social EMPRESA A Y V SERVICIOS INTEGRALES DE SEGURIDAD Y COMPANIA LTDA
Datos Institucionales

* Tipo de Relacién Proveedor v Proveedor asociado a convenio pago Aetien Fecha Activacii®n &

4+ Se selecciona proveedor y se procede a definir sus datos financieros especificos con los que
operara en la instituciéon. Siya esta creada la relacidon proveedor o beneficiario y no tiene
datos financieros, estos deben definirse de la misma forma.
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Datos Comunes

N° de Identificacién 76670173-6

Razon Social EMPRESAA Y V SERVICIOS INTEGRALES DE SEGURIDAD Y COMPANIA LTDA

Datos Institucionales

* Tipo de Relacién [Proveedor v Proveedor asociado a convenio pago Activa Fecha ActivaciA’n &

Datos de Ubicacién

odigo |Nombre > 2 Por 5
‘_ il e i i Defedto dees

Agregar Ubicacién

Datos Financieros

* Medio de Pago Entidad Financiera
* Via de Pago Tipo Medio de Pago ‘ Seleccione... Sector Financiero
Sucursal
A Por ]
Banco Sucursal ienta po Cuenta Activa f Acciones
Cuentas Defecto

Agregar Cuenta

4+ Seleccionar medio de pago Transferencia electrénica de Fondos, entidad financiera y tipo
medio de pago que son datos obligatorios. Se recomienda Transferencia Electrénica de
Fondos y en entidad financiera Banco Estado.

Datos Comunes

N° de Identificacion 76670173-6

Razon Social EMPRESAA'Y V SERVICIOS INTEGRALES DE SEGURIDAD Y COMPANIA LTDA

Datos Institucionales

* Tipo de Relacién [ Proveedor v

Proveedor asociado a convenio pago Activa Fecha ActivaciA’n E’b

Datos de Ubicacion

s 3 Codigo  |Nombre Por :

Datos Financieros

* Medio de Pago Transferencia Electronica de v * Entidad Financiera
* Via de Pago Tipo Medio de Pago Sector Financiero
Sucursal
Banco Sucursal No Cuenta Tipo Cuenta Activa
\Se\eccnone m () Guardar Cancelar
Cuentas
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+ Completar datos especificos de Banco, N° cuenta y Tipo de cuenta, donde seran traspasados
los fondos al proveedor por pago de facturas. IMPORTANTE los datos ingresados deben ser los
correctos.

4+ Definir condicidn de Activa y Por defecto. Al definir esta condicion, a ese Banco, N° de cuenta

y tipo de cuenta seran traspasados los fondos efectuados por el proceso de pago automatico o
los que efectué la institucién directamente.

Datos Financieros

* Medio de Pago Transferencia Electronica d¢ v * Entidad Financiera BANCO ESTADO v
* Via de Pago Tipo Medio de Pago Abono en Cuenta Corriente v Sector Financiero

one v

E e V]
- De

[BANCO DE CHILE v] 98678989-9 Guardar Cancelar

Sucursal E

* Cuentas

Agregar Cuenta

Datos Contacto

Nombre Cargo

Correo Electronico

Teléfonos

£ . . - P . Por .
i oty S —

Agregar Telefono

Datos Adicionales

Pagina Web

Crear Relacion

Cancelar Limpiar

4+ Parafinalizar dar opcidn “crear relaciéon”



Datos Financieros

* Via de Pago

* Cuentas

Datos Contacto

Nombre

Correo Electrénico
Teléfonos

Datos Adicionales

Pagina Web

Crear Relacion

Cancelar Limpiar

* Medio de Pago Transferencia Electronica de v * Entidad Financiera BANCO ESTADO v
* Tipo Medio de Pago Abono en Cuenta Corriente v Sector Financiero v ‘
Sucursal [ v]
Banco Sucursal Tipo Cuenta Activa Acciones
[ BANCO DE CHILE 98678989-9 [Cuenta Corriente v| @ @  Guardar Cancelar ‘

Agregar Cuenta

Cargo

e - i - o . Por .
St CodgT res bdensssiis

Agregar Telefono

o Relacion Creada con éxito

Terminar la transaccion Ir a la bandeja de entrada l

4+ Encaso de querer crear un Beneficiario, aplican los mismos pasos y opciones.

4+ Se mantiene la misma operatividad para el resto de funcionalidad actualmente definida.
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Anexo Reporte Aporte Fiscal — Detalle Ordenes de Pago

Reportabilidad Aporte Fiscal — Detalle Ordenes de Pago

Antecedentes

En materia de mejoras a la Reportabilidad SIGFE 2.0, y en linea con el proceso de pagos
automaticos y la oportuna entrega de informacién, se hace necesario incorporar el reporte

de Aporte Fiscal con Ordenes de pago para uso institucional.

El reporte Aporte Fiscal relaciona la programacién de pago mensual de Documento
Tributario Electrénicos (DTE), mediante el devengo de ingreso automatico que se crea y
ajusta en instituciones que por configuracion de la plataforma de pago automatico
mantienen modalidad de pago Compensacién y/o Pago Indirecto, caso este ultimo
referente a los Servicios de Salud. El reporte de Aporte Fiscal se complementa ademds con
una vista del Detalle Ordenes de Pago de los DTE que se pagan durante dicho mes.

A continuacion, se describen las caracteristicas del reporte:

Caracteristicas del Reporte

1. Laruta para acceder al reporte Aporte Fiscal es: Reportabilidad -> Reportabilidad

Contable -> Aporte Fiscal con Ordenes de Pago.

Reportabilidad Presupuestaria
Reportabilidad Contable

Libros

Estados / Balance

Configuracion

Descarga de Estados

Descarga de InformaciA*n Transaccional

Descarga Banco de Datos

Descarga Historiales

Diario Contable
Mayor Contable
Cartera Financiera Contable

Cartera Bancaria

Cartera Financiera Contable - Cuentas Orden

Cartera no Financiera
Conciliacion Bancaria

Tesoreria

Tiempo de Pago de Facturas (Chile Paga)

Facturas Proveedores

Aporte Fiscal con Ordenes de Pago

L
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2. Elreporte considera los siguientes criterios de busqueda:

Criterio de Busqueda Descripcion
Ejercicio Obligatorio con opcién de seleccionar afios previos.
Mes Obligatorio, permite solo un mes (periodo).
Cobertura Obligatorio, se puede seleccionar solo un area transaccional de la
institucidn, caso institucion con un area seleccién por defecto.
Programa Presupuestario Opcional con posibilidad de seleccionar mas de un programa.

Aporte Fiscal

* Ejercicio i i * Mes Seleccione... v

TIPS = Buscar z
* Cobertura 0816001 Unidad de Analisis Financiero; | — Programa Presupuestario

e [

3. Establecido los pardmetros de busqueda, al presionar aceptar se desplegara reporte en
pantalla considerando los datos seleccionados en los criterios de busqueda
incorporando la fecha y hora en que el reporte ha sido generado.

Buscar

2 o

4. En la seccidn inferior, se despliega la grilla de resultado con multiples columnas. El
detalle de estas es el siguiente:

Columna Descripcién
ID Numero Unico que identifica el registro de aporte fiscal.
Periodo Mes seleccionado en criterio de busqueda.

Cédigo de la institucidn.

Capitulo Cédigo de la institucién

Programa Cédigo del Programa Presupuestario institucional seleccionado.

Area Area transaccional seleccionado en criterio de busqueda.

Catalogo Catalogo propio contable

Tipo Corresponde a la naturaleza de la operacién de devengo de ingreso, pudiendo
ser creacién, ajuste y cierre.

Estado Corresponde al estado del tipo de devengo de ingreso, con valores OK u Error.

Folio Del devengo de ingreso Aporte fiscal y de sus ajustes respectivos.
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Indirecto Se refiere al método contabilizacidn definido en plataforma de pago
automatico.
Verdadero: Contabilizacién del pago es contra Intermediacion de Fondos

NO: Contabilizacién del pago es contra compensacién con Aporte Fiscal.

Periodo creacion Corresponde al Periodo de creacion del tipo de devengo de ingreso.
Fecha creacion Fecha calendario en que se realiza la creacion o ajuste del devengo ingreso.
Monto Monto del devengo ingreso, ya sea creacion, ajuste o cierre.

& C‘-F{v\élﬁ‘l.:o Aporte Fiscal

is Financiero

Detslie & Detalle Orgenes de Pago
I T e e e Ty T e e
2020 © Creacion 2022-02 27/01/2022 3.246.326
0202 08 % ot o0t «© 0K 64 No Ajste 2072-02 31/01/2022 30.431.576
115220 202 08 % of oot (7] OK 69 No Ajuste 2022-02 01/02/2022 70.174

5. Para acceder a la vista del Detalle de Ordenes de Pago, se debe pinchar en el link
contenido en el reporte Aporte Fiscal, ubicado sobre la grilla de resultados.

Reportabilidad

Datos actualizados el 14-09-2022 = las 12:50:38 €2

BE. - 4 [110% |v informe de bisqt Q |~ | 4 D
~

Aporte Fiscal

Goblerno
de Chile

isis Financiero

Creacion 2022-02 27/01/2022 3.246.326
114835 20202 o8 16 ot oot w0 oK 64 No Ajste 2022-02 31/01/2022 30.431.576
118220 202 o3 16 o1 [ w oK 69 No Ajiste 2022-02 01/02/2022 70.174

6. Se abrird una nueva pestafia en el navegador con el reporte Detalle Ordenes de Pagoy
desplegara los mismos datos de cabecera del reporte Aporte Fiscal, adicionalmente
incorpora la fecha y hora en que el reporte ha sido generado.

Detalle Ordenes de Pagos
iy

T T T T T T T S
76290051-3 76290051-3 5414 2 2 448374 22 FACTURA_AFECTA PAGO_INFORMADO_SIGFE DEPO!
76290051-3 76290051-3 5415 120m 1.494.703  09/02/2022 FACTURA_AFECTA PAGO_INFORMADO_SIGFE DEPOSITO,

96721280-6 96721280-6 1191521 26/01/2022 170319 09/02/2022 FACTURA_AFECTA PAGO_INFORMADO_SIGFE DEPOSITO_ENVIADO




Los datos contenidos en la grilla de resultado son:

Columna Descripcion
N° Orden Pago Numero Unico asociado a un DTE asignado por flujo de pago.
ID Aporte fiscal Numero de identificacion del registro de aporte fiscal relacionado con la

orden de pago.

Rut Proveedor

Rut del principal emisor del Documento tributario electrénico.

Rut Beneficiario

Rut del Beneficiario del Documento tributario electrénico.

N° Documento

Numero del documento DTE.

Fecha Creacion

Fecha creacién de la orden de pago en el flujo de pago automatico.

Monto Pago Monto pagado de la orden de pago.

Fecha Pago Fecha calendario en que se ejecuta el pago automatico.

Tipo Documento Naturaleza del documento tributario electrénico: Factura afecta, exenta,

etc.
Estado PPC Estado de la OP, pudiendo ser PAGO INFORMADO SIGFE o REVERSADA.
Estado TGR Estado de la OP segln registro de TGR.

7. Ambas vistas del reporte cuentan con las opciones habituales en materia de usabilidad
de los reportes, tales como, paginado, limpiar, Zoom, exportar etc.

Reportabilidad

Datos actualizados el 14-09-2022 a las 12:50:38 ¥

- e 110% ¥ infforme debisqtQ, |v| € P

dExportar F
Como Excel (paginado) Aporte Fiscal
Como Excel 8180
Como PPTX
—

8. Aquellas instituciones que por configuraciéon en la Plataforma de pagos mantengan
modalidad distinta de Compensacion y/o Pago Indirecto, el reporte no presentaran
datos.

9. Es importante consignar que la vista de Detalle de Ordenes mantiene cualidad de
acumulativo, en el que se repetiran las Ordenes de Pago tantas veces como ajustes al
aporte fiscal existan, en el siguiente ejemplo se intenta explicar el efecto.
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Tiempo 1 Creacion de Aporte Fiscal

La vista de Aporte Fiscal contiene un primer detalle de tipo creacion (ID XY) por monto de $55, el cual
es sustentado por un detalle de 3 Ordenes de Pago al momento de su creacion.

Aporte Fiscal
ID Tipo Periodo | Monto
XY Creacion Abril 55
Detalle de Ordenes de Pago
ID Aporte Periodo Orden Monto
fiscal de Pago
XY Abril 25 10
XY Abril 27 30
XY Abril 42 15

Tiempo 2 Ajuste de Aporte Fiscal

A la vista de Aporte Fiscal se le sumara un segundo detalle de tipo ajuste, con un nuevo ID (XZ)

por monto de S5.

Aporte Fiscal

ID | Tipo Periodo | Monto
XY Creacion | Abril 55
XZ Ajuste Abril 5

En el detalle de Ordenes de Pago se incluira bajo el mismo nuevo ID Aporte Fiscal de
tipo ajuste (en este caso ID XZ), tanto las OP de la creacion como de ajustes

propiamente tal.

Detalle de Ordenes de
Pago
ID Aporte | Periodo Ordende Monto
fiscal Pago

XY Abril 25 10
XY Abril 27 30
XY Abril 42 15
Xz Abril 25 10
Xz Abril 27 30
Xz Abril 42 15
Xz Abril 50
Xz Abril 52 3

En conclusion, el ultimo ID Aporte Fiscal de la vista Detalle de Ordenes de Pago, contendra la totalidad
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Anexo Reporte Consulta Cruce Carteras

Reporte Consulta Cruce de Carteras

l.- Antecedentes

En materia de control y monitoreo asociados a la gestidn de plataforma de pago automatico, y con
la finalidad de entregar herramientas a usuarios institucionales, para revision de sus registros
contables relacionados, se incluye consulta en Reportabilidad Institucional dominada “Cartera
Saldos Pendientes”, cuyo objetivo es exponer el listado de proveedores que presenten registros
contables pendientes de pago tanto en cuentas de anticipo de fondos, como en cuentas por pagar
de acreedores presupuestarios.

2.- Operatoria

2.1 Se reordena menu de Reportabilidad Institucional, incorporando una nueva vista de menu que
agrupa los reportes del ambito Pago Automadtico. Los reportes que se despliegan a la fecha bajo esa
agrupacion son los siguiente:

1. Factura Proveedores

2. Aporte Fiscal con Ordenes de Pago
3. Consulta Cruce de Carteras Financieras.

Reportabilidad

Facturas Proveedores

Aporte Fiscal con Ordenes de Pago

Consulta Cruce de Carteras Financieras

2.2 Se habilita nuevo reporte denominado consulta Cruce de Carteras Financiera

2.3 La consulta Cruce de Carteras Financiera contiene criterios de seleccién para ejecutar
comparacion de datos de cartera, segun los siguientes criterios:

Reportabilidad Reportes Pago
Automatizado

Consulta Cruce de Carteras Financieras

Criterios de Busqueda

Tipo de Reporte (@ Carteras Saldo Pendiente

Buscar
* Cobertura 1642 Servicio de Salud — * Ejercicio Fiscal 2022 R

o [
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* Titulo: Consulta Cruce de Carteras Financieras

* Tipo de Reporte: Cartera Saldo Pendiente

* Ejercicio Fiscal: Reporte solo entrega informacidn de carteras pendientes del ejercicio en curso.
* Cobertura: Permite seleccidn de 1 o varias dreas transaccionales.

2.3 Al ejecutar la consulta Carteras Saldo Pendiente, el aplicativo realiza una verificacién entre
carteras financieras de anticipos y devengos presupuestarios determinando la existencia de
coincidencias para su andlisis institucional. Para lo anterior compara:

1. Carterade las cuentas 215 Acreedores Presupuestarios pendiente de pago, de documentos
con Ordenes de Pago.

2. Carteras de las cuentas 114 Anticipo de Fondos y sus desagregaciones (excluyéndose las
cuentas contables 114.98 y 114.05) pendiente de cobro.

2.1 El aplicativo al determinar coincidencia de RUT Principal con saldo diferente de $0 para
un Area Transaccional, expone la informacién en la grilla de datos con opcién de

exportar. En caso de no existir coincidencias no presenta datos.

2.2 La grilla de datos de la consulta Carteras Saldo Pendiente, contiene los siguientes:

Columna Descripcién

RUT Principal RUT del proveedor emisor del DTE o beneficiario del Anticipo de
Fondos, segun corresponda.

Cuenta Anticipo Cédigo de cuenta contable del grupo 114 Anticipo de Fondos.

Cuenta Acreedor | CAdigo de cuenta contable del grupo 215 Acreedores Presupuestarios.

Presupuestario

Tipo de Documento Naturaleza del documento registrado el Folio de Transaccion.

Numero de Documento Numero de documento registrado en el folio de transaccion.

Monto Actualizado Sumatoria del monto de la transaccidn original mas o menos sus
ajustes, segun corresponda.

Monto Disponible Monto disponible para pago o cobro segun, corresponda.

Titulo Titulo registrado en el folio de transaccidn.

Area Transaccional Area donde fue registrada la transaccién.

Folio Del devengo de gastos o del anticipo de fondos, seguiin corresponda.
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Reportabilidad

Reportes Pago

Automatizado

Datos actuslizados el 14-12-2022 = las 17:47:58 2

E.

Numerﬂ
Ach

59051450-2 BECTON DICKINSON DE CHILE

$9051450-2 EECTON DICKINSON DE O3

$59051480-7 BECTON DICKINSON DE CHILE

$55051450-2 BECTON DICKINSON DE CHILE.

59051450-2 EECTON DICKINSON DE CHILE

590514502 BECTON DICKINSON DE CHILE

$9051450-2 BECTON DICKINSON DE Ci2

53051480-1 BECTON DICKIRSON DE CHILE

59051450-2 BECTON DICKINSON DE CHILE

$9051480-

BECTON DICKINSON DE Ci

5%077190-9 NPR:
(AGENCIA EX CFS

150-9 NIPRO MEDICAL CORPORATION
1A EN CHILE)

ICAL CORPORATION

ICAL CORPORATION

ICAL CORPORATION

50-3 NPR;
IAL‘NCA’H CHILE)

61605'03 CENTRAL DE ABAST!
EMA NACIONAL DE SER'

151605700-2 CENTRAL DE AB
DEL SISTEMA NACIONAL DE

b160a7f.0 1 CENTRAL DE
STEMA NACIONAL T
$1605700-2 CENTRAL DE AB,
DEL SISTEMA NACIONAL DE

140101

1140101

1140305

e

..9}0" P-cu" Afecta

215229102 Faoturs Afecta
M3 ectrimica

21522102 Fastra Adecta

225 ot

215229102 Facturs Afects
M5 e crioicn

215220102 Factura Afecta
“:2'.\6:1'0'\"::

2 u0|0"r ._|"Mec=
PAEI

5790102 Fact

2 Afecta
M5 ncrimica

215220102 Factura Afecta

Eleotronica

010‘ Factara Afecta

215220102 Pt Adecta
oo

215220102 Faotura Afecta
Electrinica

Aettivipo de Fondos

Anticipo de Fondos

100% =

173087

175082

751

257651

262708
26270
262711
265783
266662
3042817
3047693
016505
5136093

5136113

Pégins 2 de 41

informe de bisqu Q |

Monto
ualizado

$417

$320.707,

$101.150

$297.500

$573.188

$547.162

$65.3%0

$67.643

$98.34.14

4 Pagina

4> «

1 14%3-

< 101, 15072/ 175082 / 53051420
$101. 1500, KINSON DE CHILE

& 257 spntA | 175130 / S5051480 / 1493-3845-5E22 / BECTON
$297- 5000, KGNSON DE CHLE

1 1057491-7685-SE12 | BECTON

$1.757. ‘“Dcxv‘ns 1 1057491-7685-522 { BECTON

£7r FA / 175546 | 53051480 / 1057491-6164-5€22 / BECTON
ST27- 17204 KiNSON DE CHILE
£A | 175573 / S3051430 / 1057431-7645-AG21 / BECTON
STOICKINSON DE CHILE
| 175426 | SHOS1430  1433-459-SE22 | BECTON
DICKRNSON DE CHLE
J 1TSE28 | S051480 / 1499-3845-5£22 / BECTON

ON DE CHILE
5’6:!

O“ -CM21 | NPRD

$1.702. :.:M_a

£ 1 260708 / 1 NPRO MEDICAL
$103.53000RO0RATION (

FA ! 262710 / 53077270 / 1475
$ 397020\ EICAL CORPORATION (AGENCIA

A 1 262711 / 1 1495-5483-CN21 / MPRO
$607.500 0 L] ConSORATION (ACERCIA N

-CM21 | NPRO

265783 ) 5077250 | 1439-4:
s 99‘” D,_,_kc:,ia_,u..rau |M{MA
50 / 1493-3992-CM22 | MPRO
ON (AGENCIAEN

550
ssr 1 R Consonn
$ 63,530 APERTURA ANUAL 2022 1642001

$ 67.6A3APERTURA ANUAL 2022 1642001

$95.934.214 APERTURA ANUAL 2022 1642005

$ 304.851FA / 51346033 / 616087002

$424.2647A ) 5136119 / 61608700-2 ¢

2 de 41

1642003 Hozpital

L

1642003 Hosoital

|

1642002 ¢

q

1642002 Hospital del
T

1642003 Hospital

J

1642003 Hozpital
e

1642003 Hozpital
1642003 Hozoieal

1642002 Hozpieat ded
164200 Hozgita e
1642002 Hozpital del

1642002 Hospitat

1642002 Hospital del
i

1642002 Hozpital det
[Torax

R4T0 Hogoitad del
11642002 Hozpitat del
1642001 Direccion
1642001 Direccion

1642003 Hozpital

1642005 Hospital

1642005 Hospital

43076

26054

26125

44502

44517

26250

7117,

Nota: En el contexto descrito en este informe, se proyectan futuras entregas que dicen relacion con
la habilitacidon de nuevos reportes que apoyen y faciliten el andlisis de carteras financieras, como por
ejemplo para aquellos DTE que han sido pagados.
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Anexo Reporte Consulta Carteras Saldadas
Reporte Consulta Carteras Saldadas

l.- Antecedentes

En materia de control y monitoreo asociados a la gestion de plataforma de pago automatico, y con
la finalidad de entregar herramientas a usuarios institucionales, para revision de sus registros
contables relacionados, se incluye consulta en Reportabilidad Institucional dominada “Reporte de
Carteras Saldadas”, cuyo objetivo es exponer el listado de proveedores que presenten registros
contables en cuentas por pagar de acreedores presupuestarios que han sido compensados con
cuentas de anticipo de fondos.

2.- Operatoria

2.1 En menu de Reportes Pago Automatizado, en la opcidon Consulta Cruce de Carteras Financieras,
se habilita nuevo reporte denominado Carteras Saldadas.

2.2 La consulta Carteras Saldadas contiene criterios de seleccién para ejecutar comparacion de datos
de cartera, segun los siguientes criterios:

* Tipo de Reporte: Carteras Saldadas
* Ejercicio Fiscal: Reporte entrega informacion de carteras saldadas a contar del ejercicio 2023.
*  Cobertura: Permite seleccidn de 1 o varias areas transaccionales.

Reportabilidad Reportes Pago
Automatizado

Consulta Cruce de Carteras Financieras
Criterios de Busqueda

Tipo de Reporte (O Carteras Saldo Pendiente (@) Carteras Saldadas

* Cobertura 1645 Servicio de Salud Metropolitano Noi Hestay 2023 v

* Ejercicio Fiscal

2.3 Al ejecutar la consulta Carteras Saldadas, el aplicativo realiza una verificacion entre carteras
financieras de devengos presupuestarios y anticipos de fondos que han sido saldadas mediante
compensacién de fondos corrientes. Este reporte determina aquellos devengos con Ordenes de
Pago (flujo PPA), que han sido pagadas fuera del proceso. mediante un anticipo de fondos.

24 El aplicativo verifica carteras de las cuentas del grupo 215 Acreedores Presupuestarios
(excluyendo los asociados a Subtitulo 21,25,32,33) con documentos de Ordenes de Pago, saldados
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mediante compensacidn de fondos corrientes con cuentas contables del grupo 114 (excluyendo las
cuentas contables 114.98 y 114.05), para un area transaccional.

2.5 Al determinar coincidencia el aplicativo, expone la informaciéon en la grilla de datos con
opcidén de exportar. En caso de no existir coincidencias no presenta datos.
Este reporte incluye devengos compensado parcialmente con un anticipo de fondos.

2.6 La grilla de datos de la consulta Carteras Saldadas, contiene las siguientes columnas:

Columna

Descripcién

Area Transaccional

Area donde fue registrada la transaccién.

RUT Principal RUT del proveedor emisor del DTE y beneficiario del Anticipo de Fondos,
con el cual se realizd la compensacion de fondos corrientes.
Orden de Pago Numero de Orden de Pago del DTE

Cddigo Cuenta por
Pagar

Cddigo de cuenta contable del grupo 215 Acreedores Presupuestarios.

Tipo de Documento
(DTE)

Cddigo y Denominacion de Documento Tributario electrénico.

Numero de
Documento (DTE)

Numero de documento registrado en el folio de transaccion de devengo.

Monto Actualizado

Sumatoria del monto de la transaccidn original del devengo mds o menos
sus ajustes, segln corresponda.

Cadigo Cuenta | Cédigo de cuenta contable del grupo 114 Anticipo de Fondos.
Anticipo

Tipo Documento | Denominacion de Documento del Anticipo de Fondos.
(Anticipo)

Numero Documento
(Anticipo)

Numero de documento registrado en el auxiliar financiero de la cuenta
contable de anticipo de fondos, visible en el asiento contable.

Nro.
Documento
(Ancitipo)
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3.- SIGFE Transaccional

En materia de SIGFE transaccional opcion busqueda de devengos presupuestarios, se incorpora
elemento grafico que indica la presencia de DTE con OP y ademas compensado con Anticipo.

“Documento con Orden de Pago y ademas compensado con anticipo de terceros, folios XX”

1 Siguiente >>

Numero Origen :
Acciones

Folio Ejercicio Titulo Moneda Monto Estado A
Documentc Transaccior

Sigfe Visualizar Copiar Reversar
Transaccional  ransaccional Historial de Ajustes

Devengo varios

30417986 00488 2023 2765555 subtituos CLMS

P 26.000 Aprobado

Documento con Orden de Pago y ademas compensado con anticipo de terceros, folios :
497, 497
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Anexo Reporte Seguimiento de Cheques

& C & tgrd %t 20 »

& Importados (2) Otros mi

Importados (1) M Elitsoft

i Aplicaciones @ Primeros pasos W Introduction - Importados tgr cesard )

Ciberseguridad | [ Oficina Virtual TGR | := Listado de Tramites | & Contacto | @ Sobre TGR | @ Centro de Ayuda

14 ' GR General de la Pagos v Beneﬂmpsy . Certificados y . Cobranzav Instituciones y . inicior Seaidn
Hepgplles Devoluciones Comprobantes Proveedores

Aduana

> PROVEEDORES

Servicios Publicos Consulta Pago Proveedores del Estado

Reintegro Pago Proveedores
Instituciones retenedoras
Municipalidades

AFP y Compaiiias de Seguros

Proveedores

1- Ingresar ala aplicacién Mis pagos Recibidos

*TGR

Te damos la bienvenida

Prefiere Clave Tributaria o Clave Unica
para todos tus tramites

Cit¥funa | Siliz: |l © ClaveUnica 2

Internos

:Por qué preferir estas claves?

Ingresa con Clave TGR

Ir a tgr.cl
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2- Ingresar con Clave tributaria, clave Unica 6 clave TGR

= *TGR

Acepta ComS A

Mis Pagos Recibidos

Nuevas notificaciones

Inférmate sobre tus préximos pagos

¢Necesitas devolver un pago? A

formacion

Buscar por:

Diciembre - 2020

Para descargar documentos de pago, ingresa aqui.

Pagos Recibidos (1)

Total Periodo Diciembre 11.000.000 CLP

JUEVES 10, DICIEMBRE DE 2020

Concepto de Pago

Monto Informacion Documento

=3

PAGO PROVEEDORES DEL ESTADO 11.000.000 CLP
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3- Ingresar al detalle del pago

*TGR e
Acepta ComSA

< vover Detalle de Pagos Recibidos

Fecha: 10-12-2020 Monto Total Pagado: 11.000.000 CLP

DATOS DE PAGO

Concepto de Pago

Estado del Pago CONFIRMADO
Medio de Pago

HEQUE

Nimero Medio de Pago 41854723

Direccién Envio MONSENOR JOSE RODRIGUEZ 450 450-A 101 SN
Comuna SANTIAGO

Nimero de Seguimiento
(en Corveos de Chile)

Némero de Cheque.

Fecha Actualizacion

Lo ]

4-Si el pago fue realizado por cheque, copiar el
numero de seguimiento.

5- Hacer clic en el botdn realizar seguimiento.

6- Pegarlo en el formulario de la pagina de correo
de Chile

7- La pagina le indicara la ubicacion del cheque.

— iSucursal virtual estd de
cumpleafios!

Morneoscrie v Senicon m

0.

Y lo celebramos con un Sucursal
20% dcto. en tus envios. “Virtual
( fo #Eommersoné

cunpLE

Envia paquetes
® L iNuevo!

y documentos

Calcular el digito verificador 58 @ ¢No sabes el N° de seguimiento?

Pa
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Anexo Devengos con Multa

Mantenimiento Devengos con Multa PPC

1.- Antecedentes

En relacién con el registro de devengos presupuestarios bajo régimen de pago automatico en
aplicativo SIGFE, a continuacidn, se describe mantencidon que integra opcién para reflejar multas
aplicadas al proveedor, sobre Documentos Tributarios Electréonicos y su efecto en el flujo de
Plataforma de Pago Centralizado como SIGFE transaccional.

2.- Elementos de configuracién Uso interno de DIPRES

2.1.- Para activar la opcién de multas PPC, se debe incorporar por configuracion el tipo de
documento de devengo de ingresos denominado Multa Proveedor. El documento es factible de
incorporar a demanda de cada instituciéon que lo requiera, y que registre documentos de negocios
por conceptos de multa.

2.2.- En relacion con el nuevo tipo de documento se debe tener en cuenta el siguiente

poblamiento de propiedades de configuracion.

codigo 9600

descripcion Multa Proveedor
poblamiento G

libroCompras NO
libroHonorario NO

nombreCorto

Multa Proveedor

tipoTransaccion

1

relaciones

catalogo-procesos=[0406, 0203, 03]

multiplesPrincipales

NO

otro

S|

tipo OTRO
codigoSll

afectolmpuesto NO
controlFechaRecepcion NO
libroVentas NO
positivo SI
codigoPadre

2.3.- La institucién debe incluir en su configuracion y en la ley de presupuesto el concepto

presupuestario

08.02 Multas y Sanciones pecuniarias o sus desagregaciones (nivel inferior) segiin corresponda.
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3.- Operatoria

3.1.- Para afectar un Documento Tributario Electronico de Gastos con una Multa al proveedor, se
debera registrar una transaccién de Devengo de Ingresos con tipo de documento Multa Proveedor,
el monto que se registre en la operacidn sera rebajado del Documento Tributario de Gastos.

énChie Mesa de ayuda ) Bienvenido Usua_1505
s . A miércoles, 17 de noviembre de 2021, 13:2

servicedesk.sigfe@dipres.gob.cl Direccion Nacional - Servicio Nacional de Capacitacion y Emplea v
Modificar Contrasefia Cerrar Sesidn

Requerimiento Compromiso “ Contabilidad Tesoreria Procesos Funcionalidades

Técnicos Complementarias

Buscar Devengo

Bienvenido al Sistema de Deveng: N de Negoei e At
Upload XML D de Negocio Crédito Internacional » Factura Exenta
Consultor Asignado: Paula Fontealb. Consultar Devengo Pb.cT Nota de Crédito
Ir a Bandeja de Entrada Nota de Débito
Documento Multiple
Ir a Sigfe Reports

Goblerns

broioy Mesa de ayuda Bienvenido Usua_1505
S = 2 miércoles, 17 de noviembre de 2021, 13:2
servicedesk.sigfe@dipres.gob.cl Direccion Nacional - Servicio Nacional de Capacitacion y Emplea v

Modificar Contraseiia Cerrar Sesion

Requerimiento Compromiso Devengo

Complementarias

Generar Devengo PARTIDA: 15 Miriisterio del Trabajo y Prevision Social
CAPITULO: 1505 Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
* Titulo Devengo Test Multa a proveedor
* Descripcion Devengo Test Multa a proveedor
'Adjuntar Documento
2
Tipo de Presupuesto Ingreso v

Documento de Negocio 1 (%)

* Tipo de Documento Seleccione... v
RE>GWCION
~
Oficio
Formulario Declaracion de Impuestos
Cancelar Aporte Fiscal
Guardar Digitado Boleta Afecta Electronica

Boleta Afecta
Boleta Exenta Electronica
Convenio
Boleta de Honorarios Electrénica
Resolucion Exenta
Cobro en Efectivo
Traspaso de Fondos
Traspaso de Fondos Recibido
Compensacion
Documento de Tesoreria
Minuta
Actualizacion
Factura Exenta - Servicios Basicos
Factura Afecta - Servicios Basicos

| Mutta Proveedor N |
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3.2.-El nuevo tipo de documento se mantendra disponible en la opcién Documento de
Negocio>Documentos multiples, que luego de su seleccidn se debera efectuar el registro de forma
normal teniendo en cuenta lo siguiente:

* El Rut del principal reflejado en el tipo de documento Multa Proveedor debe ser el
mismo del DTE de gastos afecto a la multa.

* El monto a Ingresar en devengo de ingresos no debera superar el monto total del DTE
afectado por multa.

Visualizar Devengo [%]
Visualizar Devengo
PARTIDA: 15 Ministerio del Trabajo y Prevision Social
CAPITULO: 1505 Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
Titulo Devengo Multa 2 Prov 90193000-7
Descripcion Devengo Multa 2 Prov $0193000-7
4
Tipo de Presupuesto Ingreso
Origen Transaccion Sigfe Transaccional
Muita Proveedor 1
Tipo de Documento Multa Proveedor
Principal 90193000-7 EMPRESA EL MERCURIO S A P
Requerimiento/Compromiso Requerimiento Presupuestario: 00348 - Req de Ingreso pgma 01 Concepto 0802 Multas
A
Descripcion Multa 2 Prov 90193000-7
4 N
N° Documento 2 Fecha documento 23/09/2021 Campos Variables
Moneda del Documento Peso Chileno v
Monto Total Bruto(CLP) 30.000
Fecha de Cumplimiento 23/10/2021 Visualizar Fechas de Cumplimiento
Requerimiento Presupuestario 00348 - Req de Ingreso pgma 01 Concepto 0802 Multas
Iniciativa de Inversién 00 - No Aplica
Programas Publicos 00 - 00 Sin Aplicacion
Unidades Demandantes 01 - Direccion Nacional
Programa Presupuestario 01 - P01-Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
Concepto Presupuestario Insumo Monto Documento(CLP) Acciones
0802 Multas y Sanciones Pecuniarias 30.000
30.000
Total
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3.3.- En el registro del devengo de ingreso por multa se permitird inicamente el uso del concepto
presupuestario 08.02 Multas y Sanciones Pecuniarias o sus desagregaciones. Si el devengo incluye
mas de un concepto presupuestario NO tendra efecto en el DTE. afecto a multa.

08 OTROS INGRESOS CORRIENTES
01 Recuperaciones y Reembolsos por
Licencias Médicas
5 - 11508-
3 A 1 © s N © AS v
001 Reembﬂolsos A_“' i {.er ML Ingreso No No Si 1219395-
Ley N°19.117 Art. Unico 4610101
Recuperaciones Art. 12 Ley N °18.196 :iig;G
o) 7 N° N Si e z
002 yLey N » Ingreso No No Si i1
19.117 Art. Unico
11508-
02 Multas y Sanciones Pecuniarias Ingreso No No Si 2220404-
46102
04 Fondos de Terceros Ingreso No No St gigi-
99 Otros

3.4.- La rebaja por Multa se realizara restando el monto del devengo presupuestario de ingreso al
monto total del Documento Tributario Electrénico relacionado, siempre que cumpla con las
siguientes condiciones:

* Devengo de Ingreso debe ser registrado antes de la aprobacion del DTE de gastos.

* Devengo de Ingreso debe mantener saldo pendiente vigente a la fecha de aprobacion
del Devengo de Gastos.

¢ Devengo de Ingreso con Tipo Documento Multa Proveedor.
e El Rut del proveedor debe coincidir con el del DTE.

* El Programa Presupuestario debe ser similar al del DTE.

Importante: En caso de que el DTE de gastos afecto a multa presente mas de un documento de
ingresos (multa proveedor) contra el cual pueda rebajar el monto, se considerara el primero
aprobado, rigiendo para ello la fecha de aprobacion.

3.5.- La rebaja por una Multa se vera reflejada tinicamente en la Orden de Pago del Documento
Tributario Electréonico que luego sera gestionada por la Plataforma de Pago Centralizada para pago
al proveedor. Para efecto de contabilizacion y ejecucidon del presupuesto el DTE Multado se
reflejara por el 100% del monto.

Para mejorar entendimiento se presenta un ejemplo paso a paso.

a) Se registra devengo Tipo documento Multa Proveedor con Numero documento 1,
Principal 90193000-7 Empresa el Mercurio SAP por $40.000.- con cargo al concepto
presupuestario 0802 Multas y Sanciones pecuniarias.
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Visualizar Devengo [%

Visualizar Devengo

Titulo Devengo

Descripcion Devengo

Tipo de Presupuesto
Origen Transaccion

Multa Proveedor 1 ||

Tipo de Documento
Principal
Requerimiento/Compromiso

Descripcion

N* Documento
Moneda del Documento
Monto Total Bruto(CLP)

Fecha de Cumplimiento

PARTIDA: 15 Ministerio del Trabajo y Prevision Social
CAPITULO: 1505 Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
[ mutta 1 Prov 96193000-7 |
Muita 1 Prov 90193000-7
A

lingresof

| sigfe Transaccional

Multa Proveedor

| 90193000-7 EMPRESA EL MERCURIOS AP

Reguerimiento Presupuestario: 00348 - Req de Ingreso pgma 01 Concepto 0802 Multas

Muita 1 Prov 90193000-7

1 Fecha 0471072021 =25

[Peso Chileno |

| 40.000

[03711/2021 2 O izar Fechas de C

Campos Variables

1 Requerimiento Presupuestario 00348 - Req de Ingreso pgma 01 Concepto 0802 Multas

Iniciativa de Inversion 00 - No Aplica

Programas Publicos 00 - 00 Sin Aplicacion

Unidades Demandantes 01 - Direccién Nacional

Programa Presupuestario 01 - PO1-Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo

Concepto Presupuestario

Insumo

0802 Muiltas y Sanciones Pecuniarias

Monto Documento(CLP)
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b) Se registra Factura Exenta nimero 903 Principal 90193000-7 Empresa el Mercurio SAP
por $300.000.- con cargo al concepto presupuestario 2207001 Servicio de Publicidad.

Visualizar Devengo

Visualizar Devengo (¥ |

15 Ministerio det Trabajo y Prevision Social
1505 Servicio Nacional de Capacitacion y Empiec
PO1-Servicio Nacional de Capacitacion y Emplec

Titulo Devengo

| DTE prov $0193000-7 con muta (3)

Descripcion Devengo

| DTE prov $0193000-7 con multa (3}

Visualizar documentacion
Tipo de Presupuesto [Gastg
Factura Exenta Electrénica 1 |
Tipo de Documento |Factura Exenta Blectronica |
Principal |90193000-7 EMPRESA EL MERCURID S AP
Requerimiento/Compromiso € 00647 - C 7 & mercurio POT
A
Descripcion | OTE prov 90193000-7 con multa (3)
Nimero Documento [903 Fecha documento [ 14/09/2021 Campos Variables

Fecha de Recepcion Conforme |14/09/2021

2

Nimero Orden Compra 123
Moneda del Documento [Peso Chileno L
Ionto Total Bruto(CLP) | 300,000

Fecha Ingreso

1 Compromiso Presupuestario 00647 - Compromiso 90193000-7 el mercurio PO1

Iniciativa de Inversion 00 - No Aplica

Programas Publicos 00 - 00 Sin

Unidades Demandantes
Concepto Presupuestario

[# 2207001 Servicios de Publicidad

Fecha de Cumplimiento [1371072021

Cancelar.

licacié

20 - Unidad de Comunicaciones

Fechas de C

umento(CLP)
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c) Segenera Orden de Pago 18512139-6221476 por Factura Exenta numero 903 Principal
90193000-7 Empresa el Mercurio SAP por $260.000.-

En consulta de orden de pago ademas se informa el monto de la multa con el folio de

devengo de ingreso que la origina.

Orden de Pago

Institucion
Area Transaccional

Orden Pago Datos Generales

Numero Orden de Pago
Fecha de Actualizacion

Fecha de Creacidn

Rut Proveedor

Rut Beneficiario

Tipo calle

Direccion Beneficiario

servicio Macional de
Capacitacion y Empleo

Direccion Nacional

Estado Enviada a Pago

moneda Presupuestaria cLe

Programa

Nombre Proveedor EMPRESA EL MERCURIO SA P

Nombre Beneficiario EMPRESA EL MERCURIO S AP

Nombre Calle Beneficiario Teatinos

Comuna Beneficiario SANTIAGO
email Beneficiario veronica.tor resmunoz§ sor adores.d Telefono Beneficiario
Banco BANCO DE CHILE Tipo de Cuenta CUENTA_CORRIENTE
Numero de Cuenta 3158304
Datos del Documento
Tipo Documento NTA1 Numero Documento
I monto Orden 260000 I Fecha Emision 14709
N* de Orden de Compra 123 Folio Devengo 3917
Hota de Pedido Fecha Aprobacion 15/11/2021 15:00:07
Origen Gasto 22 - BIENES Y SERVIQOS DE CONSUMO Catalogo Propio Contable 00 - No Aplica
l monto Documento 300000 ]
I monto Multa 40000 Folio multa 3914 I
Datos del Pago
medio de Pago Numero Operacion Fecha de Pago

d) La Plataforma de Pago Centralizado ordenara a la Tesoreria General de la Republica
efectuar el pago respectivo una vez cumplida la fecha de calendarizacion bajo
condiciones actuales de funcionamiento, por el monto del DTE descontado el monto
Retenido por Multa.

e) En SIGFE se reflejara el pago respectivo por el 100% del DTE. Ademas, con la finalidad
de resguardar la consistencia en los registros de Ejecucion Presupuestaria, de forma
simultanea, se genera el cobro automatico del saldo de devengo de ingresos que refleja
el monto retenido por multa, segin modalidad contable los siguientes asientos
contables® :

! Tanto para la determinacién del aporte fiscal institucional como para su respectivo Programa de Caja, se
considerara el monto Neto de las Ordenes de Pago, sin monto retenido por multa.
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» Modalidad Pago, 2 Asientos contables automaticos:

Asiento 1 Pago DTE

Cuenta 215.XX por el monto total de DTE de Gastos, en detalle de pago TGR del auxiliar
contable es factible verificar el pago a Proveedor por el menor monto (aplicada multa)

Cuenta 119.03 por el monto total de DTE de Gastos

Visualizar Asiento Contable
Asiento Contable
Titulo Pago Automatico:DTE con Proveedor 90193000-7 con Multa 1
Descripcion Pago Automatico:DTE con Proveedor 90193000-7 con Multa 1
Tipo de Movimiento Financiero v
1 Propio Contabilidad 00 - No Aplica
Codigo Nombre Cuenta Contable Monto Debe (CLP) Monto Haber (CLP) Acciones
21522 Cuentas por Pagar - Bienes y Servicios de Consumo 300,000 o Auxiliar Financiero
11903 Percepciones y Pagos en el Proceso de Pago Centralizado o 300000  Audliar Bancario
TOTAL (CLP) 300.000 300.000
Cancelar *}g
r VN
Auxiliar Financiero
Cadigo Cuenta Contable 1522
Nombre Cuenta Contable Cuentas por Pagar - Bienes y Servicios de Consumo
Monto Total (CLP) 300.000
Principal $0193000-7 EMPRESA EL MERCURID S A P Buscar
Facha Tipo Numero  Compromiso Monto y
Monto Origen Moneda Descripcion Acciones
Documento  Documento Documento Relacionado g (CLP) s ’
Fecha de Cumplimiento
16/11/2021 Factura v 903 300.000 300.000 (el Cuenta Finandera Campos Variables
Detale Pago TGR
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Tipo Medio pago

Numero operacion

Fecha de pago

Banco cuenta
destino

Tipo cuenta destino

Numero cuenta
destino

Direccién destino

Transferencia de fondos
18112243

09/10/2021

BANCO DE CHILE
Cuenta Corriente
2870008

CALLE Teatinos 28

Monto pago 300.000
Numero cuenta 9007288
origen

IMonto multa 40.000

o]

P S -

Asiento 2 Cobro Multa DTE

Detalle pago TGR [%

Cuenta 119.03 por el monto de la Multa

Cuenta 115.08 por el monto de la Multa

Visualizar Asiento Contable ||
Asiento Contable
Titulo Cobro automatico: Multa proveedor / 18112243/ 90193000-7
Descripcion Cobro automatico: Multa proveedor / 18112243/ 90193000-7
Tipo de Movimiento | Financiero v
1 Propio Contabilidad 00 - No Aplica
Codigo Nombre Cuenta Contable Monto Debe (CLP) Monto Haber (CLP) Acciones
1903 Percepciones y Pagos en el Proceso de Pago Centralizado e Augxiliar Bancario
11508 Cuentas por Cobrar - Otros Ingresos Corrientes 0 40000 Auxliar Financiero
TOTAL (CLP) 40.000 40.000

Canralar

119



* Modalidad Compensacion, 1 Asiento contable automatico:

Cuenta 215.XX por el monto total de DTE de Gastos, en detalle de pago TGR del
auxiliar contable es factible verificar el pago a Proveedor por el menor monto
(aplicada multa)

Cuenta 115.08 por el monto de la Multa

Cuenta 115.09 por el monto pagado al proveedor.

Visualizar Asiento Contable
Asiento Contable
Titulo Compensacion Automatica:C09 Generar n multas proveedor a un mismo DTE
Descripcion Pago Automatico:Compensacion de Fondos
Tipo de Movimiento Finandiero v
1 Propio Contabilidad 00 - No Aplica
Caodigo Nombre Cuenta Contable Monto Debe (CLP) Monto Haber (CLP) Acciones
21522 Cuentas por Pagar - Bienes y Servicios de Consumo 300,000 Auxiliar Financiero
11508 Cuentas por Cobrar - Otros Ingresos Corrientes 8 G Auxiliar Financiero
11509 Cuentas por Cobrar - Aporte Fiscal 0 260,000 Auxiliar Financiero
TOTAL (CLP) 300.000 300.000

Cancelar
[N

VBUSNZET AUKITAT TINATCIETD (2

Auxiliar Financiero

Cédigo Cuenta Contable 71522
Nombre Cuenta Contable Cuentas por Pagar - Bienes y Servicios de Consumo
Monto Total (CLP) 300.000
Principal 901930007 EMPRESA EL MERCURIO S A P Buscar
Fecha Tipo Numero  Compromiso Monto
Monto Origen Moneda Acciones
Documento  Documento Documento ~Relacionado S (cLp)
Fecha de Cumplimiento
16/11/2021 Factura v 503 300.000 300.000 [«13 Cuenta Campos Variables

Detalle Pago TGR
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Detalle pago TGR [%

Tipo Medio pago Transferencia de fondos
Numero operacion 18112243

Fecha de pago 09/10/2021

Banco cuenta BANCO DE CHILE
destino

Tipo cuenta destino | Cuenta Corriente

Numero cuenta 2870008

destino

Direccion destino CALLE Teatinos 28

Monto pago 300.000

Numero cuenta 9007288

origen
IMonto multa 40.000 I
Aceptar .

4.- Ajustes a la Operatoria Ajuste al Devengo de Ingreso -Documento Multa Proveedor

4.1.- En caso de reflejar un monto en documento Multa Proveedor mayor al DTE de Gastos, NO se
efectuard la rebaja en la Orden de Pago, quedando el Documento de ingreso disponible para un
siguiente DTE.

4.2.- En caso de ajuste a tipo de documentos Multa Proveedor, se permitird solo hasta antes de
realizada la rebaja del monto en el DTE de Gastos, una vez aplicada la multa en la Orden de Pago.
No se permita ajuste y advertird imposibilidad al usuario.

Ajuste al Devengo de Gastos — Documento Tributario Electrénico

4.3.- En caso de requerir efectuar ajuste en SIGFE por motivos de reverso o variacién en monto por
Nota de Crédito, para el DTE se valida el saldo contra el Monto Total de DTE. los que se permitiran
solo mientras las OP. Estén en estado ACEPTADAS.

4.4.- En caso de registro de Notas de Crédito en que el monto pago quede negativo o cero, se
libera automaticamente el documento Multa proveedor quedando disponible para aplicar en otro
DTE.
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4.5.- Las Notas de Débito no aplica el descuento por multas a proveedores, aunque el monto

actualizado del DTE sea superior al monto de la Multa. Debido a que las Notas de Debito

corresponden a otra OP del DTE original.

.z

5.- Medios de Exposicidon

5.1.- El monto retenido por Multa determinado bajo condiciones descritas en la presente guia,
sera factible de verificar en las siguientes consultas y reportes:

¢ Consulta de Ordenes de Pago del mddulo de Tesoreria

iento Compromiso Deven

Orden de Pago

Institucion

IConsulta de Ordenes de Pago

I Area Transaccional

Criterios de Busqueda

Principal 90193000-7

Tipo de Documento

Facha de Creacién Desde [ |G
Folio Devengo r
PSSR Cancelar Limpiar Exportar Excel

N* Orden de RUT RUT

Pago Principal | Beneficiario

18512139-62214976 190.193.000-7, 90.193.000-7 |Factura &

18512132.62214906 90.193.000-7| 99.193.000-7 |Factura &

18512098-62214850 190.193.000-7 90.193.000-7 |Factura &

Orden Pago Datos Generales

Numero Orden de Pago

Fecha de Actualizacion

Fecha de Creacién

Fecha envio

1505

1505001

18512139-62214976

16/11/2021 10:00:49

1571172021 15:00:21

15/11/2021 15:00:28

Datos Proveedor/Beneficiario

Rut Proveedor

Rut Beneficiario

Tipo Calle

Direccién Beneficiario

email Beneficiario

Banco

Numero de Cuenta

90.193.000-7

90.193.000-7

CALLE

%

veronica. tor resmunaz@colaboradores.ct

BANCO DE CHILE

3158304

Servicio Nacional de
Capacitacion y Empleo

Direccion Nacional

Estado

Moneda Presupuestaria

Programa

Nombre Proveedor

Nombre Beneficiario

Nombre Calle Beneficiario

Comuna Beneficiario

Telefono Beneficiario

Tipo de Cuenta

61.531.000-K

61.531.000-K

Enviada a Pago

ap

EMPRESA EL MERCURIO S A P

EMPRESA EL MERCURIO S A P

Teatinos

SANTIAGO

CUENTA_CORRIENTE

Orden de Pago

Datos del Documento

Tipo Documento

Monto Orden

N* de Orden de Compra

Nota de Pedido

Origen Gasto

Monto Documento

Monto Multa

FACTURA_EXENTA1

260000

22 - BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO

300000

Numero Documento

Fecha Emision

Folio Devengo

Fecha Aprobacion

Catalogo Propio Contable

Folio Multa

903

14/09/2021 00:00:00

3917

15/11/2021 15:00:07

00 - No Aptica

3914
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* Detalle de Pago del TGR del Link de SIGFE transaccional

r -
Auxiliar Financiero
Cédigo Cuenta Contable 1512
Nombre Cuenta Contable Cuentas por Pagar - Bienes y Servidos de Consumo
Monto Total (CLP) 300.000
Principal 90193000-7 EMPRESA EL MERCURIO S A P Bscar

Fecha Tipo Numero  Compromiso Aorta Gtaen Mo P
Documento  Documento Documento Relacionado ¢ :
Fecha de Cumplimiento
16/11/2021 1) | | Factura v 503 300.000 300.000 e Cuenta Finandera Campos Variables
Detalle Pago TGRr

Detalle pago TGR [%
Tipo Medio pago | Transferencia de fondos

Numero operacion ‘ 18112243

Fecha de pago \g/ 10/2021
Banco cuenta | BANCO DE CHILE |
destino

Tipo cuenta destino | Cuenta Corriente

Numero cuenta } 2870008
destino '

Direccién destino CALLE Teatinos 28

Monto pago 300.000
Numero cuenta | 9007288
origen

Monto multa 40.000

=

P S -
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Anexo Esquema de Contabilizacion

Modalidad Pago
1) Devengo Aporte Fiscal DEBE HABER 2) Percibe Aporte Fiscal DEBE HABER
115.09 90 119.03 90
443.01 90 115.09 90
3) Devengo Ingreso Multa DEBE HABER 4) Devengo DTE DEBE HABER
115.08 10 532.XX 100
461.02 10 215.22 100
5) Pago DTE * DEBE HABER 6) Cobro Ficticio Multa DEBE HABER
215.22 100
119.03 10
119.03 100
115.08 10
*Nota: El pago a proveedores se realiza por 90, y la
contabilizacion es por el 100%
Modalidad Compensacion
1) Devengo Aporte Fiscal DEBE HABER 2) Devengo Ingreso Multa DEBE HABER
115.09 90 115.08 10
443.01 90 461.02 10
3) Devengo DTE DEBE HABER 4) Pago DTE * DEBE HABER
215.22 100
532.XX 100
115.09 90
215.22 100 115.08 10
*Nota: El pago a proveedores se realiza por 90, y la
contabilizacion es por el 100%




Anexo Notas de Crédito

Mantenimiento Pago en Exceso Plataforma de Pago Centralizado

1.- Antecedentes

En relacién con el registro de Notas de Crédito asociadas a Documentos Tributarios Electrénicos
contenidos en el Flujo de Plataforma de Pagos Centralizado, se libera mantencién que contempla
ajuste automatico por concepto de Constitucion de Deudor por el gasto pagado en exceso.

2.- Operatoria

2.1 La presente mantencidn permite el registro de Nota de Crédito con origen transaccional SGDTE
Acepta, aun cuando la Orden de Pago del Documento Tributario Electrénico (DTE) relacionado se
encuentre Pagado.

2.2 Al momento de registrar una Nota de Crédito (NC), aplicativo SIGFE 2.0 validara el estado de la
Orden de Pago del DTE relacionado. En caso de que la OP. se encontré en estado Finalizado, en el
moadulo de tesoreria se generard ajuste automatico por concepto de Constitucion de Deudor por el
gasto pagado en exceso.

2.3 Independiente de la modalidad contable PPC, en que se encuentre configurada la institucién, el
asiento contable por ajuste de tesoreria se conformar segun la siguiente estructura:

Constitucion de Deudor

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Titulo y Descripcién: “Ajuste automatico por Nota de Crédito Nro .XXX”
Origen del Ajuste: Ajuste Operacional

Principal: Mismo proveedor para Cartera 114.98

Monto Pago: Por monto Negativo reflejado en la Nota de Crédito
Catdlogos: Hereda catdlogos de reagrupacién

Conformacion Asiento - Cuentas contables:

114.98 D XXX

215.22 D -XXX

Usuario generado y aprobador: InterDTE
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2.4. En caso de que la OP. de un DTE se encuentre en estado Enviado a Pago, la Nota de Crédito
relacionada NO podra ser registrada, y debera esperar que finalice el proceso de pago.

2.5 En caso de registro de Nota de Crédito de un DTE. afectado por multa, el monto maximo de
la Nota de Crédito no puede superar el mono neto de la OP. (Monto Neto = Monto de OP — Monto
Multa)

2.6 El saldo de la cuenta 114.98 quedara disponible en SIGFE Transaccional para su cobro
respectivo, bajo funcionamiento habitual.

2.7. En caso de un DTE con traspaso de cartera y que su OP se encuentre en estado Finalizado, la
Nota de Crédito o Nota de Débito relacionada NO podra ser registrada.

3.- Ejemplo - Ajuste de Nota de Crédito de DTE en estado pagado

Paso 1.- Se registra una Nota de Crédito con origen transaccién Sistema Vertical DTE.

Visualizar Ajuste por Doc de N fo (%]
Visualizar Nota de Credito PARTIDA: 15 Ministerio cel Trabajo y Prevision Social
CAPITULO: 1505 Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
i 1505001 OPes = TS TIETT Ver Actualizado
Titulo NC 1505001 OP estado Finalizado origen Vertical DTE #112108 e Fistoral 6& Ajustes

Descripcion Nota de Credito | NC 1505001 OP estado Finalizado origen Vertical DTE #112108

4

Principal 76420162-0 LOP IMPRESORES SPA
Devengo Factura Exenta Electronica 2028 Creaci;n Devengo DTE 1505001 Tickets #112108

Y
Numero Documento Nota de 371’3>1 ] Fecha Documento Nota de Credito | 05/08/2021 &
Credito o
Moneda del documento Peso Chileno v Monto Total 6.000

Documento(CLP)

Visualizar Impuestos
Fecha de Cumplimiento 30/11/2021

1 Factura Exenta Electronica 05934-Creacizn Devengo DTE 1505001

Iniciativa de Inversion 00 - No Aplica
Programas Publicos 00 - 00 Sin Aplicacion
Unidades Demandantes 9901 - COVID-19
Programa Presupuestario 01 - PO1-Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
Concepto Presupuestario Insumo Monto Documento(CLP) Monto Ajuste(CLP) Monto Ajuste(CLP) Acciones
2204999 Otros o [ 100.000 6.000 88.000
Total 100.000 88.000
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La Nota de Crédito se asociada al DTE y ajusta el monto, como se muestra en imagen

Historial Ajuste Devengo

Origen del Ajuste Monto (CLP) Fecha de Generacion
100.000/10/12/2021
-6.000[10/12/2021

Paso 2.- Al aprobar la Nota de Crédito, aplicativo SIGFE 2.0 verifica si la Orden de Pago asociada al
DTE, se encuentra Pagada, es decir en estado Finalizado.

El usuario puede verificar el estado de la Orden de Pago en la opcion de “Consulta de Ordenes de
Pago” del mddulo de Tesoreria, seleccionando link “Visualizar” de la columna accién.

Consulta de Ordenes de Pago

Criterios de Busqueda
Busqueda Avanzada
Principal ‘ |uscar  Estado OP [ Finalizada |
Tipo de Documento | Seleccione... v N* Documento
Fecha de Creacién Desde | B Hasta | ®
Follo Devangy Desde | Hasta | I

Cancelar Limpiar Exportar Excel

Buscar

RUT RUT Tipo N° de Folio Monto Fecha

=
B Oruan e Faga Principal Beneficiario Documento Documento Devengo Pago Creacion Re
~
19646992-64614782  76.420.162-0  76.420.162-0 Factura Exenta 2028 5934 100.000 10-12-2021 | Finalizada | Transferencia de !ga!w
fondos Histdrlco
19646991-64614781  76.420.162-0  76.420.162-0 Factura Exenta 2026 5930 75.000 10-12-2021  Finalizada | [2Usferencia de Vet
Jonaos Histérico
Visuatizar
19646851-64606081  76.420.162-0  76.420.162-0 Factura Exenta 2025 5923 100.00009-12:2021  Finalizada | icrencia de
formos Histdrico
19426878-64101148 | 76.363.873-1 | 76.363.873-1 Factura Afecta 2035 5545 2.726.51616:11-2021  Finalizada | L onsrerencia de Vet
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Transaccion Orden Pago

‘ Numero Orden de Pago

Fecha de creacién

Fecha envio
Institucion

Area Transaccional
RUT Area Tx

Programa

RUT proveedor

RUT beneficiario
Tipo calle

Direccidn beneficiario
email beneficiario
Banco

Nimero de cuenta

Tipo documento

Monto orden

Nimero de OC

Origen Transaccién
Origen Gasto

Catalogo Propio Contable

Monto Multa

Medio de pago

Medio de pago reemplazo

Monto pagado

19646992-64614782
10/12/2021 16:02:31

10/12/2021 15:58:09

1505
1505001
61.531.000-K

01

76.420.162-0

76.420.162-0

CALLE

28

anne.leyton@loppublicidad.cl

BANCO DE CREDITO E INVERSIONES

61375462

FACTURA_EXENTA
$100.000

123456
VERTICALES_DTE

22 -BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO

Estado

Fecha de actualizacién

Nomobre Institucién
Nombre Area Transaccional
RUT Institucién

Moneda Presupuestaria

Nombre proveedor
Nombre beneficiario
Nombre calle beneficiario
Comuna beneficiario
Teléfono beneficiario

Tipo de cuenta

Nimero de documento
Fecha emisién

Folio Devengo

Nota de Pedido

Fecha Aprobacién Devengo

00 - No Aplica Monto Documento
50 Folio Multa
Transferencia de fondos Namero operacion 181132453

Numero operacién reemplazo

$100.000 Folio

5835

FINALIZADA

10/12/2021 16:05:57

Senvicio Nacional de Capacitacion y Empleo
Direccion Nacional
61.531.000-K

cLP

LOP IMPRESORES SPA
LOP IMPRESORES SPA
Teatinos

SANTIAGO

CUENTA_CORRIENTE

2028
31/07/2021 23:00:00

5934

10/12/2021 16:02:26

$100.000

Fecha de pago 09/12/2021 00:00:00

Fecha reemplazo
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Paso 3.- De manera secuencial al registro de la Nota de Crédito, se registrara de forma automatica
el ajuste al Pago a Terceros.

En busqueda de asiento contables, opcién Ajuste se puede consultar el nuevo asiento bajo el titulo
“Ajuste automatico por Nota de Crédito Nro.XXX".

Devengo Contabilidad soreria Procesos Funcionalidades

Técnicos Complementarias

Busqueda de Asientos Contables

Criterios de Busqueda

QO Asiento Contable (@ Ajuste Bisqueda Avanzada
Ejercicio Fiscal 2021 Bz
Proceso Fuente Seleccione... >
Estado Seleccione... >
Tipo Movimiento Seteccione... v
Folio Desde | 5936 Hasta
Id
Seleccion de Catalogo
Contable Buscar
Cancelar Limpiar Exportar Excel

1 Siguiente >»

Proceso Fuente Tipo Movimiento  Titulo Monto (CLP) Estado Acciones
Visualizar Asiento Contable
NC 1 01 OP z
19646994 |05937 Devengo Financiero 100001 OP etado Tinatiaadn -6.000| Aprobado Transaccional
origen Vertical_DTE #112108 Er e
Ajustar DTE
Ajuste automatico por Nota de Visualizar Asiento Contable
19646993 |05936 Tesoreria Financiero # 0|Aprobado Transaccional
Credito Nro 131 = ~
Visualizar Proceso Fuente

Visualizar Asiento Contable [X]

Asiento Contable

Titulo Ajuste automatico por Nota de Credito Nro 131

Descripcion Ajuste automatico por Nota de Credito Nro 131

Tipo de Movimiento Financiero ~ Ver Historial de Ajustes
1 Propio Contabilidad 00 - No Aplica

Nombre Cuenta Contable Monto Debe (CLP) Monto Haber (CLP) Acciones

Deudores por Gastos Pagados en Exceso Auxiiar Financiero

Cuentas por Pagar - Bienes y Servicios de Consumo Auxiliar Financiero

TOTAL (CLP)

Cancelar
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Al seleccionar el link “Auxiliar Financiero” de la cuenta contable 11498 se visualiza el documento
Anticipo de Fondo generado por Tesoreria.

Visualizar Auxiliar Fi iero %]
Auxiliar Financiero
Codigo Cuenta Contable 11498
Nombre Cuenta Contable Deudores por Gastos Pagados en Exceso
Monto Total (CLP) 6.000
Principal 76420162-0 LOP IMPRESORES SPA Bisiar

SN Monto s ’
Monto Origen (cLP) Moneda Descripcion Acciones

Fecha Nimero | Compromiso

Tipo Documento

Documento Documento | Relacionado

Fecha de Cumplimiento
Campos Variables

10/12/2021 _|I%: Anticipos de Fondo! ~_ 2028 6.000 6.000, CLP Cartera Financiera Exceso

Total (CLP) 6.000

De forma analoga al ajuste contable automatico, la nueva operacién también es reflejada en el
Médulo de Tesoreria, pudiendo ser consultada segln la modalidad contable PPC que mantiene
configurada la institucion.

Ajuste Compensacion

Requerimiento Compromiso Devengo Contabilidad Tesoreria Procesos Funcionalidades

Técnicos Complementarias

Buscar Operacion

Criterios de Busqueda

O Operacion@ Ajuste Blsqueda Avanzada

Ejercicio 2021 v * Principal Buscar
* Tipo de Operacion _Compensacion de Fondos Corrientes v Tipo de Documento Pago/Cobro | Seleccione... v

Estado Seleccione... v N° de Documento Pago/Cobro

Folio 5.936| ID Transaccion

Seleccion de Catalogo
Contable Buscar

Limpiar Exportar Excel
Cancelar Limpiar Exportar Excel

1 _Siguiente >>

Tipo de Folio Titulo Monto Moneda | Fecha Accién

Operacion Actualizac Contable Generacion

Compensacion de 28003171 05936 Ajuste automatico por Nota de Credito Nro

Fondos Corrientes 131 0 CcLP 10/12/2021 Aprobado Visualizar
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Ajuste Pago
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Contabilidad Tesoreria

Buscar Operacion

Criterios de Busqueda

Ml Cancelar Limpiar Exportar Excel

Tipo de

Folio | Titulo it
Operacion Actualizado
-11.900 CLP

Pagos a Terceros 233533351 20001417 Ajuste automatico por Nota de Credito Nro 108

(O Operacién @ Ajuste Bisqied Avaizay
Ejercicio 2021 v * Principal Buscar
* Tipo de Operacion Pagos a Terceros v Tipo de Documento Pago/Cobro [ Seleccione... v
Estado Seleccione... v N° de Documento Pago/Cobro
Folio 200.014.174 1D Transaccion
Seleccién de Catalogo Contable
Buscar

Moneda | Fecha
Contable Generacion

10/12/2021

Funcionalidades
Complementarias

Procesos
Técnicos

1 Siguiente >>
tado Accion

Aprobado Visualizar

Mesa de ayuda

servicedesk.sigfe@dipres.gob.cl

Contabilidad Tesoreria

Devengo

Historial Ajuste Operacion

Criterios de Buisqueda

Folio Proceso Fuente :
Ajuste

@® Operacion O Ajuste 200014173 [Tesoreria Original

Origen del

Bienvenido Usua_1644
martes, 14 de diciembre de 2021, 7:26

Direccion del Servicio - Servicio de Salud Metropolitano Sur v

Modificar Contrasena Cerrar Sesion

Funcionalidades

Historial Ajustes

Procesos

Fecha de
Generacion
119.000/10/12/2021

Acciones

Transaccional

|2000141 74 |Tesoren'a

[Aj uste Operacional ‘

[ Transaccional

-11.900(10/12/2021

Ejercicio 2021
* Tipo de Operacitn s |
Estado Seleccione...

Folio

Seleccion de Catalogo Contable

m Cancelar Limpiar Exportar Excel

Tipo de
Operacion

ID Folio Titulo

Actualizado

Pago Automatico:Creacizn Devengo DTE
1644001 DTE 1029

107.100 CLP

Pagos a Terceros 1233533341/200014173

Contable Generacion

10/12/2021  Aprobado
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Anexo Reintegros

Mediante Oficio N°18 del afo 2023, la Direccidn de Presupuestos reiterd las instrucciones sobre las gestiones de
cobro y reintegro de recursos fiscales que deben ser realizadas, por situaciones de pagos duplicados y/o en exceso
de facturas a proveedores. Asimismo, instruyd el siguiente procedimiento:

Para el caso de los pagos duplicados se debe seguir el siguiente procedimiento:

a) De oficio por el Servicio: El reintegro de recursos inicia de oficio por el Servicio sobre el total de los
casos de pagos duplicados, los pasos serdn los siguientes:

PASO 1: Tomar contacto con todos los proveedores y enviar notificaciones mediante carta
certificada y correo electrénico. En dicha carta se debe identificar la(s) factura(s) que causan el
pago duplicado, por cada proveedor, y la cuenta corriente institucional donde se recibird el
reintegro. Ademas, debera fijar el plazo dentro del cual se deberd reembolsar el monto por el
pago duplicado realizado en la cuenta corriente sefialada, el cual no podra exceder los 3 meses,
siempre dentro del ejercicio presupuestario en curso. En caso de no recibir el pago respectivo, el
Servicio deberad iniciar las acciones civiles correspondientes.

PASO 2: Al mismo tiempo del paso 1, el servicio debera ajustar manualmente en su contabilidad
las operaciones de pago realizadas en forma institucional (reconociendo contablemente al
deudor), considerandose a todo evento valido los pagos efectuados a través de la plataforma de
pago automatizado.

PASO 3: El servicio deberd reconocer las operaciones para percibir el derecho mediante la
constitucién de los deudores, lo cual deberd imputarse presupuestariamente en la cuenta:
08.99.202 Ingresos por Cobro de Pagos Duplicados, clasificada en el Subtitulo 08 OTROS
INGRESOS CORRIENTES.

PASO 4: Constatado cada depdsito en la cuenta corriente institucional (Ingreso), estos ingresos,
los cuales serdn considerados un menor aporte fiscal para el Servicio, deberan ser reintegrados al
Fisco utilizando el Formulario N°10 de la Tesoreria General de la Republica, segun los pasos
indicados en la Guia de Reintegros de Pagos a Proveedores del Estado, adjunta en Anexo 2.
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PASO 5: Los reintegros al Fisco realizados deberan ser devengados presupuestariamente por el
Servicio en la cuenta 25.99.202 Integros por Cobro de Pagos Duplicados clasificada en el Subtitulo
25 INTEGROS AL FISCO.

PASO 6: Finalmente, la regularizacién presupuestaria de los movimientos sefialados en los pasos 3
y 5 debera ser solicitada a la DIPRES a mas tardar el 15 de noviembre de 2023. Sin perjuicio de lo
anterior, la DIPRES procederd a elaborar un primer decreto considerando los saldos no
reintegrados a la fecha del presente oficio.

a. A peticion del Proveedor: Si el reintegro de recursos inicia a instancias de uno o mas
proveedores, los pasos serdn los siguientes:

PASO 1: El o los proveedores deberdn informar al Servicio mediante correo electrénico o carta
certificada, las facturas que se requieren reintegrar y solicitar la cuenta corriente a depositar.

PASO 2: Efectuado el depdsito en la cuenta corriente institucional, el Servicio procedera de
acuerdo con lo sefialado para los Pasos 2, 3, 4, 5y 6 del apartado anterior.

Para el caso de los pagos en exceso producidos por notas de créditos no aplicadas, se
debera seguir el siguiente procedimiento:

a. De oficio por el Servicio: Los reintegros de recursos por pagos en exceso por notas
de créditos no aplicadas se inician de oficio por el Servicio sobre el total de los casos de pagos en
exceso, los pasos seran los siguientes:

PASO 1: Tomar contacto con los proveedores y enviar las notificaciones mediante carta certificada
y correo electrénico. En dicha carta se debe identificar la(s) notas de créditos no aplicada(s) que
producen el pago en exceso y la(s) factura(s) asociadas, para cada proveedor, y la cuenta corriente
institucional donde se recibird el reintegro. Ademas, debera fijar el plazo dentro del cual se debera
reembolsar el monto por el pago en exceso realizado en la cuenta corriente sefialada, el cual no
podra exceder los 3 meses, siempre dentro del ejercicio presupuestario en curso. En caso de no
recibir el pago respectivo, el Servicio debera iniciar las acciones civiles correspondientes.

PASO 2: Al mismo tiempo del paso 1, el servicio debera verificar en su contabilidad la operacion
de ajuste por pago en exceso realizada en forma automatica por el sistema, en cuanto a validar
gue el monto imputado corresponda al de la nota de crédito correspondiente.

PASO 3: El servicio deberd reconocer las operaciones para percibir el derecho mediante la

constitucién de los deudores, lo cual deberda imputarse presupuestariamente en la cuenta:
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Ingresos por Cobro de Pagos en Exceso, clasificada en el Subtitulo 08 OTROS INGRESOS

Cintntdafhie ES.

PASO 4: Constatado los depdsitos en la cuenta corriente institucional (Ingreso), estos ingresos
deberan ser reintegrados al Fisco, los cuales seran considerados un menor aporte fiscal para el
Servicio, utilizando el Formulario N°10 de la Tesoreria General de la Republica, segun los pasos
indicados en la Guia de Reintegros de Pagos a Proveedores del Estado, adjunta en Anexo 2.

PASO 5: Los reintegros al Fisco realizado deberan ser devengados presupuestariamente por el
Servicio en la cuenta 25.99.201 Integros por Cobro de Pagos en Exceso clasificada en el Subtitulo
25 INTEGROS AL FISCO.

PASO 6: Finalmente, la regularizacién presupuestaria de los movimientos sefialados en los pasos 3
y 5 debera ser solicitada a la DIPRES a mas tardar el 15 de noviembre de 2023. Sin perjuicio de lo
anterior, la DIPRES procederd a elaborar un primer decreto considerando los saldos no
reintegrados a la fecha del presente oficio.

b. A peticion del Proveedor: Si el reintegro de recursos inicia a instancias de uno o mas
proveedores, los pasos serdn los siguientes:

PASO 1: El o los proveedores deberan informar al Servicio mediante correo electrénico o carta
certificada, las notas de créditos que se requieren reintegrar y solicitar la cuenta corriente a

depositar.

PASO 2: Efectuado el depdsito en la cuenta corriente institucional, el Servicio procedera de
acuerdo con lo seifalado para los Pasos 2, 3, 4, 5y 6 del apartado anterior.
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Reglas especiales para las operaciones de reintegros de fondos del presente oficio: Los reintegros
deberan considerar siempre los reajustes e intereses que corresponda aplicar de conformidad a la ley
N°18.010, que establece normas para las operaciones de crédito y otras obligaciones de dinero que indica.

La totalidad de operaciones de reintegros de fondos realizadas durante un mes deberan ser informadas
a la DIPRES mediante ServiceDesk de SIGFE dentro del mes siguiente.

Igualmente, las operaciones de reintegros de fondos deberdn ser informadas por los Servicios a su
respectiva Unidad de Auditoria Interna, a efectos que el Consejo de Auditoria Interna General de Gobierno
emita los reportes a que hace referencia el Oficio Circular N°25 sefialado en el Antecedente.
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