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1.1 ntroducci -n

1. 1Contexto nor mati vo

El Sistema de Gesti-n de Documentos Tributarios E
enmarca en | a normativa vigente que regula | a emisi
tributarios electr-nicos en el sector p¥blico.

Entre | as principales disposiciones |l egales aplicatk

9 Ley NA 19.888 regula |la transferencia y otorga
|l a factur a.

9 Ley NA 2p. 9§66 establece medidas para impulsar |
9 Ley NA 21.486é& fija plazos m8&xi mos de pago a trei

Asi mi smo, el sistema opera en coordinaci-n con:

1 Las disposicionesSemvitdidasd@olrmpuestos. | nternos
f La normativa presupuestaria y financiera aplic
p¥%blico.

f Las disposiciones relativas a | a gestiMencddocor
P¥%bl i co

Este marco normativo establ ece obligaciones respect
1 La recepci-n de documentos tributarios electr - -ni
f Su aceptaci-n o recl amo,

1 E cumplimiento de | os plazos |l egales de revi si
f v su posterior registro presupuestario y financ]

El SGDTE facilita el cumplimiento de estas obliga

trazabilidad del proceso.

1. 2Antecedentes del Si st ema

ElI Sistema de Gesti-n de Documentos Tributarios EI e

con el objetivo de fortalecer |l a trazabilidad, co

documentos tributarios electr-nicos recibidos por |

Antes de su i mplementaci - n, |l a gesti-n de factura

reali zaba medi ante procesos parcial mente manual es vy

gue di ficultaba | a consolidaci -n de i nformaci -n

document os.

El SGDTE permite integrar informaci -n proveniente

entre ell as:
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T el sistema de compras p¥blicas Mercado P¥bl i co

1T el Servicio de | mpuestos I nternos (SI1),

T el Sistema de I nformaci-n para | a Gesti-n Fina
Esta integraci-n permite centralizar | a gesti-n de
facilitar | a ejecuci-n del proceso gue se inicia ¢c
proveedor y concluye concowntraddiestro financiero
1. 30bjetivo del manu al
El presente manual tiene por objetivo orientar a | a
adecuado de | a platafor ma, describiendo de maner a
asociados a |l a gesti-n de documentos tributarios el
En particular, el documento aborda | os siguientes a

f ingreso y acceso al sistema,

f navegaci -n dentro del portal,

T revisi-n de -rdenes de compra y recepciones coa
T gesti n de documentos tributarios electr-nicos
T aceptaci-n o reclamo de documentos,
T proceso de devengo,
1 c
m

generaci-n de reportes.

El anual busca facilitar |l a correcta operaci - -n deé
oportuno de | as obligaciones | egales y presupuestar
1. 4Al cance y p¥blico objetivo
Este manual est§ dirigido a | as personas usuarias d
de Gesti-n de Documentos Tributarios Electr- -nicos,

T Administrador

1T Area Trans,acci onal

M1 Vali dador

T Consult a.
El documento describe el funcionamiento est8ndar de
Cabe sefalar gue este manual no reemplaza |l a norn
espec2ficas que puedan emitir | a Direcci-n de Prest
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= Descripci-n gener al del Si st ema

ZIONDef i nici-n del Sistema de Gesti-n de Documentos
El Sistema de Gesti-n de Documentos Tributardmas EI
pl ataforma tecnol  -gica desltd nadaepair-an,gewdliiohaaqi
recl amenyr agdedewengo de | os documentos tributarios

i nstituciGonbeserdneol Centr al

(
I

El sistema permite administrar de manera centraliz
proveedores, verificando su coherencia con | os an
compra p¥%blica y facilitando su posterior registro
A trav®s del SGDTE es posi bl e:

T recibir documentos tributarios electr-nicos en

T verificar su correspondencia con -rdenes de co

T gestionar su aceptaci-n o reclamo dentro de | @

T generar autom8ticamente soli 8l GkFEes de devengo

f realizar consultas y generar reportes para el
El SGDTE act Ya C omo una herramient a de apoyo p a
promoviendo | a transparencia, el control y la efici
2.2Si stemas relacionados
ElI funcionamiento del SGDTE se basa en su integraci
gue participan en el proceso de compra p¥blica y ej
2.2 Mercado P¥blico
Mercado P¥blico es | a plataforma oficial de compr a
sistema se gestionan | as -rdenes de compra y | as r
bienes y servicios adquiridos por |l as instituciones:s
El SGDTE recibede s or maetl alboiocoad

T -rdenes de compy aa ceenp tta ddaass
T recepciones conformes registradas.

Estos antecedentes permiten validar | os documentos
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2.2S8S2rvicio de | mpuestos I nternos (SI1)

ElI Servicio de | mpuestos Internos es el organi smo ¢
sistema tributario en Chile.

En el contexto de | os documentos tributarios electr

T validar tributariamente | os documentos emitido

T registrar | a emisi-n de | os documentos,

T recibir |l as respuestas de aceptaci-n o recl amo
2.2S3 stema de I nformaci-n para | a Gesti-n Financi el
EISI GFE es el sistema utilizado ped IGodbienspiatCenita
registrar y gestionar | a eQormrctuabhl-en presupuestaria y
En el proceso de gesti-n de documentos tr alStGarEi os
la solicitud de registro del devengo correspondier
aceptado.

Posteriorment e, el SI GFE registra el asiento cont at
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3 Flujo gener al del proceso

3. 1Documentos involucrados

El proceso de gesti-n de documentos tributarios el
di stintos tipos de documentos que respaldan | a oper

3.1 0rden de compra (0C)

La orden de compra corresponde al document o emitid:¢
P¥%bl i co mediante el cual una instituci-n formaliza
proveedor.
Este documento establece | as condiciones de | a c¢omg
T identificaci n del proveedor,
M detalle de | os bienes o servicios,
T monto de |l a transacci - n,
f condiciones de entrega.
3.1 R2cepci-n conforme (RC)
La recepci-n conforme es el registro mediante el cu
O servicios contratados han sido recibidos de acue
compeate debe crearse en |l a plataforma de Mercado F

Este registro constituye un antecedente fundament
documento tributario electr-nico.

3.1 D®dcumento tributario electr-nico (DTE)

El documento tributario electr-nico es el document c
una operaci-n comerci al realizada con una instituci
Puede corresponder a:

T factura electr-nica afect a,

f factura electr-nica exent a,

M nota de cr ®dit o,

T nota de .d®bito
Para que el document o tenga validezotriedutparradvae e dd
Servicio de | mpuesrteocsi bil hd e renxoist osamenta&l proecepstd
correspondient e.

3.1 D&vengo

El devengo corresponde al registro contable medi ant
pago asociada a un documento tributario electr - -nicc

Este registro se realiza en el Sistema de I nformaci
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3.1 F3 ujo est8ndar del proceso

ElI Sistema de Gesti-n de Documentos Tributarios EI e
el proceso de recepci - n, validaci-n y gesti-n de
asociados a compras del Estado, i ntegr 8ndoseal ecson
como Mercado P¥WbIlic6, SII y SI GFE 2.

El proceso gener al de gesti -n de documentos trib

siguientes etapas:

-t Servicio de "\ ChileCompra
bll Wpuestos GJ MercadoPuablico

Internos

9 Envio de e 0 Envio de

DTE OCy RC

Consulta validez de
DTE

e Envio de G o
d validacién DTE Solicitud devengo S I G F E 2 ’
@ e O Sistema de Gestién de DTE P devengo\
Envio de SG DTE o
correo DTE

A

Funciones del SGDTE

- Gestion de usuarios, instituciones y dreas transaccionales
- Gestion de listas blancas

+ Recepcién de OC y RC

« Recepcion del DTE

- Consulta validez en el SIl del DTE

+ Aceptar o reclamar un DTE

- Completitud de devengo

- Gestién y reportes

v

¥ GOBIERNO
CENTRAL

A continuaci - n, se describe el flujo del proceso:
1.Env2o de OC y RC desde Mercado P¥blico
ElI sistema Mercado P¥%blico env2za al SGDTE | a i nf
(OC) y I a Recepci-n Conforme (RC) asociadas al |
2.Env2o0 del DTE al SI1
EI' proveedor emite el Documento Tributario EI ect
venta o servicio y |l o env2za al Servicio de | mpu
y validaci-n tributaria.

3.Validac
E I S1 1

i del DTE por parte del SII
r
di cha va

iza | a validaci - -n del documento tri b
[

n
eal
' idaci - -n a proveedor.
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4 Env2o del DTE al sistema SGDTE
Una vez validado el documeert o Dall&€l Sipgtoevma didbeg s v
en estealcaS®@DTE medi ante el correo electr-nico h
de document os.

5.Consulta de validez del DTE

El SGDTE realiza una consul ta al S| para verif]

asegurando que el documento sea v8lido y se enc
6.Solicitud de devengo a SI GFE 2

Una vez validada |l a informaci - n, el SGDTE env?a

sistema SIGFE 2, con el objetivo de registrar |

7. Respuesta de devengo desde SI GFE 2

ElI sistema SIGFE 2 procesa |l a solicitud y envza
SGDTE, confirmando el resul tado del proceso.

8. Presentaci-n de informaci-n al Gobierno Centr al
Final mente, |l a informaci-n del proceso queda di
Gobierno €eatomaéran come$SmMEEEendo su consulta vy
dentro del sistema.
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4 I ngreso al si st ema

ElI acceso al Sistema de Gesti-n de Documentos Tri bu
se realiza a t thatvi®ss :d/e/ld tpeo.rdiaPraga. dmlgrelsar, | as per
deben contar con credenciales previamente habilitad
guese lhayvasignado dentro de | a instituci-n.

El sistema permite acceder a | as distintas funcior
garantiza que cada persona usuaria pueda visualizar

gue corresponde a sus funciones.

4. 1IRequi sitos de acceso

Para acceder al sistema es necesari o contar con | os
f Un equipo con conexi-n a internet.
f Un navegador web actwualizado.
T Credenciales de acceso v8lidas (usuario y cont
T Per fil habilitado dentro del sistema SGDTE.

El acceso al Ssistema se encuentra restringido a p

correspondient e.

4, 2Creaci-n de contrase€fa

En caso deusqweer ino®(gauy)i era generar o0 recuperar su cont
l a funcionalidad di sponible en | a p8gina de inicio

4. 2. PXxocedi npiaernat occroenatrr as e | a

Paso 1
Il ngredamaaveddhdmme, digihtatrpd:a/ URiLe. dippr acagdelr. al /I a
pg8gina principal del si st ema

« @ % dtedipresgobel a e @ @

Dieccion de
Presupuestas
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Paso 2
Sel eccionarfQlaviodpoc issun PPaswer despl egar8 una ventana
cual debe completar l:os datos solicitados
T Completar el Rut
T Serie Cedul a de Icdueant iddedbde estar vigente
T I'ngresar una clave y confirmarla (8 a 12 carac
T Presionar iMlbdbbitcar password

¢Olvido Su Password?

Ingrese sus credenciales

Serie Cedula Identidad
Serie Cedula ldentidad
Nueva Password

MNueva password

Confirme Nueva password

Confirme Nueva password

Pasa@8
Vol ver a alhgreRhrdeHt tppg:t/a/ldt e. di pres. gob. cl
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4. 3Acceso a | a platafor ma
Para ingresar al sistema se deben seguir | os siguie
Paso 1
Abrir el navegador web e ingresar a |l a direcci-n de
& & € = diedpresgobe mw o 0
B2 @ NTRATOweccs. W Sireram [ Meistero Haceods [} Sutema Gestion Do [ nicio - DORES I, [ lmporaco [ @ & @
P
& AUT ejemplo (12345678-9)
& Cve
-]
Registrarse
Paso 2
I ngresRutdel usuearr iloat avrean que se visualiza en el e

Al ngrese sus credencial eso

Ingrese sus credenciales

a 13.837.910-8

& Clave

Ingresar

Registrarse

#Olvido Su Password?

10
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Paso 3
Il ngresar | a contrasefa correspondiente.

Ingrese sus credenciales

a 13.837.910-8

Registrarse

;Olvido Su Password?

Paso 4
Sel ecci onarhlenlg rbeosta:rno

Ingrese sus credenciales

4  13.837910-8

Registrarse

;Olvido Su Password?

Una vez autenticada | a persona wusuari a, el sSi st ema

port al

4. 4Consideraciones de seguridad

El acceso al sistema considera medidas de seguri da

gestionada por las instituciones p¥blicas.

Entre | as principales recomendaciones se encuentrar
T No compartir |l as credenciales de acceso con te
T Utilizar contrasefas seguras.
T Cerrar |l a sesi-n al finalizar el uso del si ste
T I'nfor mar al admi ni strador institucional en

autorizados.

11
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5 Estructura y navegaci - -n del port al
El portal del SGDTE se encuentra organizado en dife
a |l as funcionalidades disponibles de forma ordenadeze
La interfaz del sistema est8 compuesta principal mer
f barra superior,
f barra | ateral de navegaci - n,
T 8rea de trabaj o,
T panel de alertas y notificaciones.
5. 1Barra superior
La barra superior contiene | as funciones generales
5.1 .Nbtificaciones del sistema

Bot . que muestra nosui f2icoanmi mness? mbol o es un sobre de
nYamer o en color rojo que muestra | a cantidad de not

5.1.Ux3uario

En | a esquina superior derecha de | @&Upuaat,abedla cswal
permite acceder a | a informaci-n asociada al per f
funcionali dades de administraci -n del sistema.
Este bot-n se identifica mediante un 2 condoeld eu spuearrsiol
(aqQue ha iniciado sesi - -n.
Al seleccionar esta opci-n, el sistema despliega un
opciones disponi bl es pueden variar dependiendo de
administrador institucional
Entre |l as funcionalidades que pueden encontrarse er
T Per fil de Yseuamiite: visualizar la informacil-n a
usuafia)
T Administraci-n depeursmuiatrei ogesti onar | a creaci - |
desactivaci -n de personas usuarias dentro de | a
1 Bit8coreamite consultar el registro de acciones
f Administraci-n de preoawvedaccorges:iti onar | a i nformac

proveedores registrados.
T Configurapermite administrar par 8metros ceser a
exclusivo Dipres)

f Gu2zas de usucariso: a documentos de apoyo para el
1 Vi deoasccceso a materi al audi ovisual de apoyo o ca
f Manuadcceso al manual de wusuario del sistema.

1 Grafo de operiaswaialn:zaci -n del flujo operativo de
T Cerrar seeirmmite finalizar | a sesi-n activa en e

12
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Estas funcionalidades permiten a |l as personas usua

administrar di stintos aspectos del Ssistema de acue

perf il

5. 1013 hstitAciigmada
Asi mi s mo, en esta secci n se visualiza el nombr e
|l a persona wusuari a.

Documentos por Estado : ’ . =
|uum" - " 513

5.2Barra | ater al

La barra | ater al permite acceder a | os distintos m:

Entre | as principales opciones se encuentran:

f HomeDonde podr8n ver el grafico de | os Document
de fechas

f Orden de compra:@métsdasenviadas desde | a pl atae
Pwv%bl i co,

1 Recibidos ReCdrmamesponde a | os DToE epnrvoivaedeodso rpeosr a
del correo de intercambi o,

T Subir Ar ¢ hFiumacsa loind a d gue per mite subir archi vec
especidael elsa pl at af or ma.

1 Reportd&®epositorio gue conti elee dlaa®s deegéadungalsos
seleccionados por el wuswuari o.

ElI contenido de este menY puede variar seg%n el per

13
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L Subir Archivo
& Reportes
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3 o o 0 o o ] o o o
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# Home 0802-Direccién da Presupuestos

Q Orden Compra Emitidas
* Recibidos Reclames Rl . .
Documentos Recibidos
Criterio de Busquoda, Desde: 2026-03-06 Hasta: 2026-03-06 Tipo Fecha: Recapcion Tipo Dte: Todos Dta (No incluye Bolotas)
v Periodo - desde  06-03-2026 Periodo - hasta  06-03-2026
8:35
- AREA_TRANSACCIONAL Tados vl
| @ [ alor Referencia ° . 9
ESTADO N e
Pendientes [0}
Por Intercambio (0]
Acaptado por el Sl o)
chat
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6 PertUsbario

El médulo APerfil de Usuario 0 permite a cada usuario visualizar y administrar su
informacion personal dentro del sistema. Desde esta seccion es posible visualizar los

datos registrados, modificar informacién de contacto, cambiar la contrasefia de acceso,

revisar las empresas asociadas al usuario y cargar el certificado di gital.

El acceso a esta funcionalidad se realiza desde el mend superior del sistema
seleccionando la opcion  fAPerfil Usuario 0.

0802-Direccién de Presupuestos [ Perfil Usuario |

Admin. Usuarios

Biticora

Fecha Desde Fecha Hasta
Generar
- Admin. Proveedores

16-03-2026 16-03-2026
Admin. Clientes
Solicitudes Proveedor
Configuracion

Documentos por Estado Guias de Usuario

Dia=20260216

Videos
Manual
Grafo Operacién

Cerrar Sesion

2
prw—— il

6. 1Vi suali zaci -n de Datos Personal es

Al ingresar al perfil, el sistema muestra un resumen con los datos personales del usuario
registrados en la plataforma.

Entre los datos que se visualizan se encuentran:

Nombre del usuario (a)
RUT

Correo electronico
Teléfono de contacto
Teléfono movil

= =4 =8 -8 =9

Esta informacion permite al usuario (@) verificar que sus datos se encuentren
correctamente registrados.

Ademas, en la parte inferior de la pantalla se presentan diferentes secciones
desplegables que permiten gestionar la informacién del usuario.
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o & IvetteCastro

0802-Direccion de Presupuestos

Datos Personales

Nombre Ivette Castro

Rut 13837910-8

E-mail notif_SGDTE@dipres.gob.cl
Teléfono 228262889

Tel. Movil

Modificar Datos Personales
Modificar Contrasefia
Modificar Correo Contacto

Empresas Ascciadas

Certificado Digital

6 .

2Modi fi car Dat os Personal es

Esta seccion permite actualizar la informacion de contacto del usuario.
Los campos disponibles son:

f  Nombre de usuario

1 Teléfono

1 Teléfono movil

Para realizar la modificacion se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar la nueva informacion en los campos correspondientes.

2. Presionar el botén Modificar.

3. El sistema actualizara los datos registrados.

Esta funcionalidad permite mantener actualizada la informacién de contacto del usuario
dentro del sistema.

Datos Personales

Nombre Ivette Castra

Rut 13837910-8

E-mail notif_SGDTE@dipres.gob.cl
Teléfono 228262889

Tel. Movil

Nombre Usuario Teléfono

Teléfono Movil
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6. 3Modi ficar Contrasefa

Esta opcidn permite cambiar la contrasefia de acceso al portal por motivos de seguridad
el usuario debe ingresar:

I Nueva contrasefia
i Confirmacion de la nueva contrasefia

Una vez ingresados los datos, se debe presionar el boton Modificar para guardar el
cambio , se recomienda utilizar contrasefias seguras que combinen letras, nimeros y
caracteres especiales.

Datos Personales
Nombre Ivette Castro

Rut 13837910-8
E-mail notif_SGDTE@dipres.gob.cl
Teléfono 228262889

Tel. Movil

‘ Modificar Datos Personales

‘ ~ Modificar Contrasefia

Contrasefia* Confirmar Contrasefia*

6. 4Modi fi car Correo de Contacto

En esta seccion el usuario puede actualizar su correo electronico de contacto
procedimiento es el siguiente:

1. Ingresar el nuevo correo electronico.

2. Confirmar el correo electrénico en el campo correspondiente.

3. Presionar el botén Modificar.

El correo registrado sera utilizado por el sistema para notificaciones y comunicaciones
asociadas a las operaciones del usuario.

0802 Direceitn de Presupuestos

Datos Personales
Nombre Ivette Castro
Rut 13837910-8
E-mail notif_SGDTE@dipres.gob.cl
Teléfono 228262889
Tel. Movil

Confirmar Correo Electranico®
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6. S5(Empresas Asociadas

Esta seccion permite visualizar las empresas o instituciones a las que el usuario esta
asociado dentro del sistema.

La informacion se presenta en una tabla que incluye:

NUmero de registro
Aplicacion

RUT de la empresa
Nombre de la empresa
Perfil asignado

= =4 =4 4 =4

A través de esta vista el usuario puede identificar el perfil o rol con el que opera dentro
de cada institucién.

La tabla cuenta con funcionalidades de:
1 Busqueda de registros
1 Paginacion

f Visualizacién de cantidad de registros

Esto facilita la revision de la informacién asociada al usuario.

1) & Ivette Castro
0802-Direccion de Presupuestos
Datos Personales
Nombre Ivette Castro
Rut 138379108
E-mail notif SGDTE@dipres.gob.cl
Teléfono 228262889
Tel. Movil
» Modificar Datos Personales
» Modificar Contrasefia
» Modificar Correo Contacto
- Empresas Asociadas
Mostrar| 25 w registros Buscat‘ fp0.802.000-4
W u | aucacon RUT EMPRESA EMPRESA PeRFL
126 DIPRES £0.802.000-4 0802-Direccién de Presupuestos Admin
v APLCACION RUTEMPRESA EMPRESA peFIL
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 877 registros) Anteri D Siguiente
» Certificado Digital
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6. 6Certificado Digital

La seccién Certificado Digital permite al usuario cargar su certificado digital, el cual
puede ser utilizado para realizar procesos de Aceptacion o Reclamo de un DTE dentro
del sistema.

Para cargar el certificado se deben realizar los siguientes pasos:

Presionar Seleccionar archivo.

Elegir el archivo del certificado digital desde el equipo.

Ingresar la clave del certificado.

Presionar el botén En caso de no contar con un certificado digital, el sistema indica
un enlace donde el usuario puede gestionar su adquisicion.

PoObE

Nota: El certificado digital debe ser emitido por Acepta COM S.A.; No obstante, su uso
no es obligatorio para operar en el sistema, ya que la plataforma dispone de un
certificado por defecto que puede ser utilizado por las instituciones publicas que operen
en el sistema.

0 & Ivette Castro

0802-Direccion de Presupuestos
Datos Personales
Nombre Ivette Castro
Rut 138379108
E-mail natif_SGDTE@dipres.gob.cl
Teléfono 228262889
Tel. Movil
» Modificar Datos Personales
» Modificar Contrasefia
» Modificar Correo Contacto
» Empresas Asociadas
‘ VI[Cemhcado Digital II
Debe subir su Certificado Digital
Si no posee, debe dirigirse a |a siguiente pagina: Comprar Certificado
Subir Archivo® Clave Certificado®
Sin archivos seleccionados
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6. 7TAdmi ni str ads u aar ides

El sistema SGDTE contempla distintos perfiles de
funcionalidades del sistema de acuerdo con | as resp
La asignaci-n de perfiles es realizada por |l os adm
instituci-n.

6. 8Ti pos de perfiles

6. 8. Aministrador hol ding

Este perfil posee acceso a funcionalidades de admi
supervisar | a operaci-n del sistema para m¥%l tiples

Entre sus funciones se encuentran

T administraci-n de configuraciones general es,
T supervisi-n del funcionamiento del sistema,
f monitoreo de procesos.

6. 8. AZAmini strador instituci-n

El admini strador institucional es |l a personaogespo

usuags(iasde su instituci-n dentro del sistema.

Este perfil tiene | a facultad de administrar el acc

asegurando gqgue cada una cuente con el per fil adecuc:

de | a platafor ma.
Entre sus principales responsabilidades se encuentr
f Creaci - -n de useugairsitorsair nuevas personas wusuari a
1T Asignaci - -n de dpeefrifniilresel per fil de acceso co
usuario seg¥%n sus funciones.

1T Actualizaci-n de infor maaoodn fdeauvswaraicaual i za
asociados a |l as cuentas de | as personas wusuar

T Gesti-n de peadmi so0strar | os ninmsetesudi-accgsec
de documdnspeni bles para cada perfil

9 Administraci-n de pmresovwdaeodhared:a funcionalidad
administraci-n de proveedores dentro del siste

6. 8C3ea transaccional

Los usuarcomeadfirlea transaccional participan en | a
documentos tributarindsg eelsaeict fumicce @nes se encuentr al

T Visualizar y revisar Ordenes de compras recibi
T revisi-n de documentos recibidos,

T Completitud de piamfaomgmaeir-am el devengo,

T validaci -n de informaci - n,

T gesti-n de procesos de devengo.

T Generar devengo
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6. 8.Validador

Este perfil se encarga de revisar y validar | os doc
su aceptaci-n o recl amo.

Entre sus responsabilidades se encuentran:

M verificar | a coherencia entre documentos,
T generAxzreprto r ecldaomaument os,

6. 8CoH»nsulta

Las personas usuarias con perfil de consulta puede
con fines de seguimiento o control, sin posibilidac

6. 9Procedi mi ento para crear un usuario

La gesti-n de personas usuarias se realiza a trav®s
sistema, alabiesgsen el aquel funcionario que tiene el
instituci - -asedwisr paem | os siguientes:

PasoAtceder al AAdenn i straci -n de usuari os

& IvetteCasto

# Home

0802-Diroccion de Presupusstos Perfil Usuario
Q Orden Compra Emiticas Admin. Usuarios
Fecha Desde Fecha Hasta — Bitacora
N Reclbidos Reclamos - Admin. Proveedores
09-03-2026 09-03-2026 Admin, Cliont
min. Clientes
& Subir Archivo
Solicitudes Proveedor
& Reportes Configuracién
Documentos por Estado Guies de Ususrio =
& et Dia-20260309 Videos
S - Manual

Grafo Operacion

l Cerrar Sesion

PasoVRsualizar8 | a pantalla siguiente

AREA_TRANSACCIONAL

-—
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Pasol8gresar | a informaci-n solicitada:
T Rut usuari o,
f Nombrye apel |l ido
17 Maij l
T tel ®f ono
T Per fil

o Admini stlrmasdadrt uci - n

o Crea Transaccional

o Consulta Instituci-n

o Validador
T Filtros avanzados

o Tipo de doquemeéstua@aldlzaussuari o ygesutei qproarr §

o Area transaccional asignada para trabajar
PasoGdardar el registro.
Una vez creado el usuari o, el sistema enviar8 wuna
cuenta de | o contrario el udsDua rdigoaspuo edd ec i evg@m ewsrmaa rau
cl ageingresar al si st ema
PasoVerificaci -n y b%squeda del usuario creado
Una vez ingresados | os datos del uiSuabdaoely 9irsetsan
registrar8 | a informaci nalean plaa tleaderfdee idoart addse | a pa
una tabla con el I|istado de usuarios registrados. C
el usuario haya sido creado correctamente.
Para facilitar |l a Il ocalizaci-n del usuarbi%sqguaddasi s
ubicado en | a parte superior derecha de | a tabla, d
del usuari o. Al escribir en este campo, l a tabl a
mostrando | os registros coincidentes.
De esta for ma, el admini strador puede visualizar
revisar su perfil asignado y verificar su estado de
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Adem8s, el sistema permite exportar el |l i stado de
bot - n Exportar. Esta funcionalidad gener a un arc
informaci -n de | os usuarios registrados en el Si ste

RUT del usuario

Aplicaci -n

Perfil asignado

RUT emp(ésatituci -n Asignada)
Nombre del usuario

Correo electr-nico

Tel ®f ono

Estado de firma digital
Empre(slansti tuci -n Asignada)
Fecha y hora del % timo acceso

= =4 =4 4 -8 -4 - -8 -4 A

Esto permite respaldar | a informaci- -n, revisar | os
del sistema.

@ Autoguardado @ ) [ 9D~ 5 eport(19) v £ Buscar

Archivo Inido  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda

RS s ey O A = T Yo o ) B B OB BB R Ivee - by O
Pegar (@ copiar ~ N K S« e deAe == === Ecombmryeontmr «  § « % 0| )  Fomato  Darformato fstiosde | Insertar Eiminar Formato (2] Rellenar ~ Ordenary ~ Buscary c
& Copiarformato U= - ===l==|% y o W20 condicional v comotablav  celda~ ~ . N & Borrar~ filtrar~  seleccionar ~
Portapapeles 1= Fuente 1= Alineacién 15 Numero N Estilos Celdas Edicidn Confidencialidad
G21 ~ i Jx
A B C D E F G H i ] K L M N 0
1 [RUT_USUARIO USUARIO  APLICACION PERFIL RUT_EMPRESA NOMBRE MAIL TELEFONO  MOVIL FIRMA EMPRESA USUARIO_SD ULT_ACCESO
2 |11.841.061-0 118410610 DIPRES  Administrador Institucion 60.802.000-4 Pamela Miranda pmiranda0l@gmail.com 228.262.801 SIN_CERTIFICADO 0802-Direccion de Presupuestos  11.841.061 09-01-2026 12:08

3

NI

6. 1Mrocedi mi egdo tUsairaa i o

N

Esta opci-n permite modificar | a informaci-n del u
Pasos:

.En el |l i stado de wusuarios, wubicar el usuari o o0
.Presionar el bot - n de acciones del registro.
.Sel eccionar | a opci-n Editar.
.El' sistema desplegar8 una ventana con | a infor
.Modi ficar |l os datos que sean necesarios, t al es
a.Correo electr-nico
b.Tel ®f ono
c.Perfil
d.Ti po de documento
e.Crea transaccional
6. Presiehabot-n Grabar p
7.El sistema mmehsaj & un

abrwpNPEF

| os cambi os.

r a ar
c Usuari o modi fic

a guard
di ando fi
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Perfi*
‘Administrador Institucion ~ Extranjera
» Filtros Avanzados Recibidos
EEEE—— - -
- 4127 7421 DIFRES Administrador st ar 0B03- 04-2022 1224184
L = = = =
Resetear Clave
P B o ]

b [ sistema Gestion Do... [l Inicio - DIPRES Ir

dte.dipres.gob.cl dice

Usuario modificado exitosamente.

6 .

1Plr ocedi mi eReeseepana

Est a
Pasos:

.Ubi

opci

I epd rarbil teec e r

car

el

usuar

.Presi

omlaot -en

de

(o]

c
|

en

ave

de

usuar

(0]

a

contrasefa

el

stado.

adel omegi stro.

de

acceso

del

1
2
3.Sel eccionar fiRless ed peaira C| av e
4

.El sistema ejecutar§ el proceso de restableci mi
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5.Se

mostrar$§ u

n mens ajCd awaen fRiersma recaa a 0

Mail*

Mai

Perfil*

U8U2-Direccion de Presupuestos

Rut Usuario

Rut Ejemplo 12.345.678-9

Ejemplo:

Administrador Institucion

» Filtros Avanzados Recibidos

Mostrar| 25 | registros

L
“
~ Eliminar

RUT USUARIO APLICACION PERAL
14.127.7421 DIPRES Administrador Institucion
> APLICACION peRFL

B 1 registros fitrado de un total de 60 regstros)

Nombrels) y Apellidos*

No

bre(s) y Apellidos
Telefono

Telefono

Extranjero

NOMERE

Ruth Carolina Toro Vicentelo

= o
Buscar | rut
Fn epresa v acceso
SIN_CERTIFICADO 0802-Direccion de Presupuestos 01-04-2022 12:24:46
Fan pr— T acceso

Anterior D Siguiente

Sisterna RRHH

Bl Ministerio Hacienda

[ Sistema Gestion Do.. [l Inicio - DIPRES Ir

dte.dipres.gob.cl dice

Clave Reseteada,

iscar con Google @
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6. IRrocedi mi eEt ompamna usuario

Esta opci-n permite eliminar un usuario registrado
Pasos:

l1.Ubicar el usuario en el Il i stado.

2. Presiontact el de adel omegi str o.
3.Sel ecci onar fAEld migmair- n
4

.El' sistema mostrar8 un mensaj e fidaeD ecsoenaf icromatciin-unari
acci-n eliminar§g el regi stro seleccionado. 0

5.Presi oMcaerpt prar a confirmar | a Cahc¢ enlippaarcai - anuol ar
operaci - n.

Sistema RRHH [l Ministerio Hacienda (] Sistema Gestion Do... [l Inicie - DIPRES Ir iscar con Google @
dte.dipres.gob.cl dice

1Desea continuar? Esta accion eliminara el registro seleccionado.

Not a:
Las acciones de edici - n, reseteo de clave y el i mi
usuarios que teAdamhnpetfadodede I nstituci - -n

6. 1Basos esperciMsdiegsnaci -n de I nstituciones y 8reas

En el sistema existen instituciones que pueden ten
asociadas, |l o gue determina | os 8mbitos en |l os cua
l a platafor ma.

U I nstituciones con varias 8reas transaccional es

En aquell os casos en que unha instituci-n posee vari
mi smo RUT institucional, en el |l i stado de instituci
el nombre de | a instituci - -n.
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En este escenari o, el usuario operar 8 dentro de | as
instituci-n, seg¥%n | os permisos definidos por el Ac

Perfil Usuario

Admin. Usuarios
Bitacora

Admin. Proveedores
Admin. Clientes
Salicitudes Proveedor
Configuracién

Guias de Usuario
Videos

Manual

Grafo Operacion
Cerrar Sesién
eva0z000

0101-Presidencia de la Repibiica

- »

0 Instituciones con 8reas transaccionales que pos:

Exi sten casos en que unha instituci-n posee varias ¢
con su propio RUT. En estas situaciones, el sistema
cada 8rea como si fuese una instituci-n independier

Para facilitar su identificaciiRunNommr eeldéd ilsa aildros tsief
Nombr e del Crea oTransaccional

De esta for ma, cada 8rea podr & ser sel eccionada i1
permi sos a | os wusuari os.

El Admi ni strador de Seguridad podr 8 definir, dentr
usuari o tendrufroamcesacgias Rut

Cuando un usuario tengaR&ddemrsol amaengs desmpmuinegabl e de

asociadas s e mostrar 8n t odas | as i nstituciones 0
asignado, permitiendo seleccionar aquella sobre | a
del Ssi st ema.

0 & Ivetie.Castro

Perfil Usuario
Admin. Usuarios
Bitacora

Admin. Proveedores
Admin. Clientes
Solicitudes Proveedor
Configuracién
Guias de Usuario
Videos

Manual

Grafo Operacién

Cerrar Sesion

53314920-1-GENDARMERIA DE CHILE-ECO!

53319915-1-GENDARMERIA DE CHILE-CET

53321184-4-GENDARMERIA DE CHILE-ECO

53322327 CHILE-CET

53323497-6-GENDARMERIA DE CHILE-C.ET
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7 Bit8cor

La funcionalidad de Bit8§cora permite consultar el
sistema, facilitando | a trazabilidad y auditor2a de
7. 1Acceso a |l a bits8cora

Para acceder a | a bit8gcora:

T Dir2zjase al men¥% de usuario ubicado en | a esqui

T Despliegue | as opciones disponibles.

1T Sel ecci one AlBa to8pccoir-anod

o & Ivette.Castro

Perfil Usuario

Admin. Usuarios
|l Biticora ||}
Admin. Clientes

Admin. Proveedores
Solicitucles Proveedor
Configuracion

Guias de Usuario
Videos

Guias de Usuario
Grafo Operacién

Cerrar Sesion

7.2Fi ltros de b¥squeda

ElI sistema permite filtrar | os registros mediante |

1T Fecha Desde / Fedb&i Hasteh: rango de fechas a con:
f§ Categomp?®amite filtrar seg¥%n el tipo de acci - -n r

o ADMI N PROVEEDORES/ CLI ENTES

o ACEPTACI N/ RECLAMO

o USUARI O

o REGI STRO

o CLASIFI CACI N PROVEEDORES
f Usuaripermite seleccionar un usuario especz2fico
T Buscar en Desopripgditeni ngresar texto |ibre para
Para ejecutar | a b¥%squeidByuspaesgi one el bot - n
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61608408-SS Metropolitano Oriente-Hospital Luis Calvo Mackenna

Bitacora
Fecha Desde Fecha Hasta Catsgoria Usuarios
10-04-202¢ o 10-04-2026 -] TODOS v TODOS v

Buscar en Descripcién

ADMIN PROVEEDORES/CLIENTES
ACEPTACION/RECLAMO

USUARIO
No se encontraron registros.. REGISTRO

CLASIFICACION PROVEEDORES

7. 3Resul tado de | a Consul t a

Una vez realizada | a b%squeda, el sistema desplie
contiene, entre otros, | os siguientes campos

Fecha
RUT Usua
RUT Empres
Per fil
Categor ? a
Descripci-n
Aplicaci
I P Client

En caso de no existir coincidencias con | os cr
mensaj e:

ANo se encontraron registros.o

_‘
® O

=}

=4 =4 =4 =4 =4 -4 -8 -8 -4

Bitacora
Fecha Desde Fecha Hasta Categoria Usuarios
01-01-2026 o 10-04-2026 [=] TODOsS v TODOS v

Buscar en Descripcion

~D2345 »

Exportar

Maostrando del 1 al 100 de 432 Registros

Mostrar| 25 | registros

v i FEou RUTUSUARD FLEYSE FeRL camesoma DESCRPCON ra i cusNTE
1 0260106091956 118410610 616084089  Admin si Aceptacién ido del D on Realizada OK 5F60001A9272334D6CETFTEID1056ASBEGCRA (SN)  DIPRES 16324713859, 17220.12.85
2 0260106100326 118410610  461.4084089  Admin si Aceptacién ok én Realzada OK . C43D024E2 DIPRES 16324713859, 172.20.12.74
3 2060106100327 118410610 416084089  Admin st Aceptacién Conterido del Documenta Accién Realizada OK pta.com/01/307709277DD01! N)  DIPRES  161247.138.59,17220.1285
4 0260106100400 118410610  61.6084089  Admin si URI=htsp://prusbasdipres2601 acepta.com/v01/79FD1EEDES307DEFAT 6AA7C6T78297960DDR0T 18 (SN} DIPRES 16324713859, 17220.12.85
5 20260106100402 118410610 416084089  Admin si Aceptacién Contenido del Documento Accién Realizada OK 7 acept 1BSN)  DIPRES  163.247.138.59, 172201285
& 2026010610041 118410610 616084089  Admin si 5n Contenido del Dx Realizada OK (M)  DIPRES  163247.138.59,172201285
7 0260106100431 118410610 616084089  Admin si Acsptacion Contenido del Ds 6n Realizada OK 114AZBAEABID) (SN)  DIPRES  163247.13359,17220.1285
B 20260106 143854 61.608.408-9 si o del De 40 Realizada OK | ot
9 202601061520:46 118410610 616084089  Admin si Aceptacién C Realizada OK IDCIAET4S0DE (SN)  DIPRES  162247.13859,17220.1276
10 0260106152235 118410610  61.6084089  Admin  USUARIO Usuario que complets Devengo. DIPRES 16324713859, 17220.12.76
11 0260106152241 118410610 616084089  Admin  USUARIO Usuario que geners devengo. DIPRES 16324713859, 172.20.12.76
12 20260106 15:37:02 £1.608.4009 si Reclama Contenida del Documanto Accién Realizada OK ? B (SN}
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7. 4dExportaci

La funci

T Presi
1 EI S i

onal

one

n de Dat os

dad permite

@BExpottaro

st ema

n

exportar |

archi vo e

0Ss

n

resul

tados de

f ormato

Excel

generar §

1 EI archivo descargado incluir8 todas | as col umn:

L] (-]
archive Inkio  Inseniar Dibujar  Disposicidn de pégina  FOrmulss  Datos  Revisar Vista  Auomatizar  Ayuda [ comentarios | [
[T E&B“"" pteshanow <1 A A = 28 Ajustartona (General 7 B RO [E] D - Ap /o oo
egar LI Copiar = ; = . Formsto  Darfommito Estorde  Insmtar Eleinar Formato | L1 11 Ordenary  Buscar Complamantos | Copllot
T oo | N K 3T E-[e-A- = Combirary coter = | § = % o | B | (ST e e | e T o e o selsciana a "
Fortapapeies = Fuente il ANneacdn i) Humer -l Estilos Celoas Ediien Configencialidad  Complementos
AL - fe | FECHA
8 < o 3 F G H | s
1 FECHA RUT_USUARIO RUT_EMPRESA PERFIL CATEGORIA DESCRIPCION APP IP_CLIENTE
2 06-01-20269:19 11.841.061-0 61.608.408-9 Admin si AceptaciA’n Comenida del Documento AcciA’n Realizada OK 2601. acepu mMADLECSH 1334 D6 (SN} DIPRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
3 06.01202610:03 118410610 BLEOSA0BS Admin  SI AceptaciA’n Contenido del Documento AcciA’ Realizada OK URI acepta.comh01 DIPRES  163247.138.59,172.20.12.76
4 06-01-2026 10:03 11.841.061-0 61.608.408-9 Admin s AceptaciA’n Comenida del Documento AcciA’n Realizada OK 2601. acepta.comAOL/ 3077092770 D01 266656C2 1SN) DIPRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
5  06-01-2026 10:04 11.841.061-0 61.608.408-8 Admin kL URI= hitp: pta.comM01, 'D8FATEAL7CET78297960DDB071B (SN) DIPRES 163.247.138.58, 172.20.12.85
&  06-01-2026 10:04 11.841.061-0 €1.608.408-9 Admin si AceptaciA’n Contenido del Documento AcciA’n Realizada OK URI=http:/pruebasdipres2601. acepta.comA01/79F D1EEDEI307 DEF ATGA4TO6T7E297960DDE0T 18 (SN) DIPRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
7  06-01-2026 10:04 11.841.061-0 1.608.408-9  Admin si AceptaciA’n Contenida del Documento AcciA’n Realizada OK acept: EB73BE34 (SN) DIFRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
& 06-01-2026 10:04 11.841.061-0 61.608.408-9 Ad s AceptaciA’n Comanido del Documento Accid’n Realizada OK 2601 t: D147 I674FABL2T (SN} DIPRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
9  06-01-2026 14:38 61.608.408-9 EL ntenido del Documento AcciA’n Realizada OK e BCI 14D (SN)
10 06.01.2026 15:20 11.841.061.0 GLE0B.AOBS Admin SN AcoptaciA’n Contenido del Documento AcciA’n Realizada OK - D5219FS376BISE (M) DIPRES  163.247.198.59, 172.20.12.76
11/06.01.2026 15:22 11 841.061.0 ELE0EMBS Admin  USUARID  Usuario que completk® Devengo DIPRES  163.247.138.59, 172.20.12.76
12/06.01-202615:22 11.841.061-0 GLE0E.A0BS Admin  USUARIO  Usuaria que generA devengo DIPRES  163.247.198.59, 172.20.12.76
13 06-01-2026 15:37 61.608.408-9 s Reclamo Contenida del Documento AceiA’n Re: da OK URI= hitp: t: O1/AL
14 06-01-2026 16:07 11.841.061-0 61.608.408-9 Admin Sl 601, 18, WOL/A] FO (SN) DIPRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
15 06-01-2026 16:07 118410610 616084088 Admin sil Falla A’n Sl URI= http acepta. ALA EBOFO (SN) DIPRES 163.247.138 58, 172.20.12.85
16 06-01-2026 16:07 11.841.061-0 61.608.408-9 Admin S 601, acepta.comMNO1/A] FO (SN) DIPRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
17 06-01-2026 16:07 11.841.0610 61.608.408-8 Admin sil Falla A’n Sl URI= http:: acepta. 1 EBIFO (SN) DIPRES 163.247.138.58, 172.20.12.85
18 06-01-2026 16:07 11.841.061-0 6€1.608.408-9 Admin si Pl WO1/F5B3FC05307CCFI (SN) DIPRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
19 06-01-2026 16:07 11.841.061-0 61.608.408-8 Admin sil Falla A%n Sl URI- hitp: pt: iSN) DIPRES 163.247.138.58, 172.20.12.85
20 06-01-2026 16:08 11.841.061-0 61.608.408-9 Admin s i O 1/F5BIFC05307CCFI (SN) DIPRES 163.247.138.59, 172.20.12.85
21 06-01-2026 16:08 11.841.061-0 61.608.408-9 Admin EL Falla. n Sl U pt: D501 (SN) DIPRES 163.247.138.58, 172.20.12.85
22 07-01-20268:48 11.841.061-0 61.608.408-9 Admin USUARIO  Usuario que haya realizado cambio de estado. DIPRES. 163.247.138.59, 172.20.12.85
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8 Administraci-n de proveedores

El m- dul o de Administraci-n de Proveedores permite
|l os proveedores que emiten Documentos Tributarios |
p¥“blicas.

Este m-dulo facilita | a mantenci - -n y actwualizaci - -n
|l os cuales son wutilizados durante | os procesos de
recibidos por el si st ema.
La informaci-n registrada en este mantenedor contri
de | os documentos tributarios electr-nicos dentro ¢
Entre sus principales funcionalidades se encuentrar
f Registro y actwualizaci - -npdaremiptreovereeddaomr esuevos r
proveedores y modificar |l a informaci-n existent
T Clasificaci-n de mrEeowme ¢ ;o raessoci ar di stintas cl
proveedores para facilitar su identificaci-n y
T Gesti-n de |lisparmiltammcadmi ni strar proveedores
tratamiento especial dentro de | os procesos aut
1 Carga masiva de i ptommaeiincorporar o actuali zar
de dat os medi ant e cargas masi vas, tal es como
clasificaciones.
El mantenedor de proveedores se alimenta autom8ti cze
en | os archivos XML de | os DTE recibidos, |l o que pe
de manera autom8tica cuando se reciben documentos t
Adicional mente, | a creaci-n y mantenci-n de proveed
for mas:
1 Registro manual ,indaVidadb por el admiyni strador

Carga masiva de, rmgdisamnmtoess archivos de carga def.

Dentro de este m-dulo tambi ®n se encuentran disponi

sobre | os proveedores registrados:

1 Acti vAmoccino operativa para el usuario

T Eli mi mpeerrrmi te el iminar un registro de proveedor
f Modifiparmite actwualizar | a informaci - -n asoci ad:
T Agregar o eliminar cpamsmhift €« agé ®thieenar | as categ:
un proveedor.

f Agregar o editar rolepedei peodeédaoarr | os rol es
funcionales asociadas al proveedor dentro del S |
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8. 1Procedi mi ento
Paso 1

Acceder

# Home 4 0802-Direccién de Presupuestos

Q Orden Compra Emitidas

Gablero de Chile

Fecha Desde Fecha Hasta
N Recibidos Reclames
09-03-2026 09-03-2026

. Subir Archivo
& Reportes

ﬁ Direccionde

Presupuestos
S 25

par a

alPrnmovdeud door e s

regManualrmamt @gr oveedor

= & lvette.Castro

Perfil Usuario
Admin. Usuarios

Bitdcora

G
LE= [ rors
Admin. Clientes

Solicitudes Proveedor
Configuracion

Documentos por Estado Guias de Usuario

Dia=20260309 Videos
Manual
Grafo Operacion

Cerrar Sesion

40802000 =
]

Paso 2

Seleccionarl hgrepai -proveedor

# Home 0802-Direccién de Presupuestos
Q Orden Compra Emitidas
*  Ingresar proveedor

Rut Empresa®

Diraccién

Comeo Contacto

Mostrar 25 v | registros
won

RUT PROVEEDOR

77.765.1552

SERVICIOS PROFESIONALES KALEIDOS SPA

Razén Social*

oo I T ]

RAZON SOCAL

carecoma Emano RETENEDOR

HO_VALIDADO HO HO

Sin Catogorizar

Paso 3

Compl etar 1 os

Rut Empresa
razsSmwmci al
Direcci -n
categor?a
Correo de

= =4 =4 4 4

Paso 4
Guardar | a i

Una vez
Descl asi fi

registrado
cado .en

dat os

nf or maci

el

requeri dos:

Contacto

n en el si st ema.

peovmediof | cadby @lbambfmiadado

sta bl anca
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8. 2cl asificaci-n Lista Bl anca

La Lista Blanca corresponde a un conjunto de proveedores que han sido previamente
identificados por la institucion para permitir la aplicacion de ciertos procesos automatizados
dentro del sistema

Cuando un proveedor se encuentra clasificado como Lista Blanca , el sistema puede aplicar
reglas especificas durante la gestion de los Documentos Tributarios Electrénicos (DTE)
emitidos por dicho proveedor.

Este mecanismo permite optimizar la gestion de documentos en situaciones particulares en
las que no existe necesariamente una orden de compra asociada en el sistema de compras
publicas .

La clasificacién de un proveedor como Lista Blanca facilita el procesamiento del documento
y su eventual devengo , ya que el sistema evita generar reclamos automaticos cuando se
cumplen las validaciones correspondientes.

8. 3Cas®@sn que se recomienda wutilizar Lista Blanca

Existen situaciones en las que la institucion debe clasificar manualmente a ciertos
proveedores como Lista Blanca, especialmente cuando las operaciones no se realizan
mediante el sistema de compras publicas.

Entre los casos mas comunes se encuentran:
1 Proveedores con los cuales la institucion mantiene trato directo, sin una orden de

compra registrada en Mercado Publico,
1 Proveedores asociados a servicios basicos, tales como:

0 agua,

o electricidad,

o gas,

o telefonia,

0 Otros servicios recurrentes.

En estos casos, la clasificacion como Lista Blanca permite gestionar adecuadamente los
documentos emitidos por dichos proveedores dentro del sistema

8. 4Asignaci -n de clasificaci-n a proveedores (Lista

Una vez que el proveedor se encuentra registrado en el sistema, el administrador
institucional puede asignar una clasificacion con el fin de definir el tratamiento que tendra
dentro de los procesos operativos del sistema.
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Entre las clasificaciones disponibles se encuentra Lista Blanca, que permite identificar
proveedores que requieren un tratamiento especial durante la gestién de los Documentos

Tributarios Electrénicos (DTE)

ya que como se menciona anteriormente el bien o servicio

prestado no se tranzo mediante una Orden de compra, en el portal de Mercado Publico.

Paso 1: Buscar el proveedor

Para asignar una clasificacién, primero se debe buscar el proveedor dentro del mantenedor
de proveedores

0802-Direccion de Presupuestos

» Ingresar proveedor

77.765.155-2

Mostrar| 25~ |registros

N RUT PROVEEDOR RAZON SOCIAL

Buscar

CATEGORIA ESTADO RETENEDOR RETENDO TAGS CONTACTO

0 & IvetteCastro

Buscar:

1 E 77.765.155-2 SERVICIOS PROFESIONALES KALEIDOS SPA Sin Categorizar NO_VALIDADO NO NO
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros D
Paso 2: Acceder al menu de acciones
Una vez localizado el proveedor, el usuario debe seleccionar el menuU de acciones asociado

al registro del proveedor.

En este menul se encuentran las siguientes opciones:

=A =4 =4 -4 A

Para

Activar

Eliminar

Modificar

Agregar/Eliminar Clasificaciones
Agregar/Editar Roles Proveedor

asignar una clasificacion, se debe

Clasificacionesb?o

seleccionar la opcién

AnAgregar/ EIl i min:
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o & Ivette.Castro

0802-Direccion de Presupuestos

» Ingresar proveedor

Mostrar| 25 | registros Buscar.

‘ ~oon | | RUT PROVEEDOR | RAZONSOCIAL | carEcoRA | esTao | RETENEDOR | rerEnO s | conacto ‘
1 - 717651552 SERVICIOS PROFESIONALES KALEIDOS SPA Sin Categorizar NO_VALIDADO NO NO
Activar
Mostrando regist Anterior l:l Siguiente
Eliminar
Modificar

—
|| Agregar/Eliminar Clasificaciones [}

Agregar/Editar Roles Proveedor

Paso 3: Seleccionar el tipo de clasificaciéon

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegara una ventana donde se debera elegir el
tipo de clasificacion que se desea asignar al proveedor.

Entre las opciones disponibles se encuentran:

 PROVEEDOR
1 OC
1 HEM
1 HES
1 LISTA_BLANCA
Para clasificar al proveedor como Lista Blanca , se debe seleccionar la opcion

LISTA_BLANCA enelcampo Tipo Clasificacion

Posteriormente, se debe presionar el botdn fiGuar dar o

Agregar/Eliminar Clasificaciones

Tipo Clasificacién®

Tipo de Clasificacion v|

Tipo de Clasificacion
PROVEEDOR
ocC

LISTA_BLANCA
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Paso 4: Confirmacién del registro

Una vez guardada la clasificacién, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion
indicando que la operacion fue realizada correctamente.

Ejemplo de mensaje:

ACl asi ficaci-n insertada OK. 0

Esto confirma que el proveedor ha sido clasificado correctamente en el sistema.

(o T L Pr— = =

m Sistema Gestion Do... . Inicio - DIPRES Ir i1scar con Google @

dte.dipres.gob.cl dice

Clasificacion insertada OK.

Paso 5: Verificacion de la clasificacion

Una vez aplicada la clasificacion, esta se reflejara en la tabla de proveedores dentro de la
columna TAGS, donde apareceré el valor ALI STA_ _BLANCAO

Esta etiqueta indica que el proveedor se encuentra clasificado bajo esta categoria y que el
sistema aplicara las reglas operativas correspondientes durante la gestion de los DTE
emitidos por dicho proveedor.
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0802-Direccién de Presupuestos

» Ingresar proveedor

Mostrar| 25 | registros Buscar
N I RUT PROVEEDOR RAZON SOCIAL CATEGORIA ESTADO RETENEDOR RETENIDO TAGS CONTACTO
1 E 77.765.155-2 SERVICIOS PROFESIONALES KALEIDOS SPA Sin Categorizar NO_VALIDADO NO NO ‘ "LISTA_BLANCA" |
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros l:‘

8. 5Carga Masiva de Proveedores

Para aquell os casos en que se disponga de una | i st :
realizar | a carga masiva siguiendo | os pasos Qque SeEe
a) Creaci-n inicial de proveedores

1.Primero debe complekaé@dlCatgarRmhowme@dqgr eésnc2o00por ar
|l os datos correspondientes a cada proveedor

2.En este archivo debe registrar | a informaci-n ¢
RUT sin d2zgito verificador; Nombre; ; ;1
B Autoguardado :.::' 2) - ~ Carga_Proveedores_2026 ~
Archivo Inicio  Insertar Dibujar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar — Af
fr-j & Cortar .Aptos Marrow v||11 - A AT = = |; ?\F/‘ ~ EE} Ajustar texto
(3 copiar  ~ . .
Pegar N K 5§ ~ - = = = = i [&] Combinarycentrar ~
¥ = Copiar formato
Portapapeles ] Fuente ] Alineacion ]
Al v i fx 59043540
A B e D E F G
1 |59'EI43540_|MERCKSHARP AND DOHME (I.A) CORP. 1
2 | 59077290 NIPRO MEDICAL CORPORATION CHILE 1
3 | 59144590 SOCIEDAD INNOVATIVE MEDICINES 5.A. 1
4 | 76055804 SOCIEDAD DE INVERSIONES PHARMAVISAN 1
5 | 76070033 ARAMA NATURAL PRODUCTS DISTRIBUIDOR 1
6 | 76079782 WINPHARM SPA 1
Es i mportante considerar que el RUT debe ingres:
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3.Carga del archivo de proveedores

Una vez completado el archivo

l.Ilngrese al m- dul o AAdmin. Proveedoreso.

o & |Ivette Castro

Perfil Usuario
Admin. Usuarios

Bitacora

Admin. Proveedores
min. Clientes

Solicitudes Proveedor

Configuracion

Guias de Usuario

Videos

Manual

Grafo Operacion
Cerrar Sesién

60802000

-

BN

2.Sel eccione |l a opci-n ACargar N-minao.

o & lvetteCastro

0802-Direccién de Presupuestos

‘ Ingresar proveedor

Buscar

S ET = St

Mostrar| 25 v | registros Buscar:
L Y RUT PROVEEDOR RAZON SOCIAL. CATEGORIA- ESTADO RETENEDOR RETENIDO TAGS
e E 777651552 SERVICIOS PROFESIONALES KALEIDOS SPA. Sin Catogorizar NO_VALIDADO NO NO
Sin Categorizar NO_VALIDADO NO NO

e : E 78.621.600-1 TRANSPORTES SANTIAGO SPA
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3.Seleccione el archivo previamente completado

Cargar Nomina

Archivo

Carga_Prov...es_2026.csv

Ejemplo de nomina Importante:
Solo los campos direccion y correo no son
obligatorios.
La categorizacion corresponde a los
codigos entregados por el 51l donde:
+ 1-Del Giro
2 - Supermercados o similares

3 - Bien Raiz

4 - Activo Fijo

5 - IVA Uso Comidn

& - IVA no recuperable
7 - No incluir

.

4 Presione el bot - n ASubird para realizar | a c¢

|/appDinamicaClasses/index.php%3Fapp_dinamica=administrador_proveedores%26session_id=00bb215b3650d22ed46d1edb6f0ac3adc15060121009

m Sistema Gestion Do... . Inicio - DIPRES Ir iscar con Google @
dte.dipres.gob.cl dice

Revisa el estado de la nomina en la seccion Reportes. Gracias.
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5.Verificaci-n de |l a creaci-n de proveedores
Posteri ompmesitene el botEh édBssemaodo.mostrar§
donde podr8 verificar que | os proveedores fuer ol
0 & |IvetteCastro

0802-Direccién de Presupuestos

» Ingresar proveedor

£ Cargar Clasificacion YR — 2 Cargar Roles

Mostrar| 25w | registros Buscar:
N RUT PROVEEDOR RAZON SOCIAL CATEGORA EsTADO RETENEDOR RETENDO Tacs conmacto
1 E 59.043.5406 MERCK SHARP AND DOHME (.4) CORP. 1. Compras del Giro ACTIVO NO NO
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior D Siguiente

4 Preparaci-n del archivo de clasificaci - -n

1.A continuaci- -n, debe completar el segundo ar
ALi sta_BODa&Pma este archivoelRébedelncpuaoveedor
d2gito verificador de aquellos proveedores (
Bl anca.

@ Autoguardado @ M;' ':N ~ Lista_Blanca 2026 - Guardado en Este PC )I

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda

|f'|i| & Cortar .Aptos Marrow v”‘l‘l v| A A = = = B~ EE) Ajustar texto |.Ger1eral
p (3 copiar ~ — = — | —= — | ==
egar N K § ~ & v ﬁ '“ = = = | %= 2= Combinary centrar  ~ $ - Of
v & Copiar formato
Partapapeles ] Fuente ] Alineacidn ] M
Al v i Jx | 59043540-6
A B T D E F G H I J

|59l]43540 -8 .l

1 e W R =

40



)r" Direccién de
g i), Presupuestos

Gobierno de Chile

2.Carga de |l a clasificaci-n de proveedores
1 Il ngrese nuevamente a AAdmin. Proveedoreso.

! 0 ‘ Ivette.Castro

Perfil Usuario
Admin. Usuarios

Bitacora

Admin. Proveedores
min. rentes

Solicitudes Proveedor

Configuracién

Guias de Usuario

Videos

Manual
Grafo Operacion
Cerrar Sesion

60802000

- r

2 Seleccione | a opci-n ACargar Clasificaci-no.

= & Ivette Castro

0802-Direccién de Presupuestos

» Ingresar proveedor

Mostrar| 25 v |registros Buscar.

‘ voou | | AT PROVEEDOR | AazonsocAL | cATEGORA | estao0 | RETENEDOR | rerENoo s | contacto ‘
1 = 59.043 5406 MERCK SHARP AND DOHME (1A) CORP. 1. Compras del Giro ACTNO NO NO

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

3 En Tipo de Clasificaci-n, seleccione fALista Bl anc

Cargar Nomina Clasificacion

Para clasificar una lista de dlientes debe subir una csv con los ruts y seleccionar la Clasificacién que desea asignarle.

Tipo Clasificacién* Archivo

Tipo de Clasificacion v| Seleccionar archive | Sin archivos selec(iunad

Tipo de Clasificacion
PROVEEDCR

oC

HEM

HES

LISTA_BLANCA
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4 Seleccione el archivo previamente compl etado.

Cargar Nomina Clasificacion

Para clasificar una lista de clientes debe subir una csv con los ruts y seleccionar la Clasificacion que desea asignarle.

Archiva

Lista_Blanca 2026.csv

Tipo Clasificacion®

LISTA_BLANCA

. ~ - \

5 Presione el bot-n ASubiro.
pres.gob.cl/appDinamicaClasses/index.php%3Fapp_dinamica=administrador_proveedores%:26session_id=00bb215b3650d22ed46d1e46f0ac3a4c15060121009%26rut

1scar con Google  (§

acienda [} Sistema Gestion Do... [l nicio - DIPRES Ir
dte.dipres.gob.cl dice

Revisa el estado de la nomina en la seccion Reportes. Gracias.

asi ficaci -n

6 Verificaci-n de | a cl

Final ment e:

one nuevamente el bot - n ABuscar 0.

1.Presi
2.En el |l istado de proveedores podr8 verificar que, er
ALi sta Bl ancabo.
fueron clasificados co

proveedores

Esto confirma que | os

0802-Direccion de Presupuestos

b Ingresar proveedor

Buscar

59043540-6

Mostrar| 25 | registros Buscar;
(LY RUT PROVEEDOR RAZON SOCIAL caTEGORIA EsTADO RETENEDOR RETENDO Tags conTAcTO
1 E 59.043540.6 MERCK SHARP AND DOHME (1.4) CORP. 1. Compras del Giro ACTIVO NO NO “LISTA_BLANCA®
vl | | siguorto

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
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6Val i daci

ones

autom8ticas

par a

proveedores

NO
~
:DTE aceptado por
?
sl No
v l
Continda Flujo Nermal Validar Flujo de Excepciones
(Campo 801 del Xml) I
sl NO

e \l
Validar Excepciones
* Proveedor en Lista Blanca
* Proveedor en Lista Blanca2 &———

INICIO

Completitud Manual
* Monto del documento = 3 UTM
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9 Guias Uswuario

El sistema di spone de wuna secci-n denominada Gu?2as
pueden consultar | a documentaci-n relacionada con e
l as mantenciones, mej oras Yy optimizaci onesmaqudckelse
Sistema de Gesti-n de Documentos Tributarios El ectr
Para acceder a esta secci-n se deben seguir | os siog
1.En I a parte superior derecha del sistema, sel ec:
2. En el |l i stado de opciones disponibles, seleccio
3.El sistema desplegar88 una pantalla con un I|listad
organizados en un selector de gu?2as.
En est a secci -n | os usuari os podr §n revisar docu
instructivos relacionados con |l os distintos procesc

Perfil Usuario

Admin. Usuarios
Bitacora

Admin. Proveedores
Admin. Clientes
Solicitudes Proveedor
Configuracién

I Guias de Usuario l

Videos

Manual
Grafo Operacion
Cerrar Sesion

0802000

- b
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10 - Modificaciones de Usabilidad Portal SIGFE

11 - Clasificacion Automatica AreaTx Unica

14 - Mejoras en Usabilidad

15 - Devengo en Periodo No Abierto

16 - Mejoras Consulta Compromisos y Requerimientos

17 - Ordenes de Compra CENABAST

18 - Rango de Tolerancia DTE

19 - DTE No Recibido en Acepta

2 - Perfil y Administracién del Portal

20 - Bloqueo Reversa Devengo

21 - Guia para Proveedores del Estado

S

4 - Ordenes de Compra Emitidas

5 - DTE Recibidos

6 - Proceso de Devengo - Completitud Manual vl
Documentaci -n disponible en Guzas de Uswuari o:
Dentro de esta secci -n s e encuentran di sponi bl
document os:
1.Guza del usuari o: I ntroducci -n al portal
2.Gu?2a del usuari o: Perfil y administraci-n del p
3.Gu?a del administrador
4. Gu2a del usuario: ¢rdenes de compra emitidas
5.Gu?2a del usuari o: DTE recibidos
6.Gu?2a del wusuario: Proceso de devengo (compl etit
7.Gu2a Ajuste Devengo por NC, ND y Reversa
8.Gu2a Clasificaci n Autom8tica Crea Transaccional
9.Gu2a Facturas Pago Contado Compensabl es
10Gu2a Compra Menor o |l gual a 3 UTM
11Gu2a Modificaciones Usabilidad Port al SGDTE
12Gu2a Registro Consumo de Sal dos
13Guza Mejoras deP&dstéilidad
14Gu2? a Generaci-n de Devengo en Per2odo No Abiert
15Gu2a Mejora Consultas Requeri mientos y Compr omi
16Gu?2a B¥#%“squeda Crdenes de Compra CENABAST
17Gu2za Rango de TolCGQ/amCGi a DTE
18Gu2a DTE Pendiente de Recepci-n en ACEPTA
19Guza Lista Blanca y Validaciones
20l.nstructivo T®cnico Factura Electr- -nica SII
21Gu?2a para Proveedores del Estado
22Gu?2a Asiento Contable Autom8tico
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23Gu?2a Notificaciones Autom8ticas Sistema Gesti - -n
24Comuni cado Aplicaci-n I mpuesto Espec2fico a | os
25Diccionario de Dati DFER®Rpacti bé dX¥kS
26Gu?2a ListaiB8ampoad8@5 Proceso ChileCompra
27Gu?2a de Uso Nota de Cr®dito y Nota de D®bito
28Gu2a para Registro de Recepci-n Confor me
29Gu2a Mantenci-n Notas de Cr®dito sin Referencia
30Gu2a de Uso I dentificador Uswuari o Responsabl e
31Gu2a Devengo de DTE con I mpuesto Espec2fico de
32Gu2a Devengo de DTE Nota de Cr®dito con | mpue:
Negativo
33Gu2a SGINIOE Procesabl es
Not a:
La secci-n Gu2as de Usuario se mantiene actualizada con
y optimizaciones incorporadas al sistema, permitiendo a
m8§s reciente disponible en |l a platafor ma.
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10Vi deos

El sistema tambi®n di spone de una secci-n denomina
pueden visualizar materi al audi ovisual de apoyo que
sus principales procesos.
Estos videos tienen como objetivo facilitar | a c¢com
de forma pr8ctica | os distintos procedi mientos que
l a platafor ma.
Pasos para acceder a |l os videos
1.En | a parte superior derecha del sistema, selec
2. En el |l i stado de opciones disponibles, seleccio
3.El sistema desplegar8 una pantalla con un sel ec:
4. Seleccionar el video que desea visualizar.
Perfil Usuario
Admin. Usuarios
Bitdcora
Admin. Proveedores
Admin. Clientes
Solicitudes Proveedor
Configuracion
Guias de Usuario
I Videos n
Manual
Grafo Operacién
Cerrar Sesién
£0802000 . I
Videos disponi bl es
En esta secci-n se encuentran disponibles, entre ot
l.1lntroducci -n al Portal
2. Perfil y Administraci n del Port al
3.rdenes de Compra Emitidas
4 DTE Reci bidos (Parte 1)
5.DTE Reci bidos (Parte 2)
6. Proceso de Devengo
Estos videos permiten a |l os usuarios comprender de
del sistema, sirviendo como materi al de apoyo comp
Manual es disponibles en | a platafor ma.
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0802-Direccién de Presupuestos

Video

- Introduccién al Portal

- Perfil y Administracion del Portal
- Ordenes de Compra Emitidas

- Recibidos (parte 1)

- Recibidos (parte 2)

L

- Proceso de Devengo

Not a:
Los videos disponibles en esta secci-n pueden act
i ncorporen nuevas funcionalidades, mejoras 0 proces
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l11Manual
ElI sistema tambi®n di spone de una secci-n denominad
consultar el Manual de Usuario del Si st ema de G

El ectr-nicos del Estado (SGDTE) .

Este manual contiene informaci-n detallada sobre
incluyendo | a descripci-n de sus m-dul os, funci one
para | os usuari os.
Pasos para acceder al manual
1.En | a parte superior derecha del sistema, sel ec
2. En el |l i stado de opciones disponibles, selecci o
3.ElI sistema desplegar8 el documento del Manual de
di rectamente en pantall a.
o & Ivette.Castro
Perfil Usuario
Admin. Usuarios
Bitacora
Admin. Proveedores
Admin. Clientes
Solicitudes Proveedor
Configuracion
Guias de Usuario
Videos
Manual
ﬂ Grafo Operacion l
Cerrar Sesién
|
El visor del manual permite navegar entre | as dis
|l a visualizaci-n y descargar el archivo en for mat

Manual de Usuarie_Dipras.pdf

MANUAL DE USUARIO

Sistema de Gestion de Documentos
Tributarios Electronicos del Estado
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12GrafOperaci -n

ElI sistema dispone de una secci-n denominada Grafo
pueden visualizar el diagrama del flujo operativo ¢
Tri butarios Electr - -nicos del Estado (SGDTE).

Este grafo permite comprender de forma gr8fica c- mc
tributarios dentro de | a plataforma, mostrando | as
transiciones que puede experimentar un documento dt

Pasos para acceder al grafo de operaci - -n
1.En | a parte superior derecha del sistema, selec
2. En el |l i stado de opciones disponibles, seleccio
3.El sistema desplegar8§8 el diagrama de flujo del
visualizarse directamente en pantall a.

] & Ivette.Castro

Perfil Usuario

Admin. Usuarios
Bitdcora

Admin. Proveedores
Admin. Clientes
Solicitudes Proveedor
Configuracion

Guias de Usuario
Videos

Manual
“ Grafo Operacion u
errar esion
|
']

40803000

I nformaci -n contenida en el grafo
ElI Grafo de Operaci-n muestra de manera visual
f Las etapas del procesamiento de documentos tri b
1 Las validaciones realizadas por el sistema.
1T Los estados posibles de | os documentos dentro d
f Las transiciones entre cada etapa del proceso.
Este diagrama permite a | os wusuarios comprender de
interno del sistema y el recorrido que realiza un c

procesamiento final
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= grafo_dipres

Not a:
ElI grafo de operaci-n es un materi al de referencia

flujo del sistema y | as distintas validaciones apl:.
document os.
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1 3Ho me

La pantfithdméacorresponde a | a vista inicial del si s
resumen gr 8fico del estado de |l os Documentos Tri bu
en | a platafor ma.

En esta secci - -n el usuari o puede obtener una Vi si
de | os documentos dentro del sistema.

13.8el ecci-n de rango de fechas

En | a parte superior de |l a pantalla se encuentran

1 Fecha Desde

1 Fecha Hast a

Estos campos permiten al usuario definir el rang
Una vez seleccionadas | as fechas, se debe presionai
actualice |l a informaci-n mostrada en el gr 8fi co.

# Home

B2 Direccitn de Presupuestos

Q Orden Compra Emitidas

Fecha Desde Facha Hasta

3 Recibidos Reclamos
01-01-2026 16-03-2026
& Subir Archiva

Documentos por Estado
Dia=20260101

13.@Qr 8fico de documentos por estado

La pantalla presenta un gr8fico de barras denomina
muestra | a cantidad de DTE seg¥%n su estado dentro
Cada barra representa un estado espec?2fico del do
encontrar, por ejempl o:

T Tot al en espera de recepci-n conf or me

T Tot al en espera de OC

f Tot al recl amos

f Tot al rechazados

T Tot al devengos con error
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T Tot al devengos autom8ticos
f Tot al DTE recibidos
T Tot al aceptados
T Tot al devengos enviados a manual
El val or num®rico que aparece sobre cada barra ind
encuentran en ese estado dentro del rango de fechas
= = e
Q Orden Compra Emitidas h
o = ==
Documentos por Estado =
13.8i sualizaci-n de detall e
ElI gr8fico permite interactuar con cada barra para
T Al posicionar el cursor sobre una barra, el S i
nombre del estado y |l a cantidad de documentos a:
T Al hacer clic sobre una barra, el sistema despl
correspondientes a ese estado, mostrando el I i s
Esta funcionalidad permite al usuario identificar r
detalle de aquellos que requieren revisi-n o gest.i
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Documentos por Estado

Dia=20260101

253 53
Cantitaa
o
58
i #
a 0 N
R
Recepcion  Tomi £n Espera Oc Total Rectamos i Total Rechazagos S Total DevenoqliCon Erro Total Devengos ol e Recivia Tows Aceptmdos i Total Devengos Envingos

Documentos Recibidos
Tipo Fecha | Rocepcion Custodia v l“ﬂnoda desde | 01-01-2026 Periodo - hasta  16-03-2026 I
Rut Emisor Folio Estado Revisado Seleccione. v
[ Estado Devengo  Finalizado sin Errores I v Estado Documenta  Seleccione. v Tipo Documento  Todos DTE v
AREA_TRANSACCIONAL  Todos v Reglas Controller  Seleccione Regla. v Documento Referencia  Todes DTE i@
e Filtro Auxiliar Seleccione. v e Valor Filtro e
wo ey rou | | wowo | ewoo smoo | | ow | aea
ro | owon | |Ruo | necaoow | oesox | Tow | oeeo | koo | so | A AT Tusscanoo
9 06643560 NORMAL 20260302 20260227 2935753 FINAUZADO NO 490 0802001 Fin Devengo_Automatico »192
7 o7 sn
ERRORES
o

13.Blescarga de | a informaci-n del gr8fico

En | a esquina superior derecha del gr8fico se enc
permite exportar o descargar |l a informaci -n mostrac

Desde este men¥%¥ el wusuari o puede:
|l mprimir el gr8fico
Descargar | a imagen en formato PNG

Descargar | a imagen en formato JPEG

Descargar | a imagen en formato SVG

1
1
1
f Descargar |l a imagen en formato PDF
1
i Descargar | os datos en formato CSV
1

Descargar | os datos en formato XLS
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Esta funcionalidad permite respaldar la informaci
adicionales fuera del sistema.

0802-Direccion de Presupuestos

Fecha Desde Fecha Hasta
01-01-2026 16-03-2026
Documentos por Estado =
Dia=20260101 print chart
300
252 252 Download PNG image
250 Download JPEG image
Download PDF document
Download SVG vector image
Download CSV
200 Download XLS
3z
g 150
5
S
97
100
58
0 32
7
— . . :
0 —
Total En Espera Recepcion  Total En Espera Oc Total Reclamos Sii Total Rechazados il Total Devengos Con Error Total Devengos Total Dte Recibidos Total Aceptados Sii Total Devengos Enviados
forme

Autematicos
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l14Crdenes de compra emitidas

El m-dul o de rdenes de compra permite visualizar
emitidas a trav®s del sistema de compras p¥blicas.
Esta informaci n es utilizada para validar | os doc.!
por |l as instituciones.

= e & IvettsCastro

2 et 26-03-2026 26-03-2026

& Reportes

Documentos por Estado =

14 . Misualizaci n de rdenes de compr a

Las personas usuarias pueden acceder a Il a I|ista de
si st ema.

Para cada orden de compra se muestra informaci-n re
f nYamer o de orden de compr a

f proveedor asociado

g fecha de emisi n

f monto

i estado del documento
14 R%squeda y filtros

El sistema permite realizar b“usquedas de <¢rdene
di stintos criterios de filtrado, facilitando | a |
necesidades del wuswuario
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14. Flitros Disponi bl es

Entre |l os filtros disponibles se encuentran:
T Tipo de fecha: Permite seleccionar el tipo
Como:

o Recepci - -n

o Emi si - n
1 Periodo (Desde I Hasta) : Permite definir un rango de fechas para acotar la

bldsqueda de registros.

1 RUT Receptor :Correspondeal RUT delproveedor al cual se le ha enviado la Orden
de Compra.

1 Estado del Documento . Permite filtrar las érdenes de compra segun su estado
dentro del sistema.

1 Folio : Permite buscar una Orden de Compra especifica mediante su niumero de folio.

1 Tipo de OC : Permite filtrar segun el origen de la Orden de Compra:

o Institucion

o CENABAST
o Ambas
14 RBesultados de | a BW%Wsqueda

Una vez aplicados los filtros y presionado el boton Buscar, el sistema desplegara en la parte
inferior de la pantalla una tabla con los resultados de las Ordenes de Compra Emitidas que
cumplen con los criterios definidos.

14. 3 nformaci -n desplegada

La grilla de resultados muestra, entre otros, los siguientes campos:

N°: Numero correlativo del registro.

Folio: Identificador de la Orden de Compra.

Ver: Opcién que permite acceder al detalle de la Orden de Compra.

Fecha de ingreso: Fecha en que la orden fue registrada en el sistema.

RUT Emisor:  Corresponde a la institucion que emite la Orden de Compra.

RUT Receptor:  Corresponde al proveedor al cual se le envia la Orden de Compra.
Monto Total: Valor total de la Orden de Compra.

Estado: Indica la situacién actual de la orden dentro del sistema (por ejemplo,
aceptada, recepciéon conforme, entre otros).

=A =4 =4 =4 -8 -4 -8 -4
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14. Fuhcional i dades
La grilla de resultados permite al usuari o:
T Visualizar dle dientaalOreden de Compra Yediante |l a o
T Navegar entreep8giasasde existir mwi  tiples regis

T Exportar | a i ndtoirlmazandcofEelpobddo ageaner ando un ar ch
|l os resultados obtenidos.

Esta secci-n permite al usuario analizar, revisar
manera eficiente, accediendo tanto a i nformaci - -n
registro.

o & |lvetteCastro
080Z-Direccion de Presupuestos
Ordenes de Compra Emitidas
Tipo Fecha Recepcion Custodia - Periodo - desde 01-01-2026 Periodo - hasta 26-03-2026
Rut Receptor Estado Documento |  Seleccione. v ModeloPago | - Seleccione - v
Folio Tipo OC | Seleccione. v
D : "
Mostrando del 1 al 100 de 106 Registros.
N h Fouo VER FECHA INGRESO. RUT EMISOR RUT RECEPTOR MONTO TOTAL ESTADO
1 1618-16-AG26 Ver 2026-01-20 60.802.000-4 76.097.383-1 3519.925 Aceptada
2 1618-5-AG26 Ver 2026-01-14 60.802.000-4 76.100732-7 215985 Aceptada
3 1618-26-AG26 Ver 2026-01-28 60.802.000-4 76.352.606-2 1.103.725 Recepcion Conform
4 1618-11-5E2¢ Ver 2026-01-15 60.802.000-4 76.393526-4 15 Aceptada
5 1618-2-SE26 Ver 2026-01-12 60.802.000-4 763935264 9 Aceptada
=

14. Pel3 all e de I a Orden de Compr a

Al seleccion&trerelna loapcgir-inl 1l a de resultados, el siste
con el detalle completo herleadadOodedmrsde Campildat af or
P%¥%bl,i cpoer mi ti endo visualizar toda | a informaci- -n as

14. 3. 3. IInformaci - -n gener al de I a Orden de Compr a
En |l a parte superior se presenta |l a informaci- -n pri

T I'D OCldentificador de | a Orden de Compr a.
9 Crea TransaccGrbenmmhsacasoniahda a |l a orden dentro

f§ Folio Compré&mi socadmpr om$ilsGFEsoci addba OC en Merc
P¥%bl.i co
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Nombre :O0Nombre o descripci-n de | a Orden de Com
DescripciDent all e adicional del documento.
Tipo de MonMadmeda en | a que se emite | aUBr)XE8D/(

Ti po dee®Cel tipo de orden de compr a cpounepdtegisler (
etc.)

Estado: OEEst ado actual de | aAoepe@Re&eerciejne@wind or

C-digo Unidad diecoCGonpsrpaonde aopear autniivdeedgueona | o

procesocsondper a lparadquisici-n de kinenes pyl ad earf wir ar
Mer caRuabl i co, esta unigdeeaddddiodheamppraar t i da/ cami t ul
l a institucdelme lestcauralcorrectamente iidepatafguoad:

pueda comunicarse con SI|I GFE.

Nombre Unidad dei €empir ii cacde nl 4 exnniuchdd de compr
Fecha de Cre&wiannca essa OC

Fecha de AceptCuwcaindno fue Aceptada por el Proveed

Fecha de I:ingCweasmdo Il ego Ia OC a Il a platafor ma o

Orden de Compra

Orden de Compra

d OC Area Transaccional Folio Compromiso
1618-353-AG25 0802001 517
Nombre OC

Tarjetas Electronicas Interiores Evaporadoras Aire Acondicionado

Descripcidn

Adgquisicion de Tarjetas Electrénicas Interiores Evaporadoras de Aire Acondicionado. Orden de Compra generada por invit:

Tipo Moneda Tipo QC Estado OC
CLP Recepcion Conforme

Cédigo Unidad Compra Nombre Unidad Compra
2614 Ministerio de Hacienda - Dipres

Fecha Creacién Facha Aceptacidn Fecha Ingreso
2025-12-09 17:43:54 2025-12-09 17:43:54 2026-01-14 15:34:55
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14. 3. 3. 12nformaci -n de sal dos

La secXal-dmsestra el estado financiero de | a Orden
Total: Oonto tot al de | a orden.
Usado :OMont o ya utilizado o ejecutado.

Di sponi bl eS®ICdo restante disponible para uso.

Saldos
348.086.00 348 086,00 0.00
14. 3. 3.I3nformaci - -n del proveedor
En esta secci-n se presenta | a informaci-n del proveedor

T RUT Proveedor

T Nombre del Proveedor

Proveedor

Rut Proveedor MNombre Proveedor

T&422926-6 Comercial ABR SPA

14. 3. 3.Rlecepciones confor mes

La recepci-n conforme corresponde al registro medi ¢
| os bi enes 0 servicios asociados a una orden
satisfactori amente.

Este registro se realiza en | a plataforma de compr ¢
por el SGDTE para validar | os documentos tributarioc

14. 3. 3.Rle.clepci -n conforme total

La recepci-n conforme total se wutiliza cuando | a to
a una orden de compra han sido recibidos.

En este caso, el registro confirma que el proveed:
entrega comprometi da.
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14. 3. 3.Rleczepci -n conforme por hitos

En algunos casos, |l a recepci-n de bienes o0 servicioc
ElI sistema permite registrar recepciones parciales
Esto permite mantener un control detall ado sobre el
En I a parte inferior se despliega una grilla con |
Orden de Compra, donde se puede visualizar infor mac

1T C-di go de rceocnefpocrimen

T Estado
M Foli o DTE
T Ti po de documento
T Moneda
1 Fecha de cambio de estado
f Monto asociado
Adem8s, esta grilla permite:
f Buscraggi stros asociados a | a orden

f Navegar entre p8ginas en caso de existir m% tipl

Recepciones Conformes

"
L Lk DD - ESTADCY DD DT TS T, - Pl el CARAE0) S BRI S

e 1 1E18- 24 AGIE RCT-1 PRRAIA, FEOSE RCT CLP 36E.08E

FECHA INOGRE 30 20340203

D UMENTO
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15Reci bi dos Recl amos

El médulo Documentos Recibidos  corresponde a la vista principal para la gestion de los
Documentos Tributarios Electronicos (DTE ) recepcionados por la institucion.

En esta pantalla, las personas usuarias pueden consultar, filtrar, analizar y gestionar los
documentos , visualizando su estado dentro del proceso.

La pantalla se compone de las siguientes secciones principales:

15 . BEBncabezado de | a vista

En | a parte superior se visualiza el t2tul o:

fiDocument os Recibidoso

Junto a esto, se presenta un r esbuSnseire pd e lc acdroi,t egruieo i ch
T rango de fechas (desde [/ hasta),
T tipo de fecha seleccionada,
T tipo de documento filtrado.

Esto permite a |l a persona usuaria tener claridad

despl egada.

15.2ecci -n criterim8giecd%squeda

Esta secci-n permite definir | os par8metros para cc
Los principales campos disponibles son:

T Tipo de fecha:

Permite seleccionar el tipo de fecha sobre | a c
o Recepci-n Custodia
o Emi si - n
o Recepci - -n SII
9 Periodo (desde [/ hasta):
Define el rango de fechas para |l a consulta.
19 Ti po de document o:
Permite filtrar por tipo de DTE, tales como:
o Factura electr- -nica
o Factura no afecta 0o exenta
o Nota de d®bito electr-nica
o Nota de cr®dito electr-nica
9 Crea transaccional
Permite filtrar | os documentos seg¥%n |l a unidad
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T Reglas Controller

Permite aplicar reglas de control espec?2ficas di
o documentos atrasados,
o devengo autom8tico,
o validaci -n de OC,
o reglas de I|ista blanca, entre otras.
T Filtro auxiliar
Permite segmentar | a informaci-n seg¥n criterio:

o ticket de devengo,
o tarea actual

1 Valor de referencia:
Permite ingresar un valor espec2fico para acot al

Una vez definidos | os criterios, |l a pefiBosagpmad aar i
ejecutar |l a consulta.
Tambi ®n se disponBldeal B“uo9pueda Avaueapaomite aplic

m8s espec?2ficos

# Home £1608408-55 Metropalitana Oriente-Haspital Luis Cavo Mackenna
Q, Orden Compra Emitidas
Q, Notas de Pedida . -

Documentos Recibidos

= Recibidos Reciamos

2 Subir Archivo. .
Criterio de Busqueda Desde: 2026-04-01 Hasta: 2026-04-20 Tipo Fecha: Recepcion Tipo Dte: Todos Dta (No incluye Baleta:

ustodia v Periodo - desde ~ 01-04-2026

ipo Documents  Todas DTE v AREA_TRANSACCIONAL  Todos v

S © [ Fivo Awdiar | Seleccione. .

ento Referencia  Tdas DTE v Valor Referencia

Pendiantes

Por Intercambio.

/60 -

Aceptado por el Sl

15. Resumen de estados

Debajo de la seccion de busqueda, el sistema muestra un resumen de los documentos
agrupados por estado.

Los estados visibles en la pantalla incluyen:
1 Pendientes:  documentos que requieren gestidn por parte de la institucion.

1 Por intercambio: documentos en proceso de comunicacién entre sistemas.
1 Aceptado por el SlI: documentos validados correctamente por el SlI.
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ESTADO

Pendientes

Por Intercambio

66 -

Aceptado por el 5li

Adicionalmente, se presentan estados mas especificos, tales como:

Pendientes de respuesta del Sli
Pendientes de recepcion en ACEPTA
Pendientes de ARM

Documento Recibido

Aceptado por Sl

= =4 =4 4 A4

Este resumen permite a la persona usuaria identificar rapidamente el volumen de
documentos y priorizar su gestion.

15. De2 all e por tipo de documento

ElI sistema presenta una tabla que desglosa | os docl
1 Factura electr- -nica

i Factura no afecta o exenta electr-nica

19 Nota de d®bito electr-nica

1T Nota de cr®dito electr-nica

Para cada tipo, se muestra |l a cantidad de document
consolidado.

Est a funcionalidad peamgltiesirseadétzalr | adm de I a di

document os

ESTADO FACTURA ELECTRSNICA FACTURA NO AFECTA O EXENTA ELECTRONICA NOTA DE DéBITO ELECTRSNICA NOTA DE CREDITO ELECTRSNICA TOTAL
Pendientes de Respuesta del S| 0
Pendientes de Recepcion en Acepta 0
Pendientes de ARM [24] 24
ESTADO FACTURA ELECTRSNICA FACTURA NO AFECTA O EXENTA ELECTRGNICA NOTA DE DéBITO ELECTRONICA NOTA DE CREDITO ELECTRGNICA TOTAL
Decumento Recibido (Todos) @ @ 49
ESTADO FACTURA ELECTRSNICA FACTURA NO AFECTA O EXENTA ELECTRSNICA NOTA DE DéBITO ELECTRSNICA NOTA DE CR&DITO ELECTRENICA TOTAL
Aceptado por el SiI [24] [25] 49
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15. 2i3ualizaci-n grafica

En |l a parte derecha de | a pantalla se presenta un
document os seg%n su estado:

T Pendi entes
T Intercambio
T Aceptados

Intercambio

Total: : 40.2% [
Intercambio
Aceptados
Pendientes
Este gr8fico permite una visualizaci-n r8pida del €
Adicional mente, el sistema permite exportar el gr 8f
T PNG
T JPEG
T PDF
T SVG
T CSV
T XLS
=
| Print chart \
Download PNG image
Download JPEG image
intercambio ) | Downioad v vector mage
Download CSV
‘Downloadxl.S
Pendientes
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15 . BusqueédAdanzada

La opcibn ABY¥s queda Av a panitd a 0 los usuari os(as) realizar consultas mas
especificas y detalladas sobre los Documentos Tributarios Electronicos (DTE), utilizando
multiples criterios de  filtro .

Esta funcionalidad amplia las capacidades de busqueda basica, facilitando la segmentacion
precisa de la informacién y el andlisis operativo de los documentos

Al seleccionar | a opci-n Alr a B%squeda Avanzadabo,
multiples campos de filtrado que permiten definir criterios més especificos.

15. Xampos disponi bl es

A continuaci-n, se describen | os principales filtroc

15.3.1.Tlipo de fecha

Permite definir el tipo de fecha sobre | a cual se r
T Recepci - -n Cufseamhdd aen que el docume mtoor ees rse cse pecm
T Emisi fmcha de emisi-n del documento por parte d
T Recepci - -nfesclha en gqgue el documento es recibido p

Il nternos.

Documentos Recibidos

Tipo Fecha Recepcion Custodia v Periodo - desde  27-03-202¢6 Periodo - hasta | 27-03-2026

Recepcion Custodia

Rut Emisor Emision Folio Estado Revisado Seleccione. v

Recepcion Sl
Estado Devenigo Teccione. v Estado Documento | Seleccione. ~ Tipo Documento | Todos DTE v

AREA_TRANSACCIONAL | Todos v Reglas Controller | Seleccione Regla... ~ Documento Referencia | Todos DTE . @

-]

Valor Referencia Filtro Awiliar | Seleccione... v Valor Filro

Condicién de Pago  Seleccione .
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15. 3. 1.Pgado de b¥squeda
Permite definir un rango de fechas:

1 Periodo desde
T Periodo hast a

Este filtro acota |l a consulta seg¥%n el interval o de

Documentos Recibidos

Tipo Fecha Recepcion Custodia v Periodo - desde 27-03-2026 Periodo - hasta 27-03-2026
Rut Emisor Folio Estado Revisado Seleccione. v
Estado Devengo Seleccione. v Estado Documento Seleccione... v Tipo Documento Todos DTE v
AREA_TRANSACCIONAL Todos v Reglas Controller Seleccione Regla... v Documento Referencia Todos DTE v e
Valor Referencia e Filtro Auxiliar Seleccione. v e Valor Filtro e
15.3.1.13dentificaci-n del documento
1 RUT Emisor:  permite buscar documentos asociados a un proveedor especifico.
1 Folio: permite identificar un documento en particular mediante su niumero de folio.
Documentos Recibidos
Tipo Fecha Recepcion Custodia v Periodo - desde 27-03-2026 Periodo - hasta 27-03-2026
Rut Emisor Folio Estado Revisado  Seleccione. v
Estado Devenge Seleccione. v Estado Documento Seleccione... v Tipo Documento Todos DTE v
AREA_TRANSACCIONAL Todos v Reglas Controller Seleccione Regla. v Documento Referencia Todos DTE v @
Valor Referencia ° Filtro Auxiliar Seleccione. v e Valor Filtro @
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15. 3.1 . E4stado revisado

Permite filtrar documentos seg%n su estado de revi s
T Documento no: rewibtdar 8 todos | os documentos (
gue no tienen check asociado.
1 Documento rewilsdddtrar | a informaci - -nntonmas§a
un check en | a | 2nea del document o

Documentos Recibidos

Tipo Fecha Recepcion Custodia v Periodo - desde  27-03-2026 Periodo - hasta | 27-03-2026

Rut Emisor Folio Estado Revisado Seleccione. v

Seleccione...

Estado Devengo | Seleccione. v Estado Documento | Seleccione... v Tipo Documento [ 55 cumento No Revisado

Documento Revisado 3
AREA_TRANSACCIONAL | Todos v Reglas Controller | Seleccione Regla... v Documento Referencia odos DTE ~

Valor Referencia (2] Filtro Auxiliar Seleccione... v 2] Valor Filtro (2]
Condicién de Pago | Seleccione. v Buscar
| =
15. 3. 1.Estado Devengo
Permite filtrar documentos seg%n su estado en el pr
M Borrador
T En proceso
T Enviado a manual
T Manual S| GFE
1T Generando
T Finalizado sin errores
T Finali zado con errores
1T No enviado
1T Para reprocesar
1T DTE no procesabl e por fecha
T NC/ ND rechazadas por referencia no procesabl e
T Extrapresupuestario
T Este filtro es clave para el seguimiento del P
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Documentos Recibidos

Tipo Fecha Recepcion Custodia v Periodo - desde 27-03-2026 Periodo - hasta 27-03-2026
Rut Emisor Folio Estado Revisado Seleccione.. v
Estado Devengo |  Seleccione v Estado Documento | Seleccione. v Tipo Documento | Todos DTE v
o
AREA_TRANSAC Borrador Reglas Controller Seleccione Regla... v Documento Referencia Todos DTE v
DTE no procesable por facha o ° °
Valor Referencia Filtro Auxiliar Seleccione. v Valor Filtro

En Proceso

Enviados a Manual
Firzadocon Erores
Finalizado sin Errores

Generando

Manual SIGFE

NC Rechazado por referencia, no procesable
ND Rechazads por referencia, no procesable
No Enviado

Para Reprocesar

15. 3. 1.E6st ado Documento

Permite filtrar seg¥%n el est adoendeds tdoosc unmoemet ot oesn eel
util sBRerdi entes de Redeppigq@ideenrespoagieelal oguet e

fueron enviados y recibidos por el SI | aperao cgause |ldla
i ntercambeicoept or el ectr-nico en este caso a |l a inst

Documentos Recibidos

Tipo Fecha | Recepcion Custodia v Periodo - desde | 27-03-2026 Periodo - hasta | 27-03-2026
Rut Emisor Folio Estado Revisado | Seleccione... v
Estado Devengo  Seleccione. v Estado Documento Seleccione.. v Tipo Documento Todos DTE v
Seleccione. q
AREA_TRANSACCIONAL  Todos v Reglas Controller Acepta Documento Referencia | Todos DTE v
° Pendientes de Recepcion en Acepta {

Valor Referencia Filro Auiliar | el Documento Incluye Adjuntes (Traza) Valor Filtro

Documento No Revisado

Condicién de Pago Seleccione... e Documento Revisado

Limpiar

15. 3. 1.Tipo de documento
Permite seleccionar el tipo de DTE a consultar

ectr -nica
afecta o exenta electr-nica
to electr-nica

1

1

T Factu
1 bi

1 ®dito electr - -nica

15.3.1.C8rea Transaccional

Per mivtee y seleccionar | a o |lasi gnadaasteansacpeohial ¢
puede hacer alguna gesti - n.
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15.3.1.Reglas controller
Permite aplicar reglas de control autom8ticas del
flujos de procesamiento, tales como:

f Documento atrasado

T Aceptado __dieic hmad

T nk_oc_plus

9 Devengo autom8tico

T I'nferior _3_Utm

T No Il ega_rc_2 dias

T Rechazado sii _ncnd

T Ok _lista_blanc

T Aceptado_sii _ncnd

T Aceptado_sii

T Oc_chil ecompra_ok

f Mayor 3 _utm

T Ok_oc_plus

T Rechazado_ _sii _ncnd_fecha
f Documento_no_atrasado

T OC_chilecompra_nk

T Rechazado_sii

T Nk _lista_blanca

T Recl amar dt e

T Proceso_completitud

T Nk _oc_plus_1 _di a

T Ok _rc

T Notifica no recibidos

1 Recl armeaci bi dos no SI | 2 d2 as
T Reclama no recibidos 72 horas

Documentos Recibidos

TipoFecha  Recepcion Custodia v Periodo-desde | 27-03-2026 Periodo- hasta  27-03-2026
Rut Emisor Folio Estado Revisado  Seleccione. v
Estado Devengo  Seleccione v Estado Documento | Seleccione v v
AREA_TRANSACCIONAL Todos v Reglas Controller RECLAMA NO RECIBIDOS 72hrs v v €
[ Seteccions Regh z

= ) ; ¢ ¢

Valor Referencia Filtro Auilar 5 E———— l Valor Filtro
Flujo ( ii_ncnd_fechal
Condiciénda Pago  Seleccione v
9
chat
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Este filtro permite identificar documentos que cum
flujo de negoci o.

15. 3. 1.Dlocumento de referencia
Permite filtrar documentos seg¥%n el tipo de documen

f Factura electr-nica
T Nota de cr®dito
T Nota de d®bito

Documentos Recibidos

Tipo Fecha Recepcion Custodia v Periodo - desde | 27-03-2026 Periodo - hasta =~ 27-03-2026

Rut Emisor Folio Estado Revisado Seleccione. v
Estado Devengo Seleccione. v Estado Documento Seleccione.. v Tipo Documento Todos DTE v
AREA_TRANSACCIONAL Todos v Reglas Controller Seleccione Regla... v Documento Referencia Todos DTE v ©

Todos DTE

Valor Referencia Filtro Auxiliar | Seleccione... v Valor Filtro

Condicion de Pago | Seleccione.. v

Factura Electrénica
Factura No Afecta O Exenta Electrénica

Nota de Crédito Electrénica
ot de Débite lecrnica

15.3. 1. Flidtro auxiliar

Permite aplicar criterios adicionales de b¥Wsqueda:
T Ticket de dpeemgobe identificar document os aso(
devengo espec2fico.

1 Tarea acpealmi t e identificar en gu® etapa de
document o.

Documentos Recibidos

Tipo Fecha Recepcion Custodia v Periodo - desde 27-03-2026 Periodo - hasta 27-03-2026

Rut Emisor Folio Estado Revisado Seleccione.. v

Estado Devengo Seleccione.. v Estado Documento Seleccione... v Tipo Documento Todos DTE v

AREA_TRANSACCIONAL Todos v Reglas Controller Seleccione Regla... v Documento Referencia Todos DTE v e

Valor Referencia Filtro Auliar | - Seleccione v‘ 4 | Valor Filtro @
Seleccione
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15. 3.1 .Via2 or filtro

Estos campos permiten ingresar valores especificos para complementar los criterios de
bdsqueda segun el filtro auxiliar seleccionado.

Documentos Recibidos

Tipo Fecha | Recepcion Custodia v Periodo - desde | 01-01-2026 Periodo - hasta | 27-03-2026

Rut Emisor Folio Estado Revisado | Seleccione.. v
Estado Devengo Seleccione.. v Estado Documenta Seleccione.. v Tipo Documento Todos DTE v
AREA_TRANSACCIONAL Todos v Reglas Controller Seleccione Regla... v Documento Referencia Todos DTE v e

©

Filtro Auxiliar | Tarea Actual v Ol Valor Filtro | Fin_Devengo_Automatico

Valor Referencia

Condicién de Pago | Seleccione. v

15. 3. 1.Condici-n de pago

Permite filtrar documentos seg%n |l a condici-n de
f Contado

T Cr®dito

f Sin costo

f Sin informar (cr®dito)

Documentos Recibidos

Tipo Fecha | Recepcion Custodia v Periodo - desde | 01-01-2026 Periodo - hasta | 27-03-2026

Rut Emisor Folio Estado Revisado | Seleccione. v
Estado Devengo | Seleccione v Estado Documento | Seleccione... v Tipo Documento | Todos DTE v
AREA_TRANSACCIONAL  Todos v Reglas Controller | Seleccione Regla v Documento Referencia | Todos DTE . @
Valor Referencia e Filtro Auxiliar =~ Tarea Actual v e Valor Filtro | Fin_Devengo_Automatico °

Sccne-.

Contado
Crédito
Sin Costo

Sin Informar (Crédito)

15. 3. 1.Alcdci ones disponi bl es

Una vez definidos |l os criterios de bwWwsqueda, | a
1 Presi dBascgrada ejecutar | a consulta.

T Presidbampimgara restablecer todos | os filtros.
15. Rezsul tado de b¥squedas

Los resultados se presentan en una tabla que incluye
como:

15. 3. 2 .Clol umnas

1T Estado del document o,

f Tipo de document o,

T Foli o,

T Proveedor (RUT y raz-n social),
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1 Fechas relevantes (emisi-n y publicaci - -n),
T Monto total,
T Estado del devengo,
M1 Estado de revisi - -n,
f Crea transaccional,
f Tarea actual del fluj o,
f Tiempo transcurri.do del proceso

Y P e @ %o oo | e | | maon | i | M | s | [ ] i | oo

L O m sl DCERC DV & 2 %“7356“' NORREL 20202{?';02 EESRT) | AEE F‘:::LC";\‘Z:;O o) =D | CEE | e A Eal2

15. 3. 2.A2cciones

En I a grill a deDorceusnuelnttaodso sRedceiabddadder egi str o di spone
men¥, fdecci oneeb cual permite ejecutar distintas fun:t
Tri butario Electr-nico (DTE).

Las acciones ddpegmddn| ksl estado en que per ehocuguoe]
todos | os documentos presentan | as mismas opciones.

Consideraciones general es

1T EI men¥ de acciones se despl ifieagcac | @lnaegsadeisd b aa
cada registro.

f Las opciones vVvisibles variar8n seg%n el estado
ej emplcoompl et i t ud, npar noucael swa |l ddaci one RMeOLCe ngo
autom8ti co, ReE¢mimoe det Dds) .

T Est a | - gica per mite que el si st ema control e
asegurando | a consistencia del proceso.
Entre | as principales acciones que pueden visuali ze

15. 3. 2.T2.alz a
Permite vishuasltiozraralelcompl et@sdei adestasun Document

El ectr-nico (DTE), proporcionando trazabilidad del
vida dentro del sistema.

Acceso a |l a traza

Para acceder a esta funcionalidad, el usuari o debe:
l1.Ubicar el documento en | abDgcumeatde Resubtddss de

2.Sel eccionarfaeclcibootleesdhdo regi stro correspondiente.
3.Hacer clic emTRAZAPCI -n

Mostrando del 1 al 1 de 1 Registros

n o FECHA FECHA MONTD Esmano Esmoo. Fouo asEA
esmanos @ o Fouo EmsOR AWO PUBLICACION Emsion ToTAL DEVENGO REVISADD siFE TR TAREA ACTUAL TRANSCURRIDO

s oc RC ov B 33 23896 %5«5:74& <3UTM 20060407 21:07 20260407 196350 BORRADOR NO 1642003 Inicio_Devengo_Automatico 139

® Consultar MP  por

OCRC
<D Completar Devengo
C Estado Devengo
C Estado Revisado
@ Consultar Match
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I nformaci -n despl egada
La pantalla de traza presenta el detall e del docume
1 Datos generales del document o:

o Tipo y n¥mer o deeldoacxwarentioene un enl ace para
enHTMb xmlPDF el cual se puede guardar o | mpr

o Fechaque corresponde a |l a emisi - -n

Emi ssorRumto mbriye cadiel Ipar ov.eedor

o ReceptoRut, nombr e vyl ncsatsiitldcai -dre. | a

ACEPTA

o

Traza
[Z] Factura N° 23896
2026-04-07 2026-04-07 00:00:00

Emisor:
96568740-8 GASCO GLP SA

Receptor:

61608408-9 SERVICIO DE SALUD ORIENTE HOSPITAL LUIS CALVO MACKENNA
pruebasrecepcion@custodium.com

B sraver (3 mormic BT i [f) | T Acerace | vRL

VER COPIA CEDIBLE
GASCOGLPSA R.U.T.: 96.568.740-8
Dist ¥ prod de gas
A S
FACTURA ELEGTRONIGA
N° 23896
S.ll. - Sanliagn Centro
: SERVICIO DE SALUD ORIENTE HOSPITAL LUIS CALVO MACKENNA Emitido 07-04-2026
e B
: Salud
o anas 20
: Providencia
Eronen
Detalle Cantidad | Unid. PUnitario Total
test 1 und 165.000| 165.000
Visualizacion en ambiente de cerfificacion, no es valide como documento
tributario.
Documento Referencia Folio Fecha Razon Referencia Monto Neto $ 185.000
Monte Exento s o
Monta LVA. (19%) s 31350
Monte Total 5 186.350
Observacion
Patente Patente Carro
Bt e atente Car
Fecha Llegada Ind. Traslado
RUT Chofer Nombre Chofer
Direccion Destino
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o -
(B Grabar & imprimic Tl ) | O Acercade. | URL: ipres2804.acasts. D7827BOCEBZACCI612262888F EEARABZIDIECE

<DTE wmlns="http:/ www.sii.cl/SiiDte" smlns:xsi="http://wew.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance” version="1.8">
<Documento ID="F23896T33">
<Encabezado>
<IdDoc>
<TipoDTE>33¢/TipoDTE>
<Folio»23896</Folio>
<FchEmis>2826-04-87</FchEmis>
</IdDoc>
<Emisor:
<RUTEmisor>9656874@-8</RUTEmisor>
<RznSoc>GASCO GLP S A</RznSoc>
<GiroEmis>Dist Y prod de gas</GiroEmis>
<Acteco>352020</Acteco>
<Dir0Origen>8888</DirOrigen:
<Cmna0rigen>888888</Cmnalrigen:
<CiudadOrigen>888888</CiudadOrigen>
</Emisor>
<Receptor>
<RUTRecep»61608408-9</RUTRecep>
<Rzn5ocRecep>SERVICIO DE SALUD ORIENTE HOSPITAL LUIS CALVO MACKENNA</RznSocRecep>
<Extranjero:
</Extranjero>
<GiroRecep>Salud</GiroRecepr
<DirRecep>ANTONIO VARAS 360</DirReceps
<CmnaRecep>Providencia</CmnaRecep>
<CiuvdadRecep>Santiago</CiudadRecep>
</Receptors
<Totales>
<MntNeto>165000</MntNeto:
<MntExe »@</MntExe>
<TasalVA>19</TasalVA>
<IVA>31350</IVA>
<MntTotal>196356</MntTotal>
</Totales>
</Encabezado>
<Detalle>
<NrolLinDet>1</NroLinDet>
<CdgTtem:
<TpoCodigo>1</TpoCodigo>
<V1lrCodigo>1</vlrCodigo>
</CdgTtems>
<NmbItem>test</NmbItem:
<QtyItem>1</QtyItem>
<UnmdItem>und</UnmdItem:>
<Prcltem:165000</Proltems
<MontoIltem>165000</Montoltem>
</Detalle>
<TED version="1.8">
<DD>
<RE>96568740-8</RE>
<TD»33</TD>
<F>23896</F>
<FE»2026-04-07</FE>
<RR>61608408-9</RR>
<RSR>SERVICIO DE SALUD ORIENTE HOSPITAL LUIS </RSR>»
<MNT>196358</MNT >

ATTA b TTA

Hi storial de eovrgmtmégzado emadeaecelilomesgn su fecha y s
observadi el que, pragseslecci ones son:

1.(ACEPTRAYyent os del doccoumoe nstoon :
9 Emi :mi:Fecha en | a cual se emiti - el DTE
f Ti mbre vy firma

T Publ i ciacHheelnhal a cpwdl iseea el DTE en el port al SGD

I S ™ S

ACEPTA (3} t
Emision i  2026-0408010807
Timbre y Firma i 2026-04-07 18:37:23
Publicado @ 0407210727

20 nformaci-n del S
1 Aceptaci-n del documento por el Sl
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1 Fecha de recepci-n en el S
e
ACEPTA (3) -
sil (2)
Aceptado por SlI . 2026-04-07 21:0727 Glosa: DTE Recibido (DOK)
Fecha Recepcion 311 i 2026-04-07 21-04:12 Fecha Oblenida del Documento Emifido (Comunidad)
3.SI'l Ley 20956
En esta secci-n se visualizan |l os eventos asoci a
corresponden a |l as acciones realizadas sobre el Doc
relaci-n con su aceptaci-n o recl amo
Los eventos que pueden registrarse son | os siguient
T (ACD) Aceptaci-n de Conteni:donddela DRaecumdntroecept
conforme el contenido del DTE.
7 ( ERM) Recibo de MercadefCdar es@pBSendeg caola confir
recepci-n conforme de | os bienes 0 servicios as:
T ( RCD) Recl amo de Contenido: Sleeflal Bocquureeneb rece
efectuado un reclamo respecto del contenido del
9 (RFP) Reclamo por Falta Partindi cdeqgMerebhderezapt
una recepci-n incompleta de | os bienes asociado:
T (RFT) Reclamo por Falta TotCalrdepMprdeadet aadecl
no recepci-n de | os bienes o servicios.
Adicional ment e, el sistema puede registrar event
indican que | a acci-n no pudo ser procesada corre
i ERROR (ACD) Aceptaci-n de Cont erEirdordeeln [edc umeorct
aceptaci - -n del contenido del DTE.
9 ERROR ( ERM) Reci bo de Mercadc&kema @nSdraviccoinof:i r n

recepci-n de bienes o0 servicios.
1 ERROR ( RCD) Reclamo de Conteni:Ea rdel edo ced mernetga
reclamo asociado al document o.

Aceptaci - n:
Sl Ley 20956 (1) -~
{(ACD) Aceptacion de Contenido . 2026-04-08 09:46:51 Glosa Sli: Accion Completada OK/(0)

del Documento Accion Realizada por 13837910-8

Intercambio (2) -~

Recl|l amo:
51l Ley 20956 (1) t

(RCD) Reclamo de Contenido . 2026-04-07 19:11:44 Glosa Sl Accion Completada OK(0)
del Documento Regla Controller: reclamar_die(38617) DTE a reclamo, Molivo: Formate invalido
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Sll Ley 20956 (1)

~
(RFP) Reclamo por falta parcial . 2026-04-08 16:52:03 Glosa SlI: Accion Completada OK(D)
de mercaderia Accion Realizada por 13547558-0
Intercambio (2) ~
Sll Ley 20956 (1) -
(RFT) Reclamo por falta total de . 2026-04-13 09-07 18 Glosa SII Accion Completada OK(0)
mercaderia Accion Realizada por 13225689-6
Intercambio (2) -
Sl Ley 20956 (1) t
ERROR (ACD) Aceplacion de i 2026-03-31 15:05:28 Glosa SlI. Pasados 3 dias despues de |a recepcion no es posible registrar reclamos o eventos(3)
Contenido del Documento Accion Realizada por 13837910-8
SlI Ley 20956 (1) -~
ERROR (RCD) Reclamo de i 2026-04-09 14:01:32 Glosa Sli: No se puede registrar un evento (acuse de recibo, reclamo o aceplacién de contenida) de un DTE pagado al contado™(27)
Contenide del Documento Regla Confroller: reclamar_dte(94495) DTE a reclame. Motivo: Formato invalido
Il Ley 20956 (3) #
ERROR (ERM) Recibo de i 2026-04-14 123128 Glosa SlI: Pasados 8 dias despues de |a recepcion no es posible registrar reclamos o eventos(8)
mercaderia o Senicio Accion Realizada por 13837910-8

4 1 ntercambi o

En esta secci-n se registran | os eventos asociados
Tri butario Electr-nico (DTE) entre el emisor y el r

Los eventos que pueden visualizarse son | os siguier

T Procesado por ell ndecaptqare: el documento ha sido
por el sistema del receptor, registrando | a fect

T Recibido por elCoreecsptomde a | a confirmaci - -n de
parte del receptor, incluyendo informaci- -n de re
y |l a glosa asociada (por ejemplo, ADTE Reci bi doc¢

Intercambio (2)

Procesado por el receptor . 2026-04-07 21:0727 Emite: pruebasgasceglprecepcion@custodium.com

Recibido por el receptor . 2026-04-07 21:0727 Recibe: pruebasgascoglprecepcion@custodium.com
Glosa: DTE Recibido (0)

f Visualizaci-n del evento fARecibido por el recepto

Al sel etai opfaRemni bi do por edenecepderioa traza, el si
el detalle de I a Notificaci-n de Recepci -n del env?
asociada a | a recepci -enstdoelpedonciunee nvtad i dar que el D
recibido pory elanrbe ceenpt csriafoded alle irretseor cambi o real i z:

C
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sta incluye | os siguientes

caci -n

del

.Datos de |l a notifi

Emitidalpgpemtificaci - -n

receptor

antecedent es:

que emite | a

Parddentificaci-n del emisor del DTE.

.Datos de | a recepci - -n del env2o de DTEs

Emi sor del R&Avyoraz-n social del emi sor del doc
Receptor delRUd8nw2eaz-n social del receptor.
Fecha de recepci  -Aedkbld ¢nkédoa en que el document
Env2o DWEnti ficador del env2o0o realizado.

C-digo (I'D deC-e&ingé o¥anico asociado al envz2o.
Estado dell pdvéga: el resultado de | aiErew?2e@cRe ai Wi
Conf orymeo

.Detall e de DTEs del env2o

presenta el detalle de | os documentos incluidos

Ti de DTE

po

Fol i o

Fecha de emisi - -n
Monto tot al

Estado de recepci -n

Notificacion de Recepcion de envio de DTES

Datos de la Nofificacién

Emitida por : 61.608.408-9 | 61608408-5S Metropolitano Oriente-Hospital Luis Calve Mackenna

Para : 96.568.740-8 | GASCO GLP S A

Datos de la recepcion del envio de DTES

Emisor del envio de dtes: 96.568.740-8 | GASCO GLP S A

Receptor del envio de dtes: BLARE 405, §1608408-5S Metropolitano Oriente-Hospital Luis

Fecha recepcion del envio: 2026-04-07 - 21:04:36

Envio DTE EnvioDTE-96568740-8-61608408-9-20260407-210512-0FAT2060
Cédigo (ID del Envio) 469095642

Estado del envio: [0] ENVIO RECIBIDO CONFORME - Envio Recibido Conforme

DTES del envio

Tipo DTE Folio Monto Total Estado Recepcion

Fecha
Emision

[33] - FACTURA
ELECTRONICA

ENVIO RECIBIDO CONFORME -

23896 07-04-2026 = Envio Recibido Conform

Solucién Factura Electrérica de - wwwacepta com
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Carga del documehbhdi camgua el Documento Triletario
ha incorporado coSGRCE amgntse ralndo | a fecha y hora

Este evento incluye el detalle de | os montos asoc

PerzotMes y afo de registro del document o.
Mont o Ne&tador neto del document o.

Mont o Tovtadlo:r t ot al del document o.

Mont o ExeMotnot:o exento de i mpuestos (si aplica).
Mont o IWaAl:or correspondiente al i mpuest o.

=A =4 =4 -4 A

E ]

IECV (1) t

Carga Documento Compra @ 2moa0s0essT3 *Periodo: 2026-04
Monto Neto (165000)
Monto Total (196350)
Monto Exec. (0)
Total Monto VA (31350)

6 .Di pr:es

En essecsé-negistran | os eventos asociadosadal GpEoce
y |l a respuesta que eensttregmueade StGDrTnki nar en wmonNproc
erroradem8s i hecbhwpedkearecepcion conforme de MP si e

Los eventos que pueden visualizarse son | os siguier

1. Env2o de Devengo:

Il ndica que el Documento Tributario Bl &imdrai so (
devengoEste evento registra |l a fecha y hora de
relevante como el i denti f iTd adka@r lydRea O eall sturaagnusea c ¢ i
realiza | aoopérfdcae-generado de. forma autom8tica

2.Env2o0 de Devengo (Recepci-n confor me):

Corresponde al registro de | a 6tbréndadaedeeccadgoi
P¥bl i co, utilizada como antecedent,e epsatraa feelc hmr

determina seg¥%n | as siguientes casu?2sticas:
a.Recepci-n conforme desde Mercado P¥blico (MP

Cuando | a recepci-n conforme es obtenida dir
P¥%blico, se rédgRE€EMPaFeoma: Recepci -n Confor me
Mercado P¥bIlicoo

b.Recepci-n conforme desde Registro de Consumo
En caso de no existir ierdf osrimateintanz a elsa ef éMPh a
generaci-n de | a RI&®DTpESfre cphaar tdee de ansmi si - n a2
P¥%bl i co, i ndependiente de s ulFrRERBuUuéeERich)a, reg
Recepci-n Conforme de Registr.o Consumo Sal do
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c.Re
Si
| a
Re
d.Re
Ce

(¢}

® ® " D® D

pci-n conforme por excepci-n (sin 0OC):

I documento no cuenta comrl Orsd einnexhes pPCaormg r
echa de generaci-n dehFREEXnEHBechaegistra
pci-n Conforme de caso de excepci - -no
pci-n conforme en caso de Lista Salud (O
abast):

Para documentos asoci adossiastleinsah b dn&alra@dod e
generaci-n del devemF®REEXefFeshmamReaoaepci -n
Conforme de caso de excepci - -no

> T S5 0O O

3.Procesado Exitosamenteror

Sefala que el document o ha sidenpiSéEGEi€Emadliocamd o ed
resultado exitoso de | a operaci - -n opneleramamelr o d
caso @luedocumento no fue procesado debido a i nclt
validaciones de negocio de SI GFE.
Ej
DIPRES (3) Fd
Envic de Devengo . 2026-04-10 11:53.11 Exitoso TicketID: 4666542139064926795, Enviade por. 11841061-0
Emnvio de Devengo . 2026-04-10 11:53:11 FRC-MP Fecha Recepcion Conforme de Mercado Piblico - 2026-04-07 12:00:23
Procesado Exitosamente . 2026-04-10 11:56:26 Exitoso, folio- 3439
DIPRES (3} -
Envio de Devengo . 2026-02-04 10:54:09 FRC-MP Fecha Recepcién Conforme de Mercado Publico - 2026-02-03 18:00:22
Envio de Devengo . 2026-02-04 10-54-09 Exitoso TicketlD: 75754768948109766205, Devengo Automatico
Procesado Exitosamente . 2026-02-04 10:54.37 Exitoso, folio: 19
Controller (7} =
7. Controller
Un Documento Tributario Electrénico (DTE) en el SGDTE es sometido a distintas
validaciones de negocio , las cuales se ejecutan automaticamente segun la casuistica del
documento (por ejemplo: tipo de documento si es Factura, Nota de Crédito o Débito , Si
referencia una de OC u otro documento o DTE , estado en Sll, monto, entre otros) . Estas
validaciones son gestionadas mediante un conjunto de reglas definidas en el flujo del
SGDTE, y su ejecucién queda registrada en la seccién A Cont r olddnteorde® la traza del
documento.

Informacion registrada en Controller

Por cadaregla que pasaunDTE , el sistema muestra el siguiente detalle:

1 Nombre de laregla . Por ejemplo: aceptado_sii, documento_no_atrasado,
oc_chilecompra_ok, reclamar_dte, devengo_generado_ok, entre otras).
1 Fechayhora : Momento exacto en que la regla fue validada .
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T Filtros: Indican los criterios que el sistema verifica para aplicar la regla, tales

como:
o Estado del documento en SlI
o Fecha de recepcion
o Existencia de Orden de Compra
o Tipo de documento
o Monto del documento

o Etc.
1 Acciones ejecutadas:
Resultado de la evaluacion de la regla, pudiendo ser:
o Sin accién
o Ejecucién de procesos automaticos
o Generacion de devengo
o Reclamo automatico al Sli
o Etc.
1 Notificaciones:
Listado de correos electrénicos o destinatarios a los cuales el sistema envia avisos
en caso de cumplirse ciertas condiciones.

Comportamiento de las reglas

1 Las reglas pueden aparecer como AAplica Regl abod
de si el DTE cumple o no con las condiciones definidas.
f Un mismo documento puede pasar por multiples reglas de validacion

71 Las reglas determinan el flujo del documento, activando acciones automaticas o
validaciones adicionales.
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Controller (7)
Aplica Regla i 2026-02.03 17:42:55 FILTROS:
EVENTO_RECIBIDOS « Aplica: Evento Igual A Aceptado Por B Sit
(aceptado_sd ACCIONES:Ninguna
NOTIFICACIONES:; com @ gob.cl dansel. fabian.anguioGil@sovos.com asovos. gob.ct
gob.cl jhoana. com nefda. com notf_SGDTE@dipres.gob.cl nokf_sgdte@dipres god ¢! nolifpruebas@gmail.com
P @gmail.com ricardo. com simon. com
Aplica Regia i 2026.02.03 17:44.08 FILTROS:
EVENTO_RECIBIDOS «+ Aplica: Facha Recepeion Sil 2026-02.03 »= a Fecha Recepcion 2026.01-31
{documento_no_atrasado] ACCIONES:Ninguna
NOTIFICACIO com gob.cl com fabian com freddy gobd
gob.d jhoana com nelda notd_SGOTEdlpres.gob ¢l notil_sgdta@dipres god ¢l notifpruebas@gomail com
o @2gmail com ricardo, com simon. com
Aplica Regla i 0s0m7ese FILTROS:
EVENTO_RECIBIDOS - + Aplica: Referencia Contiene Orden De Compra (801)
[o¢_chiscompra_ck] ACCIONE S:Ninguna
NOTIFICACIONE S:andres tapiag®: gobel | om fabian com fraddy gobdl
gob o jhoana om neida nolil_SGDTE@dipres gob ¢ nolif_sodle@dipres gob ol nolifpruebas@gmail com
prviranda0 1 @gmail com ricardo barahona@sovos com simon ventura@sovos com
Aplica Regla 1 06020174519
EVENTO_RECIBIDOS - . \eferencia Confiene Referencia 801 ->(-Verifica Rut Receplor |
[ok_oc_plus] ACCIONES:Ninguna
NOTIFICACIONE S:andres fapi: com gob.cl daniel om fabian com freddy galarza@soves.com icasiro@dipres gob ol
gob d jhoana com neida om nobif_SGDTE@dipres. gob ¢! nofil_sodle@dipres gob.c! nolifpruebas@gmail com
o @gmail com ricardo simon com
Aplica Regla l 20260203 18:42:05 FILTROS:
EVENTO_RECIBIDOS « Aplica: Referencia Contiene Orden De Compra (801) Pius Gob
fok_rc) ACCIONE S:Ninguna
NOTIFICACIONE S:andres com gob.cl com fabian.anguloGi@sovos.com gob.d
gob.dl jhoana. com nedda. notf_SGDTE@dipres.gob.cl notif,_sgdle@dipres gob ¢l nobifpruebas@gmail. com
pr com ricardo. com simon. com
Aplica Regla i 2026.02.03 134310
EVENTO_RECIBIDOS -
[devengo_preliminar_ok]
Aplica Regla i 2026-02-11 174248 Devengo Generado OK
EVENTO_RECIBIDOS -
[devengo_generado_ok]
Controller (5)
Aglica Regla i 20260407 190332 FILTROS:
EVENTO_RECIBIDOS « Aplica: Evento Iguai A Aceptado Por E1 Si
(aceptado_si ACCIONES:Ninguna
NOTIFICAC com X  daniel. com fabian. com com gobt
jcanales@dipres gob.cl nelida nunez@sovos. com notf_SGDTE@dpres.gob.c notf gob.cl com com
ficardo. com simon. com
Aglica Regla i 2026-04-07 190431 FILTROS:
EVENTO_RECIBIDOS - « Aplica: Fecha Recepcidn Sl 2026-04-07 == a Fecha Recepcién 2026-04.04
[documento_no_atrasado] ACCIONES:Ninguna
NOTIFICACI com gob.cf daniel com fabian. com . 2a@sovos com gabcl
Jeanales@dipres gob cl neida nune2@sovos com notf_SGOTE@dpres.gob of nobf s gobd com pr @gn com
ncasdo. com simon. com
2plica Regia i 0260407190533 FILTROS:
EVENTO_RECIBIDOS - « Aplica: Referencia Coniene Orden De Compra (801)
Toc_chiecompra_ok] ACCIONES:Ninguna
NOTIFICACIONE S:andres. com gob o daniel com fabian. com freddy galarz com i job ¢l
i ipres. gob ¢l neida com nok._ 90b ¢ OB gob.cd com pr @gemail com
ncardo com simon. com
Aplca Regla i 2026-04-07 19.06:32
EVENTO_RECIBIDOS -
[OC_formato_invalido}
Agplica Regia i 202504071907:30 FILTROS:
EVENTO_RECIBIDOS « Aplica: Monto Total Mayor A0
[rectamar_dte] ACCIONES:Reciamar Sil
NOTIFICAC! @sovos.com gob.c! daniel D com fabian.anguioGi@sovos.com e com gob.cl
gob.cl neida 2 com nott_ 8 9ob.dl ot gob.cl .com
ncardo. com simon. com
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15. 3. 2.Consul tar ocCc |/ RC

Esta opci-n permite consultar y recuperar informac
Orden de Compra (OC) y sus Recepciones Confor me (K
di sponi ble en el si st ema.

Funcionamiento

Cuando en | a grilla de documentos | os estados OC vy
qgue:
1 EI documento no tiene asociada una Orden de Compr
T La informaci-n a¥n no ha sido recibida desde |l a p
Ante esta situaci - -n, el usuario tiene dos alternati
1. Esperar | a integraci-n autom8tica:
ElI sistema puede recibir Ia informaci -n de maner

en un moment o posterior.

2.Consul tar manual mente en Mercado PWbl i co:
El usuari o puede ufiCongwalrt dra MPcpodn s@P@O/NRGA e en
menv de acciones.

o FecHA FEom MONTO o0 EsTa00 Fouo asEn
Acciones smoos @ ro Fouo Bwsor Ruo PuBLCACION Buson TomL bevENGO. REVSADO siorE TR TAREA ACTUAL TRANSCURRDO

. 1972 % c
m s OC RC DV E u 1 %56:740 NORMAL 20250407 1133 20251021 400.000 NO 1642003 Valids_RC 189

® Consultar MP  por
OCRC

+] Completar Devengo
C Estado  Devengo
CEstado Revisado
@ Consuitar  Match

Resultado de | a consulta

Al ejecutar esta opci - n:
T EI sistema se conecta con | a plataforma de Mer c.
T Busca | a Orden de Compra (OC) referenciada en |
T Recupermadlesm de Codmpro&éwepci ones Conforme (RC) a

existen).

T I'nserta esta informaci-n en el SGDTE.
1T Rel aciona autom8ticamente | a OC vy |l as RC con | a
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dte.dipres.gob.cl dice

Se Recibid informacidn desde MP. OC Recibidas: 1, RC Recibidas: 1

a1
T Luego dd ossestctadbsan a verde y continua el flu
cual es puedenent ewnrmi Davengo autom8tico aprobado
manual
5w %[ == e @ o [rn | | | e ] e ] mme [ Em [mR R weem [ oo
1 [u] m si oc RC OV B 2] 19721 %56;74& NORMAL = 202604071133 2025-10-21 400.000 mecNggo NO 1642003 i 189
T Adicional mente |l a informaci-n recuperada quedar
cCrdenes de. Compr a
Proveedor
Rut Froveedor Normbre Proveedor
96568740-8 GASCO GLP - RM
Recepciones Conformes
Mostrar| 25 | regisiros Buscar: | 1057881-16-SE26-RCF
€ 105782196 SEP6RCPA EN_CLRSOI 19721 RCP ap . 400.000
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros {filrado de un total de 2 registros) I:I
15.3.2.Co.nBpl etar devengo
La opci-n ACompletar Devengoo0 permite allfraesactcbona
l a informaci -n necesaria para generar el devengo d
(DTE) .
Esta funcionalidad se utiliza cuandanékcedaebhmensvdor
del devengo.
Procedi mient o:
7 EI usuario debe ubicar el documento en | a band
1T Sel eccionar el bot - n Aaccioneso del registro c¢
1 Hacer clic en | a opci-n ACompletar Devengoo.
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n ™o FECHA FECHA MONTO. EsTADO ESTADD. FOLD aEA
" O ACCIONES esmanos @ ™o FOUO EmsOR Ao PUBLCACON EMISION ToTAL DEVENGO REVISADO SIGFE ™ TAREA ACTUAL TRANSCURRIDD

1 0 m s OC RC B 33 358 61.608.604-9 1B 2026-02-02 14:07 2025-09-14 142 800 BORRADOR NO 1642003  DevengoManual =192

Mostrando del 1 al 1 de 1 Registros

Mostrando del 1 al 1 de 1 Registros

w B0 ACCIONES stanos @ Tra Fouo

Mostrandodel 12l 1df  i= TRAZA
@ Consultar MP  por
OCRC

*J Completar Devenge
G Estado Devengo
G Estade  Revieado
@ Consultar  Match

T Acontinuatisnstema despliega | a pantalla de De
debe completar o validar | os siguientes datos:
1T Datos del Devengo
o C-digo de diev@ndyiogo qgiunet elren oa SiIGHOAT & e |
o Mont:o Monto total del DTE
o Moneda Ti po moneda de DTE
o Per2aoatMe=sn el seualeci bi - el DTE en el Si stem
o EjerciAfYioo esoual se recibi- el DTe en el Si s
o Crea transacccarorneasipaonldae cl asi ficaci-n gener :
autom8tica o pem el wsadrise inyectar§ el di
o Est adeon el cual se encuentra el DTE en este
o Fecha de e:nnkiescih-ali @eemi si -n del devengo
o Ticketl dedniti fi cador %nico de | a transacci -n
permite realizar el seguimiento y trazabil:|
o FolDevengo: |l denti fi caapr mbadkd asetve nigrof or ma
envdasdd GFTE ansacci onal
o T2tuEb sistema por dte¥fteecltooc ucarleacoumnt i ene | a
nomencl atur aFdil poP BbEEeNJAOOGI/O mbrdeeProveedor
el cuadte®ni etapa de completitud se puede mo

qui siera.
o Descri pclii-po DTE/ Foli o/ Rut Proveedor/ NAOC/ N

creado por defecto el cual es modificabl e.
o Rut proveledenti fdebcemnsor del DTE
o Nombre del p r:o vnecendborre del emi sor del DTE
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9T Datos de | a Orden(édsesi@bmpmacise mwdtra si es
DIEEtrae referenciado en evalciadn@)o 801 una OC

o C-dige | ai@e&ntificaciasncdieadaa adC DTE

o Folio del Compdemisddebccompr omidsoo aad @cioa de
de compra dato heredado desde | a plataf or me

o T2tuTbtul o del compromi so

o Fecha Edd si:Fecha de emisi-n de | a OC en Mer

o C-diR&:l dentificaRdaceapdadieenf @admel a OC creada
Reci bida por | a Plataforma SGDTE

o Uni dad de coimpmrea | a responsabilidad de gest
adqui si ci n de bienes y servicios a trav®:
P¥%bl i co

Ej empl o:

Orden de Compra y Recepcion Conforme
Cédigo OC Folio Compromiso Titulo Facha Emisién
1057881-14-SE26 2602 14 2026-03-30 11:56:49

Unicad Compra

1057881-14-SE24-RCP-2 Activos Fijos

9 Datos del Documento Tributario
o Fol:iM¥umero Ynico que identifica el Documen
(DTE) dentro del sistema del emisor

o Tip&orresponde al tipo de aotcaumewdtbadsarmat
afect a, factura exenyt anotnatde dek®kirt®a.i t o

o Fecha EmiBecma en que el documento fue emit

o Mont o T:ovtadlor tot al del documenrnttoo Afiencctlouy esrx
ei mpuestos

o Monto a Devéewmgmpam antes deoi mmpaedMomns o Afec
exent o.

Jocumento Tributario

358 factura_afecta 20250914 142500 120000
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1 Referencias
Esta secci-n se habilita cuando cloar rceosnppol nedtei tau
ajuste mediante Nota de CrPRPdi¢bl a HNetai sleaDi®ba
del Documento Tributario EI entrl-aniReof e(rdTepip aaes
que este s e enestatdoe ApnoBados antecedentes
identificar el document o original ,sbbsedal osui
se muestran son:

Fecha Devidgregda en ggeunceed-e devexigbosament e
Estado Devemgdado en que se epteepnpaoadbd, I
ejemplo: FINALI ZADO_SI N_ERRORES

o Folio SiLgpf el denti ficaci -n del devengo a
transaccional

o Foli o RefeE®enliccheant i f debdcDTE

o Fecha de Ennkiescihran de emi si -n del DTE

o Ti po Ref erteinpco ade Documento FA, FE

o Devengo Referidremitd fi caci -n interna del SGD
[0}

[0}

Referencias

9 Compromiso / Requerimiento

E I usuari o dAde casnenitaor a un Compromi so o Requer
o Il ngresirobolouti |l izariBliaqopda- - Avanzada
o Sel eccionar el registro correspondiente.
o EI sistema cargar8 | a informaci-n asociada.
g —
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1642003 2025
" © wowo

1 1000000

2 zn 1100000
00000

am oo

w0 tea000

. w00 000000

dipres-cert.acepta.com dice

OK
Aceptar
-
Compromiso / Requerimiento
2592 Compromiso v 8. Avanzad
Mostrar| 10 v Bus
u — [esr—— accion cancerro [rem——— o p— enro
1 502 19 (= ] 2204001 Materinles de OF No Aplica o
Mc Tal v El Sigui

de

T Asignaci -n

cuent as

cont abl

es

Un a

vez

s el

ecci

onado

el

compr omi so:

o En Il a secci - -n espondi emtCau,e ntealsedcci onar |

c

o Il ngresar o di st
gueel mondel oo
devengar)
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