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A. ASPECTOS GENERALES

1. Introduccion
La Contraloria General de la Republica (CGR), en la Resolucién N° 16 de fecha 16 de Febrero del afo
2015 Aprueba la Normativa del Sistema de Contabilidad de la Nacién, la cual contiene el Capitulo IV
correspondiente a los Estado Financieros.
En virtud de lo anterior, declara que los estados financieros comprenden:
++ Balance General
Estado de Resultados
Estado de Situacion Presupuestaria
Estado de Flujos de Efectivo
Estado de Cambios en el Patrimonio
Notas a los Estados Financieros

3

¢

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

2. Objetivo
La Direccién de Presupuestos, como en afios anteriores, pone a disposicion una funcionalidad a través
del aplicativo Sigfe Agregacion, el cual agrupa instituciones transaccionales (Sigfe 1.0 y 2.0), y
homologadas del gobierno central. De tal forma que todas las reparticiones obtengan desde dicha
aplicacion los estados financieros, con la nueva reclasificacién definida por CGR para cada uno de ellos.

3. Definiciones Generales para Todos los Reportes
La reportabilidad de los estados financieros del capitulo IV fue desarrollada en aplicativo existente,
manteniendo la légica definida en afios anteriores. Sin embargo, contiene la reclasificacion realizada por
CGR en las resoluciones N° 16 y 62 (modifica resolucion N°16).
Por tal razén, al acceder a la reportabilidad de los estados financieros del capitulo IV, podra revisar la
informacidn de afios anteriores, teniendo en consideracidon que éstos presentaran la reclasificacion
contenida en el oficio N° 054977, la cual es diferente a la actualmente en vigencia.

a. Los estados financieros consideran hechos econémicos generados durante la ejecucion del ejercicio
contable correspondiente a un afio, esto es, de enero a diciembre. Por lo anterior, la condicién
previa para obtener esta reportabilidad, es que la institucién haya realizado el proceso de cierre
anual del ejercicio fiscal que desea consultar.

b. De acuerdo a las instrucciones de la Contraloria General de la Republica, en el “Instructivo de
Primera Adopcién”, correspondera presentar los Estados Financieros en forma comparativa con el
ejercicio inmediatamente anterior. De acuerdo a las indicaciones enviadas por CGR a DIPRES, los
estados comparables deberan presentar los datos del ejercicio inmediatamente anterior en
términos nominales.

c. La cobertura de la informacién a desplegar en los reportes serd a nivel institucional, y no sera
generada por drea transaccional.
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La frecuencia e instancia de generacién y actualizacién de esta reportabilidad sera una vez al afio,
teniendo como condicidn previa que la institucidn realice el proceso de cierre anual.

El despliegue de datos de los reportes esta disefiado de acuerdo a formato establecido por la CGR.

La funcionalidad cuenta con filtros de seleccién miltiple para los estados financieros, en donde se
puede seleccionar el afio, reporte, partida, capitulo, etc.

Los reportes incluyen en el encabezado la siguiente informacion:
i. Logotipo y texto Gobierno de Chile.
ii. Nombre de la Entidad
iii. ldentificacidn del Reporte
iv. Periodo del Reporte
v. Afio del Reporte
vi. Formatos de Valores

Los reportes incluyen en el pie de pagina la siguiente informacidn:
vii. Fechay Hora de Generacidn o Aprobacién del Reporte.
viii. Firmas
ix. ldentificacidon de la Institucion y Reporte.

La funcionalidad cuenta con la generaciéon de una version preliminar y la aprobaciéon de una
definitiva.
Cada reporte contempla una Version Preliminar, a la que se accede mientras el Reporte no esté
en estado Aprobado, esta version sera visible por pantalla y con opcion de impresién en formato
PDF. Mientras que la Versidn Definitiva es aquella que se accede una vez aprobado el reporte,
se visualiza en formato PDF y/o en formato Excel. Ambas versiones no pueden ser modificadas.

Notas a Los Estados Financieros.
El aplicativo presenta en el listado de reportes, el informe “Notas a los Estados Financieros”,
donde el usuario aprobador debera adjuntar el archivo de Notas.
El aplicativo solicitard como requisito obligatorio la incorporacion del archivo de Notas a los
Estados Financieros antes de aprobar el ultimo de los informe en estado preliminar. Instancia en
la cual simultdneamente se aprueba el archivo de Notas inhabilitando la opcién adjuntar nuevas
Notas a los Estado Financieros.
El aplicativo permite adjuntar archivo de notas en formato Word, Excel o PDF.

Impresion

Cada reporte presenta la opcién de impresion, la cual contempla el cuadro completo de datos a
exponer, fechas y espacio para firmas de los responsables de la informacion.
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B. INSTRUCCIONES DE GENERACION DE LOS REPORTES.
1. Tipos de Usuarios.
Existen dos tipos de usuarios que son:
X. Usuario con perfil de Consulta, que podra visualizar los reportes en estado preliminar y
en estado aprobado.
xi. Usuario con perfil Aprobador, que adicionalmente a visualizar los reportes en estado
preliminar, puede adjuntar el archivo de Notas, ingresar el nimero de ésta en el Balance
General y aprobar dichos reportes.

2. Ingreso al aplicativo de Estados Financieros.
Ingresar en la URL definida e informada, donde se solicitaran los siguientes datos: Username y
Password, tal como se visualiza en la siguiente imagen.

Username:

Una vez que ha ingresado al aplicativo, visualizara los criterios de busqueda que le permitiran
navegar en los diferentes reportes.

Los criterios de busqueda son: Ejercicio Fiscal, Tipo de Reporte, Partida, Capitulo y Formato, tal
como se visualiza a continuacion.
ESTADOS FINANCIEROS

i 4

Usuario: ADMIN

Criterios de Bisqueda,

Ejercicio Fiscal Seleccions

Tipo Reporte Balsnce

Partida Seleccio

Capitule

Formato
Cada criterio de busqueda presenta un combo box, que permite seleccionar una de las opciones
que presenta el aplicativo.
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3. Descripcion de los Criterios de Busqueda:

Division de Tecnologias de la Informacion

Ejercicio Fiscal: El aplicativo despliega lista de seleccién de afios a consultar.

Criterios de Bisqueda
Ejercicio Fiscal

Tipo Reporte / Nota Reporte
Partida

Capitulo

Formato

Seleccione... B

Seleccione...
2018
2015
2014
2013
2012
2011
2010
2009

Tipo de Reporte: En el combo box se desplegara lista de seleccién de reportes.

Criterios de Bisqueda
Ejercicio Fiscal

Tipo Reporte / Nota Reporte
Partida

Capitulo

Formato

2016 -

Balance General -

Balance General

Estado de Resultados

Estado de Situacion Presupuestaria
Estado de Flujos de Efective

Estado de Cambios en el Patrimonio
Motas a los Estados Financieros
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Al seleccionar el Tipo de Reporte “Estado de Situacién Presupuestaria”, la definicién de criterios se
modificard, permitiendo al usuario identificar el Programay el tipo de Moneda Presupuestaria.

Criterios de Busqueda
Ejercicio Fiscal 2018 -
Tipe Reporte / Nota Reporte Estado de Situacion Presupuestaria
Partida Seleccione... -
Capitule Seleccione...
Programa Seleccione...
Moneda Seleccione... W
Formato FPDF

Partida: desplegara la partida a la que pertenece su institucion.

Criterios de Busqueda
Ejercicio Fiscal 2018 -
Tipe Reporte / Nota Reporte Estado de Situacion Presupuestaria
Partida 18 Ministeric de Salud |LJ
cariul -
16 Ministerio de Salud
Programa Seleccione... -
Moneda Seleccione.. -
Formato PDF

Capitulo: Desplegard el capitulo de la partida seleccionada a la que usted tiene acceso.

Criterios de Busgueda

Ejercicio Fiscal 2018 -
Tipe Reporte / Nota Reporte Estado de Situacion Presupuestaria -
Partida 18 Ministerio de Salud
Capitulo Seleccicne... -
Programa

02 Fondo Macional de Salud
Moneda Seleccicne...
Formato PDF
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Formato: Lista de seleccién que se habilita para reportes en estado Aprobado (Version Definitiva).
Por defecto el aplicativo pone a disposicidn los reportes en formato PDF.

ESTADOS FINANCIEROS

Criterios de Bisqueda
Ejercicio Fiscal 2017 -

Tipo Report | Nota Reporte Estado de Resultados -

Partida 02 Congreso Nacional -
Capitulo 02 Biblioteca del Congreso -
Formato PDF -

FOF

4. Consulta de Reportes:
Tanto el usuario con perfil de Consulta como, el usuario con perfil Aprobador podran, con el

botdn “Consultar” ingresar al reporte seleccionado, en vista preliminar, toda vez que el reporte
no esté en estado aprobado. Asi mismo, este botdn también sera usado para desplegar el

reporte una vez que haya sido aprobado.

Criterios de Blsqueda.

Ejereicio Fiscal 2018 -
Tipo Reporte / Nota Reporte:
Fartida

Capitulo

Frograma

Moneda

Formato FOF

Los reportes una vez aprobados podran ser desplegados en formato PDF o EXCEL.

Una vez que el reporte se encuentre en estado aprobado, al seleccionar “Consultar”, el
aplicativo presentara un cuadro de texto con la opcidn de “Abrir”, “Guardar o “Cancelar” el
reporte seleccionado, en el formato que se haya seleccionado.

Criterios de Busqueda

Ejercicie Fiscal 2010 -

Tipo Reporte

~|

iores v‘

Partida Relscicones Exts

Capitulo ersl de Relaciones Ecanomicas Intemacianales (W]

Fermato FPDF b
Descarga de archivos b_(\
iDesea abrir o guardar este archivo?

MNombre:  repBalanceGeneral-0602-15122011, pdf
ol Tipo: Adobe Acrobat Document
De: srvteabploz sigfe.local

Abrir ][ Guardar ][ Cancelar ]

[ N Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles,
L algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5ino confia en
s el arigen, no abra ni guarde este archivo. /Cudl es el riesgo?
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5. Descripcion de Botones habilitados en cada reporte:

Imprimir: El aplicativo presentara el reporte en formato PDF, con marca de agua que indica “Version
Preliminar”, desde donde podra imprimir el reporte.

Aprobar: Opcién que permite aprobar el reporte que esta consultando. Al ejecutar esta accién, el
aplicativo guardard la informacién como definitiva, sin que exista la posibilidad de reversar dicha
accion.

Esta accion no requiere secuencialidad de acuerdo a la lista de seleccién, por lo que cada institucion
definira el orden de aprobacién de los reportes.

Volver: Boton mediante el cual el aplicativo “regresa” a la pagina de seleccidn de criterios de
busqueda.

s

Indicaciones:
v" El botén “Aprobar” no se visualiza en la versién definitiva de los reportes.
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C. DESCRIPCION DE LOS REPORTES.

En este apartado solo se revisaran los reportes Balance General, Estado de Situacién
Presupuestaria y Notas a los Estados Financieros. Esto obedece a entregar elementos que
no son comunes a la reportabilidad definida, por cuanto los reportes Estado de Resultado,
Estado de Flujo de Efectivo y Estado de Cambios en el Patrimonio, obedecen a la definicién
realizada en los puntos anteriores.

Es preciso mencionar que a contar del afio en curso la férmula de calculo del reporte
Estado de Cambio en el Patrimonio fue modificada a solicitud de CGR, lo cual se puede
observar en las tablas de reclasificacion publicadas.

1. Balance General

La Contraloria General de la Republica ha definido incorporar la columna Notas en el Balance
General, donde se identificara el nimero de la(s) nota(s) explicativa(s) que dicen relacién con una o
varias reclasificaciones de este reporte.

Para la mejor operacién y entrega de informacién, se ha incorporado en el aplicativo de los estados
financieros la columna Notas en el Balance General, donde permitird el ingreso del nimero de nota
gue corresponda.

El Balance General, desplegara la columna NOTAS, solo si el archivo de Notas a los estados
financieros fue adjunto, de lo contrario no sera visible.

Mientras no se ingrese el archivo de Notas Explicativas y el Balance General permanezca en versidn
preliminar, el aplicativo desplegard un mensaje que indica:

Mensaje de pagina web &J

Estimade Usuario: Para desplegar la Celumna "Motas” e incorporar el

r. ! % nimere de ésta, es requisito adjuntar el archive correspondiente a las
"Motas a los Estados Financieros”, Por lo cual, se solicita ingresar a la
pantalla de blsqueda en el Tipo de Reporte Notas a los Estados
Financieros y adjuntar el archivo correspondiente,

La aprobacidn del Balance General no tiene como restriccion el ingreso de datos en la columna
notas, por lo que es factible la aprobacion de éste sin informacion.

Una vez incorporado el archivo de notas, el Balance General operard dependiendo del perfil con el
cual se ingrese al aplicativo, como se explica en los siguientes puntos:
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i Usuario con perfil de Aprobador — Reporte en Vista Preliminar
El aplicativo desplegara en la columna Notas, celdas para el ingreso manual de la informacion

Balance General
Al 31 de Diciembre de 2016
Sablema do Chils Miles de Pesos de 2016
Celda habilitada para el ingreso
de Notas
CUENTAS Notas.
acTvos i E—
ACTIVO CORRIENTE 1
RECURSOS DISPONIBLES [
Disponibilidades en Moneda Nacional I:I
Disponibilidades en Moneda Extranjera I:I
Anticipos de Fondos I:I
BIENES FINANCIEROS [
Inversiones Financieras I:I
Cuentas por Cabrar Con Contraprestacién I:I

Al ingresar el nUmero de nota, se habilita un icono
ingresado.

qgue permite la eliminaciéon del numero

Balance General

Al 31 de Diciembre de 2016

Gobierno de Chile

Wiles de Pesos de 2016 Alingresar el nimero de nota, se
habilita un icono, que permite la
eliminacién del nimero ingresado

CUENTAS
ACTIVOS
ACTIVO CORRIENTE
RECURSOS DISPOMIBLES

Disponibilidades en Moneda Nacional 3,299 188
Disponibilidades en Moneda Exiranjera 17,962
Anticipos de Fondos 206,706

BIENES FINANCIEROS

Inversiones Financieras
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El nimero de la nota, servira de link para la descarga del archivo de notas

Balance General

Al 31 de Diciembre de 2016

Al clicaren
Miles de Pesos de 2016 el numero
de la nota se
despliega el
archivo

totzs adjunto

-
Descarga de archivos

¢ Desea abrir o guardar este archivo?

@ j Mombre: Motas_a_los_Estados_Financieros-0707-2016.xls5x
il Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel
De: mantenimiento.sigfe.gov.cl

Pbrir ][ Guardar ][ Cancelar ]

i - Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles,
algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en

el origen, no abra ni guande este archive. (Cudl es el fesgo?
b Q

En la impresién del documento en vista preliminar, se visualiza la columna de notas.

BALANCE GENERAL

Al 31 de Diciembre de 2016

Miles de Pesos de 2016

CUENTAS NOTAS ANO
31/12/2016
ACTIVOS
ACTIVO CORRIENTE 3,673,000
RECURSOS DISPONIBLES 1 3,523,853

ii. Usuario con perfil de Aprobador — Reporte Aprobado
Una vez aprobado el Balance General podra descargar el reporte en Excel o PDF, y no permitira la
modificacién de la informacion ingresada en la columna de notas, aun cuando el archivo de notas
podra ser reemplazado mientras no se aprueben todos los estados financieros.
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iii. Usuario con perfil de Consulta — Reporte en Vista Preliminar
El usuario de consulta tendra perfil para:
a) Visualizar la columna de notas con la informacién incorporada por el usuario aprobador.
b) Descargar el archivo de Notas Explicativas clicando sobre el nimero de nota.

iv. Usuario con perfil de Consulta — Reporte Aprobado
Una vez aprobado el Balance General podrd descargar el reporte en Excel o PDF.

2. Estado de Situacién Presupuestaria
El reporte Estado de Situacién Presupuestaria estd compuesto por las columnas correspondientes a
Subtitulos de Ingresos y Gastos, Presupuesto y Ejecucidon. Los cudles seran explicados para la mejor
comprensidn de este reporte.
i Ingresos y Gastos, los cuales corresponden a los subtitulos definidos en la Ley de
Presupuesto del sector publico.

INGRESOS

01 IMPUESTOS

04 IMPOSICIONES PREVISIONALES

05 TRAMNESFEREMNCIAS CORRIEMTES

08 REMNTAS DE LA PROPIEDAD

07 INGRESOS DE OPERACION

08 OTROS INGRESOS CORRIEMTES

09 APORTE FISCAL

10 VENTA DE ACTIVOS MO FINANCIEROS
11 VEMTA DE ACTIVOS FINAMCIEROS

12 RECUPERACION DE PRESTAMOS

12 TRAMNSFEREMNCIAS DE GASTOS DE CAPITAL
14 EMDEUDAMIEMTO

SUBTOTALES

15 SALDO INICIAL DE CAJA

TOTALES

GASTOS

21 GASTOS EN PERSONAL
22 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO

23 PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

24 TRANSFEREMCIAS CORRIENTES

25 INTEGROS AL FISCO

26 OTROS GASTOS CORRIENTES

27 APORTE FISCAL LIBRE

28 APORTE FISCAL PARA SERVICIO DE LA DEUDA
29 ADQUISICION DE ACTIVOS MO FINANMCIEROS
20 ADQUISICION DE ACTIVOS FINANCIEROS

31 INICIATIVAS DE INVERSION

32 PRESTAMOS

33 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

34 SERVICIOS DE LA DEUDA,

SUBTOTALES

35 SALDD FINAL DE CAJA

TOTALES
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ii. Presupuesto: Esta se encuentra compuesta por:
a. Presupuesto Inicial: Informacién correspondiente a la Ley de Presupuesto aprobada,
para el ejercicio en consulta.
b. Presupuesto Actualizado: Corresponde a la sumatoria de la Ley de Presupuesto mas
las modificaciones presupuestarias incorporadas en el Sistema de Informacién de
Administracion Presupuestaria (aplicativo utilizado por DIPRES).

PRESUPLIESTO
IMICIAL ACTUALIZADO

iii. Ejecucién: Esta se encuentra dividida en Devengado, Efectivo y Por Percibir o Por Pagar, la
informacién representada en estas columnas es la siguiente:

a. Devengado: Corresponde al reconocimiento del acreedor o deudor presupuestario
(segun corresponda), que cada institucién registré en Sigfe Transaccional (Sigfe 1 o
Sigfe 2) o de la informacidén enviada a DIPRES (Instituciones Homologadas).

b. Efectivo: Corresponde a la materializacién del cobro o pago (segun corresponda),
qgue cada institucidon registré en Sigfe Transaccional (Sigfe 1 o Sigfe 2) o de la
informacién enviada a DIPRES (Instituciones Homologadas).

c. Por Percibir y/o Por Pagar: Corresponde a la diferencia entre el devengo vy el
efectivo, de acuerdo al ingreso de informacién registrada en Sigfe Transaccional
(Sigfe 1 o Sigfe 2) o de la informacién enviada a DIPRES (Instituciones
Homologadas).

EJECUCION
DEVENGADO EFECTIVO POR PERCIBIR
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Notas a los Estados Financieros

Division de Tecnologias de la Informacion

Cuando seleccione Tipo de Reporte “Notas a los Estado Financieros” mediante el boton “Consultar”
el aplicativo habilitard la pantalla para adjuntar Notas a los Estado Financieros, ésta tendra el campo
de seleccién del archivo denominado “Examinar” y los botones “Adjuntar” y “Volver”, donde:

a)

b)

c)

Examinar: Permite seleccionar el archivo a adjuntar.

PDF.
Volver: Permite regresar a la pantalla de Criterios de Busqueda.

Adjuntar: Permite “cargar” el archivo seleccionado, el cual puede ser en formato Excel, Word o

Notas a los Estados Financieros

Ejercicie Fiscal 2011

Partida 06 Ministeric de Relacienes Exteriores

Capitula 02 Direccion General de Relaciones Economicas Internacionales
Archive de notas

Subir Notas

Seleccione archive

Examinar...

Solo el usuario con perfil aprobador, podrd adjuntar notas a los Estados Financieros.
Una vez adjunto el archivo de Notas a los Estados Financieros, el aplicativo en la linea denominada
“Archivo de Notas”, presentara el nombre del archivo e indicara “Vista Preliminar”.

Notas a los Estados Financieros

Ejercicio Fiscal 2011

Partida 06 Ministeric de Relaciones Extericres

Capitulo 02 Direccion General de Relaciones Economicas Internacionales
Archiveo de notas MNotas a los Estades Financieres-0602-2011.docx | VISTA PRELIMINAR |
Subir Notas

Seleccione archive

Examinar...

El nombre del archivo servird de link para consultar el archivo de notas adjunto. Donde se
descargara el archivo en el formato original del documento.
El nombre del archivo adoptara la siguiente estructura: Notas a los Estados Financieros— PPCC-ANO.ext.
Donde:

i PPCC: corresponde a la partida y el capitulo de la Institucion.
i.  ANO: es el afio al cual corresponden los reportes.
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iii. Ext: es la extensidon del archivo original (Excel, Word o PDF).

La denominacidn del archivo es automatica, y por tanto, el sistema ingresara y guardara el archivo
con la nomenclatura indicada, en forma independiente del nombre que el usuario hubiese
entregado al archivo.

Mientras no se apruebe el Gltimo reporte, se podra cambiar el archivo de notas las veces que desee.
Al adjuntar un nuevo archivo, se reemplazard el archivo anterior por el nuevo. Se aceptard un
archivo con un peso maximo de 8 MB.

Una vez aprobado el uUltimo reporte, se aprobara en forma automatica el reporte de Notas a los
Estados Financieros vigente (ultimo archivo cargado), en ese momento.

Serd requisito adjuntar un archivo de notas para aprobar el ultimo de los reportes pendientes de
aprobacion, si esta accion no se ha realizado, el aplicativo enviard mensaje donde solicitard
incorporar las notas.

Una vez que la totalidad de los informes se encuentren aprobados, se podra consultar el archivo de
Notas a los Estados Financieros. Esta accion se realizard a través del botén “Consultar”, donde el
aplicativo presentard un cuadro de texto con la opcion de “Abrir”, “Guardar o “Cancelar” el archivo
de Notas, en el formato original.

ESTADOS FINANCIEROS

Criterios de Bisqueda

Ejercicio Fiscal 2011 -

Tipo Reporte | lota Reporte Motas @ los Estadas Financisres v|

Partida Ministeric v|
Capitulo Dirzcsion v|

Descarga de archivos ﬁ_(l
iDesea abrir o guardar este archivo?

IE j Mombre: Notas_a_los_Estados_Financieros-0802-2011.docx
Tipo: Documenta de Microsoft Word
De: srvkeabplz.sigfe.local

Abrir ][ Giuardar ][ Cancelar

algunos archivoz pueden llegar & dafiar el equipo. Sino confia en

‘@ Aunque loz archivos procedentes de Intermet pueden zer dtiles,
.
e el origen, no abra ni guarde este archivo. £Cudl es el riesgo?

El contenido del archivo de Notas a los Estados Financieros, debe obedecer a lo instruido por la
Contraloria General de la Republica en el Oficio N°3898 de fecha 01 de Febrero del Afio 2018, que
“Imparte instrucciones a los servicios e instituciones del Sector Publico sobre la preparacion y
presentaciéon de los Estados Financieros, al término del Ejercicio contable 2017.
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D. RESUMEN DE GENERACION DE REPORTES DE ESTADOS FINANCIEROS

1. Para generar un reporte debera seleccionar los pardmetros basicos solicitados en el filtro inicial,

a saber:
e Ejercicio Fiscal : 2017 para este caso
e TipodeReporte : Balance General, Estado de Resultados, Estado de Situacion

Presupuestaria, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en el Patrimonio y Notas a
los Estados Financieros.

e Partida

e (Capitulo

2. Luego, debera seleccionar el botéon “Consultar” y se desplegard el reporte seleccionado en
estado Preliminar.

3. Confirmadas las cifras de los reportes, éstos deberan ser aprobados por aquel usuario que
tenga el perfil aprobador.

4. El usuario con perfil aprobador debera adjuntar las Notas Explicativas e incorporar el nimero de
éstas en el Balance General.

5. Para ingresar las Notas a los Estados Financieros, deberd seleccionar esta opcién en la seccién
Tipo de Reporte del filtro inicial. Una vez seleccionada, debera cargar un archivo con las notas
en formato Word, Excel o PDF (con un peso maximo de 8 MB).

Antes de aprobar el dltimo reporte en estado preliminar, el aplicativo verifica que las Notas a los
Estados Financieros estén cargadas.

El aplicativo de los Estados Financieros, solo acepto un archivo de Notas. Por lo tanto, si se
encuentra adjunto un archivo y se carga uno nuevo este ultimo reemplazard el inicialmente
cargado.

6. Al Aprobar el ultimo reporte en estado preliminar, las Notas a los Estados Financieros quedaran
Aprobadas sin posibilidad de modificacién.

7. Una vez Aprobado el reporte, éste quedara disponible para ser visto en formato PDF o Excel
para los usuarios con perfil Consulta y Aprobador.

8. Para Consultar los reportes Aprobados, se podra ingresar con el perfil de Consulta o Aprobador,
seleccionando el reporte de la forma indicada en el punto 2.
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